PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
Pregdo Eletrdnico n° 02/2019

s RN "
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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0004890-80.2018.4.03.8002 — SEI
PREGAO ELETRONICO N° 02/2019

A JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU EM MATO GROSSO DO SUL faz saber que
realizara por meio da utilizacdo de recursos de tecnologia da informagcdo - INTERNET, o
Pregéo Eletrénico em epigrafe, visando a contratagdo do objeto enunciado na clausula 1, sob a
forma de regime de empreitada por prego global, nos termos deste Edital, regido pela Lei n°
10.520/02, Decreto n° 5.450/05, Lei Complementar n°® 123/2006, Instrugdo Normativa
SEGES/MPDG n° 05/2017, de 26 de maio de 2017 e, subsidiariamente, pela Lei n.° 8.666/93 e
alteracdes, bem como pelas disposi¢cfes expressas fixadas neste Edital. O tipo desta licitagéo
serd o de MENOR PRECO.

O recebimento das propostas ocorrera até as 08h30 do dia 26.04.2019.
A abertura das propostas sera realizada as  08h30 do dia 26.04.2019.
O inicio da disputa de precos ocorrera as 09h00 do dia 26.04.20109.

Obs.: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horario de Brasilia (DF).

Caso ndo haja expediente ou ocorra algum fator impeditivo para realizagdo da disputa, a
mesma sera remarcada ap0s comunicacao pelo pregoeiro no sistema Licitacdes-e.

S&o partes integrantes deste Edital:

ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO Il - Modelo da Proposta Comercial;

ANEXO Ill - Modelo de Planilha de Custos e Formacé&o de Precos;
ANEXO IV - Relag&o de Documentos de Habilitagdo;

ANEXO V - Modelo de Declaragéo do Menor;

ANEXO VI - Minuta do Termo de Contrato;

ANEXO VII - Resolugéo n° 147/2011 — CJF;

ANEXO VIl - Resolugéo n°® 156/2012 — CNJ;

ANEXO IX - Resolucdo n°® 169/2013 — CNJ;
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ANEXO X - Modelo de declaracao para fins de cumprimento da Resolugédo 156/2012-CNJ;

ANEXO XI - Modelo da Declaracdo de atividade preponderante para fins de enquadramento
sindical;

ANEXO XII - Instrucdo Normativa n° 1/2016 — CJF.

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente licitacdo consiste na contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos com fornecimento de materiais de higiene e limpeza, equipamentos e
afins, pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses — podendo ser prorrogado na forma da lei e
a critério da administracdo - nas areas de limpeza e conservagdo e suporte operacional
(copeiragem, servicos bragais, gargcom, recepcionista, jardinagem e telefonista) para
Subsecbes Judiciarias de Campo Grande e Navirai, conforme quantitativos e especificacdes
constantes do Termo de Referéncia (Anexo ).

2. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

2.1. O Pregao Eletrbnico sera realizado em sesséao publica, por meio da INTERNET, mediante
condi¢cbes de seguranca - criptografia e autenticacdo, em todas as suas fases.

2.2. Os trabalhos seré&o conduzidos por Pregoeiro nomeado pela Justica Federal de Primeiro
Grau em Mato Grosso do Sul, mediante insercdo e monitoramento de dados gerados ou
transferidos para o aplicativo “Licitacbes”, constante da pdagina eletrbnica “www.licitacoes-
e.com.br” ou www.trf3.jus.br, opgéo “acesso identificado”.

2.3. O licitante que desejar obter outras informa¢cBes sobre a licitagdo podera dirigir-se a
Secdo de Compras e Licitagfes, situada na Rua Delegado Carlos Roberto Bastos de Oliveira,
128, Parque dos Poderes, Campo Grande/MS, Cep: 79037-102, ou enviar e-mail para
compras_ms@trf3.jus.br, telefones: (67) 3320-1113/1249, no horario das 10h00 as 18h00.

2.3.1. O interessado que tiver davidas de carater técnico ou legal quanto a interpretagéo
dos termos deste Edital poderd solicitar ao(a) Pregoeiro(a) os esclarecimentos
necessarios, via e-mail no endereco eletrénico compras_ms@trf3.jus.br.

2.3.1.1. O recebimento do pedido de esclarecimentos devera ser confirmado na
Secdo de Compras e Licitacoes.

2.3.2. Os pedidos de esclarecimentos deverdo ser apresentados até 03 (trés) dias Uteis
antes da data limite para recebimento das propostas. O interessado devera informar o
endereco de seu e-mail e telefone para recebimento da resposta.

2.3.2.1. As consultas serdo respondidas diretamente aos licitantes interessados e
disponibilizadas no site www.licitacoes-e.com.br, no campo MENSAGENS, no link
correspondente a este Edital.

2.3.2.2. Nao serao atendidas solicitacdes verbais.

2.4. O licitante devera observar, rigorosamente, os prazos limites (data e horéario) para
recebimento de propostas, bem como de abertura e inicio da sessao de disputa de precos.


http://www.trf3.jus.br/
mailto:compras_ms@trf3.jus.br
http://www.licitacoes-e.com.br/
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2.5. Caso haja necessidade, o(a) Pregoeiro(a), conforme faculta o art. 43, § 3° da Lei n°
8.666/93 e alteracbes, e art. 26 do Decreto n°® 5.450/05, podera, em qualquer fase da licitacéo,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, e/ou
sanar erros e/ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, documentos de
habilitacéo e sua validade juridica.

2.6. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

3. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGCAO E DA CONCESSAO DOS BENEFICIOS AS
MICROEMPRESAS (MEs) E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPPs)

3.1. Poderéo participar deste Pregao Eletrénico quaisquer interessados que atenderem a todas
as exigéncias constantes deste Edital e seus Anexos, inclusive quanto a documentacdo e
pertinéncia do ramo de atividade com o objeto da presente licitacdo, e estiverem previamente
credenciados junto ao Banco do Brasil S.A., em qualquer agéncia sediada no pais, para acesso
ao sistema eletrénico, dispondo de chave de identificagdo e senha pessoal.

3.1.2 Para obtencao de chave e senha para seus representantes, as pessoas juridicas ou
fisicas deverdo dirigir-se a qualquer agéncia do Banco do Brasil, apresentando
procuracao por instrumento publico ou particular, com firma reconhecida, atribuindo
poderes para formular lances de precos e praticar os demais atos e operacdes no
“LICITACOES-E".

3.1.3. Sendo sécio, proprietario, dirigente (ou assemelhado) da empresa proponente,
devera apresentar copia do estatuto ou contrato social, ou instrumento especifico no qual
estejam expressos seus poderes para exercer e assumir obrigagcbes em decorréncia de
tal investidura.

3.1.4. A chave de identificagdo e a senha terdo validades determinadas pelo Banco do
Brasil e poderdo ser utilizadas em qualquer Pregdo Eletrbnico realizado no
“LICITACOES-E”, sendo necessérias para formular lances de pregos e praticar todos os
demais atos e operacdes no sistema eletrdnico, salvo quando canceladas por solicitagéo
do credenciado.

3.1.5. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema
eletrénico implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo da
capacidade técnica para realizacdo das transac¢fes inerentes ao Pregao Eletrénico.

3.1.6. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso
em qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a
Justica Federal de Primeiro Grau em Mato Grosso do Sul ou ao Banco do Brasil S.A., a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

3.1.7. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n.° 123, de 14/12/2006, e para que essa possa gozar dos beneficios
previstos no capitulo V da referida Lei, € necesséario que o licitante informe, em campo
préprio do sistema, a sua condi¢cao de ME ou EPP.

3.1.8. Nao poderao se beneficiar do regime diferenciado e favorecido as empresas que
se enquadrem em qualquer das exclusdes relacionadas no § 4° do art. 3° da Lei
Complementar n® 123/06.
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3.1.9. Quando da participacdo das microempresas e empresas de peqgueno porte serdo
adotados os critérios estabelecidos nos artigos 42 a 45 da Lei Complementar n.° 123/06.

3.2. Nao sera admitida nesta licitacao a participacdo de empresas:

3.2.1. Cooperativas, nos termos do Acordo firmado entre o Ministério Publico do Trabalho e
Advocacia Geral da Unido, nos autos do Processo 01082-2002-020-10-00-0, em tramite
perante a MM. 202 Vara do Trabalho de Brasilia;

3.2.2. Na condi¢cédo de concorrentes, pessoas fisicas ou juridicas em consércios e que sejam
controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si;

3.2.3. Em recuperacéo judicial, extrajudicial ou processo falimentar, sob concurso de credores,
em dissolucdo ou em liquidagéao;

3.2.3.1 A empresa em recuperacdo judicial ou extrajudicial, poderd participar do
procedimento licitatério, desde que comprove que ja teve seu plano de recuperagéo
concedido ou homologado judicialmente, na forma estatuida nos arts. 58 e 165 da Lei n°
11.101, de 09 de fevereiro de 2005, e atendidas as demais condi¢cdes requeridas no
certame;

3.2.4. Que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administragdo suspenso;

3.2.5. Que estejam cumprindo pena de Declaracao de Inidoneidade, imposta por qualquer ente
da Administrac@o Publica Federal, Estadual ou Municipal.

3.2.6. Que estejam cumprindo pena de impedimento de licitar e contratar com a Unido, aplicada
por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica Federal, com fundamento no art. 7° da Lei n.°
10.520/2002 e art. 28 do Decreto 5.450/2005;

3.2.7. Pessoa Juridica que tenha em seu quadro societario cénjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau, inclusive, magistrados ocupantes
de cargo de diregdo ou no exercicio de funcdes administrativas, assim como de servidores
ocupantes de cargos de direcdo, chefia e assessoramento vinculados direta ou indiretamente
as unidades situadas na linha hierarquica da area encarregada da licitagéo.

3.2.7.1. A vedacdo acima se estende as contratagdes cujo procedimento licitatério tenha
sido deflagrado quando os magistrados e servidores geradores de incompatibilidade
estavam no exercicio dos respectivos cargos e funcdes, assim como as licitacbes
iniciadas até 6 (seis) meses ap0s a desincompatibilizagéo.

3.3. Ndo sera admitida, também, a participacao de servidor de qualquer 6rgdo ou entidade
vinculada ao 6rgdo promotor da licitagdo, bem assim a empresa da qual tal servidor seja sécio,
dirigente ou responsavel técnico.

3.4 Nao sera admitida, ainda, a participacdo de Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse
Publico — OSCIP, atuando nessa condi¢éo (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenario).

4.  DAS CONDICOES ESPECIFICAS

4.1. Ap6s o término da fase de disputa dos lances, o licitante de menor lance devera
encaminhar Proposta Comercial detalhada, no prazo maximo de 01 (um) dia util, a contar da
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solicitagdo do(a) Pregoeiro(a), via Sistema Eletronico ou no enderego eletrdnico
compras_ms@trf3.jus.br, contendo 0s seguintes requisitos:

4.1.1. Composicao de precos ajustada ao valor do lance, contendo todos os itens do objeto,
discriminados na Planilha de Custos e Formacéao de Precos, observando-se que:

a) Os valores deverdo possuir 02 (duas) casas decimais, sem arredondamento para que
nao haja diferenca de valores na emissédo da Nota de Empenho;

b) O valor final poderd ser menor que o lance vencedor. Neste caso, a diferenca sera
considerada como desconto.

4.1.2 Quantidade de pessoal que seré alocado na execug¢ao contratual;
4.1.3 Valores unitario, mensal e global da proposta;

4.1.4 Dados bancérios, contendo n° da conta corrente, nome e n° do banco e da agéncia
bancaria.

4.1.5 Planilhas de Custos e Formacgdo de Precos, conforme modelo constante do Anexo lli,
juntamente com o demonstrativo de célculo dos percentuais e valores aplicados, formado a
partir de documentos que demonstrem a adequacéo dos percentuais adotados na composi¢ao
de custos.

4.1.5.1 - O salario mensal de cada funcionario, no que couber, bem como os beneficios
utilizados como base para a elaboracdo da Planilha de Custos e Formacdo de Precos,
sera, no minimo, aquele estabelecido na Convencéo Coletiva de Trabalho do respectivo
Sindicato, respeitando-se os pisos salariais e demais direitos garantidos para a categoria.
Devem ser observados os valores da CCT 2019/2019, utilizada na fase de
planejamento da contratacdo, ainda que nova Convencgao Coletiva de Trabalho seja
homologada até a data de abertura da licitagdo.

4.1.5.2 - Seré verificada a adequacgdo dos encargos e tributos constantes das Planilhas
de Custos e Formacao de Precos apresentadas pelo licitante com a legislagédo vigente,
sendo que o ndo atendimento podera acarretar a desclassificacao.

4.1.5.3 - O licitante ter4 o prazo maximo de dois dias Uteis para sanar erros ou falhas
constantes da Planilha apresentada, mediante justificativa, desde que ndo majore o valor
total mensal ofertado.

4.1.5.4 - O Anexo lll deve ser utilizado como modelo da planilha de composicdo de
precos a ser apresentada e servira de referéncia para o julgamento das propostas.

4.1.6 Indicacdo dos sindicatos, Acordos, Convencgdes ou Dissidios Coletivos de Trabalho que
regem as categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas datas-bases e
vigéncias, com base na Classificagéo Brasileira de Ocupacdes (CBO);

4.2. Em atendimento ao disposto no art. 17, Xll, da Lei Complementar n® 123/2006, é vedada
as microempresas e empresas de pequeno porte optantes pelo Simples Nacional, a utilizagéo
dos beneficios tributarios do regime tributario diferenciado na proposta de pregos e na
execucao contratual (com relacéo ao recolhimento de tributos), ressaltando que, em caso de
contratagdo, estara sujeita a exclusao obrigatoria desse regime tributario diferenciado a contar
do més seguinte ao da assinatura do contrato, nos termos do art. 31, inciso Il, da referida lei
complementar.
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4.2.1. A vedacgdo ndo se aplica as pessoas juridicas que se dediguem com exclusividade as
atividades referidas no art. 18, 88 5°-B a 5°-E, da referida LC, ou que exercam em conjunto
com outras que ndo sejam objeto de vedacéo.

4.3. Devera encaminhar também o recibo de entrega da declaragdo de informacdes
econbmico-fiscais da pessoa juridica para fins de comprovacdo do regime de tributacdo e
adequacéao da proposta;

4.4. GFIP ou outro documento apto a comprovar o Fator Acidentario de Prevencao (FAP) da
licitante;

4.5. O licitante devera encaminhar a Declaracdo de Atividade Econémica Preponderante,
conforme modelo constante no Anexo XI do Edital, indicando o acordo ou convencéo coletiva
que rege as categorias profissionais vinculadas a execucédo do servigo.

4.6. O licitante podera sanar, erros ou falhas no preenchimento da Planilha, quando esta puder
ser ajustada sem a majoracdo do preco ofertado, e desde que se comprove que este é
suficiente para arcar com todos o0s custos da contratacdo. Nesse caso, sera concedido ao
licitante o prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da solicitagdo do Pregoeiro, para que sejam
feitas as correcdes necessérias.

4.7. O licitante devera justificar eventual exclusdo ou inclusdo de itens constantes da planilha
modelo, encaminhando MEMORIA DE CALCULO dos percentuais e valores aplicados,
formada a partir de documentos que demonstrem a adequacdo dos percentuais adotados pelos
licitantes em sua composi¢ao de custos.

4.8. De acordo com o art. 63 da Instrucdo Normativa n° 05, de 26/05/2017, do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestao, a Contratada devera arcar com o 6nus decorrente
de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta. Deverédo ser
assegurados todos os direitos dos empregados, a exemplo do vale transporte, que devera ser
concedido conforme a real necessidade, o qual seré conferido pela Fiscalizacéo.

5. DO PROCEDIMENTO DO PREGAO ELETRONICO

5.1. A participacdo no Pregdo Eletrbnico se dara por meio da digitagdo da senha do
representante credenciado e subsequente encaminhamento da proposta de precos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observados os prazos limites (data e horario)
estabelecidos neste Edital.

5.2. Como requisito para participagdo no Pregdo Eletrdnico, o licitante deverd manifestar, em
campo préprio do sistema eletrdnico, gue tem conhecimento das exigéncias previstas no
Edital e declarar gue cumpre plenamente os reguisitos de habilitacdo.

5.3. Cabera ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessao
publica do Pregéo Eletrbnico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

6. DA PROPOSTA COMERCIAL

6.1. OA licitante devera PREENCHER EM CAMPO APROPRIADO NO SISTEMA
ELETRONICO, os seguintes itens:
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a) No campo “Valor Total do Lote”, informar o PRECO TOTAL MENSAL DO LOTE,
considerando as respectivas quantidades, conforme Anexo |, devendo ser expresso em
Reais, com 2 (duas) casas decimais e que devera abranger todas as despesas
incidentes sobre o objeto da licitagdo tais como impostos, taxas, fretes e/ou
transportes, seguros, méo-de-obra, encargos sociais, etc.

6.2. A proposta comercial escrita devera ser apresentada em conformidade com o modelo
anexo (Anexo Il), pelo licitante vencedor, juntamente com a documentacdo de habilitacéo,
preenchidos os seguintes requisitos:

6.2.1. atendimento as especificacbes do Edital e seus Anexos;

6.2.2.validade da proposta: no minimo 60 (sessenta) dias, contados a partir da data limite
de sua entrega;

6.2.3.Prazo para inicio da prestacdo dos servicos: de acordo com o estabelecido no
Termo de Referéncia;

6.3. Caso haja omissdo do numero do CNPJ na proposta, serdo considerados os dados da
documentacéo apresentada e, se ndo constarem os prazos de validade da proposta comercial,
garantia e/ou entrega, aplicar-se-do os prazos estipulados neste edital.

6.4. Sera considerado sem efeito qualquer prazo de pagamento estipulado na Proposta
Comercial que seja incompativel com o disposto nas clausulas DAS CONDICOES DE
FATURAMENTO E PAGAMENTO estabelecidas neste instrumento convocatorio.

7. DA ANALISE DAS PROPOSTAS E DOS LANCES

7.1. No horério previsto neste Edital terd inicio a sessao publica do Pregao Eletronico, com a
divulgacao das propostas de precos recebidas, passando o(a) Pregoeiro(a) a avaliacdo da
aceitabilidade das mesmas.

7.1.1. O desatendimento as especificacdes exigidas no Edital, implicara desclassificacao
da “Proposta Comercial” do licitante.

7.2. Aberta a etapa competitiva, os licitantes deverdo estar conectados ao sistema para
participar da sesséo de lances.

7.3. Os lances seréo ofertados sobre o preco total mensal do lote.

7.4. A cada lance ofertado, o licitante serd, imediatamente, informado de seu recebimento,
respectivo horario de registro e o valor.

7.5. O tempo normal de disputa dos lances serd encerrado por deciséo do(a) Pregoeiro(a).
Ap6s o0 encerramento deste prazo, transcorrera o acréscimo de tempo extra, determinado
aleatoriamente pelo sistema, que sera de, no maximo, 30 (trinta) minutos, findo o qual, sera
automaticamente encerrada a recepc¢ao de lances.

7.5.1 Transcorrido o acréscimo de tempo extra, o sistema identificar4d a existéncia da
situacdo de empate, nos termos da Lei Complementar n.° 123/2006, informando o home
da empresa. O Pregoeiro convocara o licitante em situacdo de empate que podera ofertar
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novo lance, inferior ao menor lance registrado para o lote, no prazo maximo de 05 (cinco)
minutos. Ndo havendo manifestacdo da empresa convocada, o sistema verificara se ha
outro licitante em situacdo de empate, realizando o chamado automaticamente. Nao
havendo mais nenhuma empresa, o Pregoeiro encerrard a disputa do lote, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepc¢éao de lances.

7.5.2 O disposto no subitem anterior somente se aplica quando a melhor oferta néo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.6. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado
no sistema.

7.7. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.8. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real,
do valor do menor lance registrado. O sistema ndo identificar4 o autor dos lances aos demais
licitantes.

7.9 No caso de desconexdo com 0 pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrébnico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos,
retomando o pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no Pregdo, sem prejuizos dos atos
realizados.

7.9.1 Quando a desconexao persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do
pregado sera suspensa e reiniciada somente ap6s comunicagdo aos participantes.

7.10. Antes de anunciar o vencedor, o(a) Pregoeiro(a) poder4d encaminhar pelo sistema
eletrbnico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha apresentado o menor lance, para
gue seja obtido preco melhor, bem como decidir sobre sua aceitagéo.

7.11. O sistema informara a proposta de menor preco imediatamente apds o encerramento da
etapa competitiva ou, se for o caso, apés negociacdo e decisdo do(a) Pregoeiro(a) sobre a
aceitacdo do lance de menor valor.

7.12. Se a proposta ou o lance de menor valor néo for aceitavel, ou se o fornecedor desatender
as exigéncias de habilitacdo, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta ou lance subsequente,
verificando a sua compatibilidade e a habilitacdo do licitante, na ordem de classificacéo e,
assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda o Edital,
adotando o procedimento mencionado no subitem anterior.

7.13. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, o objeto sera adjudicado ao
licitante de menor preco.

7.14. Caso néo se realizem lances, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de
menor preco e o valor estimado para a contratagéo.

7.15. No caso de empate entre duas ou mais Propostas e, hdo havendo lances, o desempate
se fara, obrigatoriamente, por sorteio, para o qual serdo convocados todos os licitantes.

7.16. O sistema disponibilizara relatérios e ata circunstanciada, que poderdo ser impressos
pelos participantes.
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8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, nos termos do item 9.1 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017, que:

8.1.1 contenha vicio insanavel ou ilegalidade;
8.1.2 ndo apresente as especificacfes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

8.1.3 apresentar preco final superior ao preco maximo fixado, ou que apresentar
preco manifestamente inexequivel.

8.2. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na forma do § 3° do
artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da
IN SEGES/MPDG N. 5, de 2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que
fundamentam a suspeita.

8.4. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento, estabelecendo prazo
maximo, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

8.4.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro podera ser prorrogado por solicitagdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo estabelecido, e
formalmente aceita pelo Pregoeiro.

9. DA DOCUMENTACAO PARA FINS DE HABILITACAO

9.1. A Documentacao para Habilitacdo devera ser encaminhada pelo licitante que apresentou
a melhor oferta, preferencialmente pelo sistema eletrénico do Banco do Brasil S.A., ou pelo e-
mail compras_ms@trf3.jus.br, no prazo maximo de 01 (um) dia util, a contar do
encerramento da etapa de lances da sessdo publica, com posterior encaminhamento dos
originais, ou copias autenticadas, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis para o enderego
mencionado no subitem 2.3, deste Edital.

9.1.1. Os prazos acima poderao ser prorrogados por igual periodo, se houver justificativa.

9.2. A empresa ndo cadastrada no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores -
SICAF, devera apresentar a regularidade de todos os documentos conforme Anexo IV -
Relagdo de Documentos Necessarios a Habilitac&o.

9.3. A empresa regularmente cadastrada no SICAF devera apresentar os documentos
exigidos no Anexo IV - Relagdo de Documentos Necessérios a Habilitagdo ndo integrantes do
respectivo cadastro.

9.3.1. E desnecesséaria a apresentacdo, pelo licitante, dos documentos citados nos
subitens 2.1 a 2.4, exceto 0 2.2.2, do Anexo IV — Relagdo de documentos de habilitagéo.
A comprovacédo da regularidade sera verificada pela administragdo, mediante a consulta
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destes documentos nos sites dos 6rgdos / autarquias emissores, em face da exigéncia
legal.

9.4. A empresa com habilitagdo / linha de fornecimento incompativel com o objeto desta
licitacdo devera apresentar, ainda, Estatuto/Contrato Social ou Certiddo Simplificada da Junta
Comercial que comprove objetivo social compativel com o objeto desta licitacao.

9.5. A regularidade do cadastramento junto ao SICAF sera verificada “on-line”, apos o
recebimento da documentacédo para habilitacdo solicitada pelo Pregoeiro, ndo sendo obrigatdria
a apresentacdo de documento comprobatorio de cadastramento neste Sistema.

9.6. Todos os documentos exigidos para habilitacdo deverdo estar validos na data da
apresentacdo, exceto para 0s casos de microempresa e empresa de pequeno porte, cujo
tratamento diferenciado serd concedido, em conformidade com o artigo 43, 88 1° e 2° da Lei
Complementar n® 123/2006, alterada pela Lei Complementar n° 147/2014.

9.7. Os documentos poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo de cépia
(absolutamente legivel) autenticada por Cartério competente ou por servidor deste 6rgédo, em
confronto com o original, ou publicacdo em érgdo da imprensa oficial, preferencialmente.

9.7.1. Os documentos de emissdo eletrbnica (Internet) poderdo ser apresentados em
copia simples, sendo que sua aceitagdo estad condicionada a verificagdo da respectiva
validade/autenticidade na Internet.

OBSERVACOES:

1) Caso os documentos passiveis de consulta/emissdo na INTERNET n&o sejam apresentados
ou se encontrem vencidos, a Administragcéo providenciara sua emissao nos respectivos sites.

2) Na impossibilidade de emissdo dos documentos, em razdo de insuficiéncia de informacgdes
nos sites dos érgaos/autarquias emissores, o licitante podera ser inabilitado.

3) Para as certiddes que ndo trouxerem expresso o prazo de validade, considerar-se-4 06
(seis) meses da data da sua expedicéo.

10. DO EXAME DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

10.1. Verificado o atendimento das condicdes e exigéncias fixadas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor.

10.2. Caso o licitante desatenda as exigéncias habilitatérias, o(a) Pregoeiro(a) examinara a
oferta subsequente, solicitando a sua documentacéo, via fax, na ordem de classificacdo, e
assim, sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital, sendo o
respectivo licitante declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto do certame.

10.2.1. As empresas que ndo atenderem aos requisitos de habilitacdo estardo
sujeitas as penalidades previstas neste Edital.

11. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E DA ADJUDICACAO

11.1. O critério de julgamento das propostas sera 0 MENOR PRECO, observado o disposto nos
artigos 42 e seguintes da Lei Complementar n® 123, de 14.12.2006.
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11.2. A adjudicacao do objeto serd POR LOTE.

12. DA CONTRATACAO

12.1. A contratacdo do objeto licitado dar-se-4& mediante a assinatura do TERMO DE
CONTRATO, entre a Justica Federal de Primeiro Grau em Mato Grosso do Sul e o licitante
vencedor.

12.2. O TERMO DE CONTRATO sera elaborado pela Justica Federal de Primeiro Grau em
Mato Grosso do Sul, em estrita conformidade com o que disp8e a Lei 8.666/93 e alteracdes, e
dele faréo parte este instrumento convocatério e a proposta do adjudicatério.

12.3. Regularmente convocado para assinar o Termo de Contrato e retirar a Nota de Empenho,
ao licitante vencedor cumprira fazé-lo no prazo maximo de 05 (cinco) dias Gteis, prorrogavel
uma vez por igual periodo, se houver justificativa aceita pela JF/MS, sujeitando-se as
penalidades legalmente estabelecidas (art. 64, §1°, e art. 81 da Lei 8.666/93 e neste Edital).

12.4. O gerenciamento do Contrato sera exercido pelo Diretor do Nucleo de Apoio
Administrativo — NUAD, desta Secdo Judiciaria, sendo a fiscalizacdo realizada pelo(s)
servidor(es) ou seus substitutos especialmente designado(s) pela autoridade competente,
mediante Portaria, em conformidade com o disposto no art. 67, da Lei n° 8.666/93 e art. 42 da
IN n° 05/2017.

13. DA GARANTIA

13.1. As condi¢des para apresentacdo da garantia, validade, execucéo e liberagdo constam da
Minuta do Termo de Contrato (Anexo VI do Edital), ficando o licitante obrigado a conhecer seu
inteiro teor.

14. DOS LOCAIS E PRAZO PARA ENTREGA

14.1. Os locais e o prazo de entrega do objeto serdo de acordo com o estabelecido no Termo
de Referéncia.

15 DO RECEBIMENTO DO OBJETO

15.1. O objeto sera recebido conforme disposto no item 12 do Termo de Referéncia (Anexo ).

16. DAS CONDICOES DE FATURAMENTO

16.1. O documento de cobranca (Nota Fiscal, Fatura, etc) devera ser encaminhado a JUSTICA
FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU EM MATO GROSSO DO SUL, situada a Rua Delegado
Carlos Roberto Bastos de Oliveira, n.° 128, Parque dos Poderes, Campo Grande/MS, CEP
79037-901 - CNPJ 05.422.922/0001-00, que o protocolara.

16.1.1. Na entrega do documento de cobranca seré confirmada a Regularidade perante a
Caixa Econémica Federal quanto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico - FGTS
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(CRF - Certificado de Regularidade do FGTS - Lei n° 8.036/90) e Instituto Nacional do
Seguro Social - INSS (Certiddo Negativa de Débito - CND - Lei n° 8.212/91) e Justica do
Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT — Lei n°® 12.440/11). Sera
confirmada também a regularidade fiscal, podendo ser mediante consulta "on-line" ao
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, ou na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 29 da Lei 8.666/93”. Portanto, o Contratado devera
manter os mesmos atualizados.

16.2. O documento de cobranca sera emitido em nome da Justica Federal de Mato Grosso do
Sul, sem emendas ou rasuras, fazendo mencao expressa ao numero da Nota de Empenho e
contendo todos os dados da mesma e outros, conforme abaixo especificado:

a) O documento de cobranca devera ser emitido com o mesmo numero de CNPJ
constante da documentagdo apresentada para a habilitacdo e da Proposta Comercial, o
gual serviu de base para a emissédo da Nota de Empenho;

b) Na hipotese de divergéncia entre o CNPJ do documento de cobranca e o constante na
Nota de Empenho, decorrente da necessidade de alteracdo do estabelecimento
comercial emitente do documento de cobranca durante a execugédo do Contrato, a matriz
ou filial, conforme o caso, devera apresentar, previamente a emissao do documento de
cobrancga, declaracédo justificando este procedimento e, a0 mesmo tempo, apresentando
0s comprovantes de regularidade previstos no inciso Ill do art. 29, da Lei n° 8.666/93,
relativos ao estabelecimento comercial emitente do documento de cobranga;

c) A justificativa, prevista no subitem anterior, para a alteragdo do estabelecimento
comercial emitente do documento de cobranga, se aceita pelo CONTRATANTE, apés a
andlise juridica, implicard em adequacdo do Contrato, através de Termo Aditivo, para
inclusdo do estabelecimento em questdo e de seu respectivo CNPJ, bem como para
modificacdo do favorecido dos recursos orcamentarios correspondentes;

d) No caso de alteracdo, nos termos do subitem anterior, a CONTRATADA devera
apresentar os dados bancérios relativos ao CNPJ do estabelecimento responsavel pela
emissdo do documento de cobranca, para que o pagamento possa ser efetuado por
meio de ordem bancéria;

e) Todos os tributos incidentes sobre os produtos ou servigos deverdo estar inclusos no
valor total do documento de cobranca, observada a legislacdo tributaria aplicavel a
espécie, principalmente aquela pertinente aos 6rgdos publicos federais;

f) No documento de cobranca deverdo constar os nomes e 0s numeros do banco e da
agéncia, bem como o nimero da conta corrente a qual se dara o depdsito bancario para
pagamento, repetindo-se os dados informados na Proposta Comercial;

g) Qualquer alteracdo de dados bancéarios s6 sera permitida desde que efetuada em
papel timbrado da empresa, assinada por representante legal e encaminhada a Sec¢éo
Financeira da Justica Federal de Mato Grosso do Sul, antes do processamento do
respectivo pagamento;

h) No documento de cobranca ndo devera constar material ou servico de outra Nota de
Empenho;

i) Se o Contratado sofrer qualquer uma das retencdes dos tributos a seguir elencados:

Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), Contribuicdo Social sobre o Lucro
Liquido (CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS),

12



PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
Pregdo Eletrdnico n° 02/2019

Contribuicdo para o PIS/PASEP (art. 1°, § 6°, da IN SRF n°® 480/2004) e Contribuicdo a
Previdéncia Social (artigo 126, da IN RFB n° 971/2009), devera efetuar o destaque, no
respectivo documento de cobranca, do valor do imposto de renda e das contribuicdes a
serem retidos na operacao, e, se a legislagdo municipal assim o exigir, o destaque do
Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN).

16.3. O Contratado devera apresentar, com o documento de cobranca, 0s seguintes
comprovantes, referentes aos funcionarios alocados para a prestacdo dos servicos
contratados, em documentos especificos para o tomador de servicos (Justica Federal de Mato
Grosso do Sul), consolidados, quando couber:

a) prova de regularidade para com a Seguridade Social, conforme dispde o Art. 195,
§ 3° da Constituicdo Federal, sob pena de rescisédo contratual;

b) copia da Guia da Previdéncia Social (GPS) com a autenticacdo mecénica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido
quando o recolhimento for efetuado pela Internet, referente ao més anterior ao da
prestagéo dos servicos;

C) cOpia da Guia do Recolhimento do FGTS (GRF), com a autenticacdo mecéanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido
quando o recolhimento for efetuado pela internet, referente ao més anterior ao da
prestacéo dos servicos;

d) folha de pagamento de salarios, no prazo fixado em Lei, Convencédo Coletiva ou
equivalente, referente ao més anterior ao da prestacdo dos servi¢cos, acompanhada
do comprovante de depoésito ou dos respectivos recibos assinados pelos
funcionarios;

e) fornecimento de vale-transporte e auxilio alimentacgéo, relativo ao més anterior ao
da prestagéo de servigos, quando cabivel;

f) copia da Relagédo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE), do més
anterior ao da prestacao dos servicgos;

g) copia da Relagdo de Tomador/Obra (RET), do més anterior ao da prestacdo dos
servicos;

h) copia do Comprovante da Declarag¢éo a Previdéncia Social, do més anterior ao da
prestacéo dos servicos;

i) copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP),
do més anterior ao da prestacao dos servicos;

j) folha de pagamento do 13° salario, primeira e segunda parcelas, e 0s seus
respectivos comprovantes previstos nas letras “b”, “f”, “h” e “i”, deste subitem;

k) demais documentos relacionados no Anexo VIII-B da Instrucdo Normativa n°
5/2017 do Ministério de Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo , quando for o
caso.

16.3.1 - A ndo apresentacdo dos documentos mencionados no subitem 16.3 podera
acarretar sangao prevista no termo de contrato.

16.4 - A critério do gestor do Contrato, poderdo ser solicitados outros documentos
relacionados ao Contrato.
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16.5 - No tocante ao ultimo més de vigéncia do Contrato, o Contratado devera
apresentar os mesmos documentos do subitem 16.3 e os relativos ao respectivo
més.

17. DA RETENGAO DE IMPOSTOS E CONTRIBUICOES

17.1. Na ocasido do pagamento, observadas as condicGes especificas da FORNECEDORA,
aplicar-se-4, no que couber, o disposto na Lei 9.430/1996, Lei 8.212/1991 e regulamentacgdes;
e Lei Complementar n.° 116, de 31/07/2003, combinada com a correspondente Lei Municipal
do local da prestacéo dos servicos, em cotejo com a Lei Municipal do estabelecimento sede da
empresa.

17.2. Se a FORNECEDORA gozar de tratamento diferenciado em virtude de Lei, seja ha forma
e beneficios ou isencgbes, devera, obrigatoriamente, apresentar a comprovagdo definida no
dispositivo legal ou regulamentar que Ihe garantiu o direito, sob pena de retencédo de tributos na
fonte.

17.3. A FORNECEDORA que prestar servicos no municipio de Campo Grande cuja sede
estiver localizada em outro municipio devera providenciar inscricdo no cadastro da Secretaria
de Financas do Municipio de Campo Grande, nos termos do art. 123 da Lei Complementar n°®
59, de 02/10/2003 e alteragBes posteriores. Caso contrario, estara sujeito a retencao de ISSQN
sobre o valor da nota fiscal, para o Municipio de Campo Grande, conforme a legislacao
mencionada.

18. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1 O pagamento sera efetuado, mediante ordem bancaria, nos prazos a seguir indicados,
contados da apresentacdo do documento de cobranga, no local e forma indicado no item “Das
condicbes de faturamento”:

a. em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do periodo de adimplemento do
contrato, ou de cada parcela, mediante a apresentacdo do documento de cobranga, quando
o valor total da despesa contratada for superior ao limite estabelecido no art. 24, inciso Il, da
Lei n°® 8.666/1993;

b. em até 05 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdo do documento de cobranca,
guando o pagamento decorrer de despesa cujo valor ndo ultrapasse o limite estabelecido no
art. 24, inc. Il, da Lei 8.666/1993.

18.1.2. Os prazos estabelecidos nesta clausula serdo interrompidos, mediante notificagéo
para o endereco eletrénico (e-mail) indicado pelo fornecedor/contratado, no caso de qualquer
incorregdo no documento de cobranga.

18.1.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado nédo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizacdo
financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente ao
efetivo adimplemento da parcela, sera calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM=IxNxVP

Onde:

EM = Encargos morat6rios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;
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| = indice de atualizag&o financeira, assim apurado:

| = (TX/100) = | = (6/100) = | = 0,00016438 ao dia
365 365

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%

18.1.4. O pagamento dos encargos moratdrios devera ser objeto de solicitagdo do
contratado/fornecedor, ndo cabendo a Administracdo fazé-lo de oficio.

19. DO PROVISIONAMENTO DE ENCARGOS TRABALHISTAS

19.1. O provisionamento dos encargos trabalhistas sera conforme o disciplinado no Termo de
Contrato.

20. DA INEXECUCAO E DA RESCISAO DO CONTRATO

20.1. A inexecucdo total ou parcial do Contrato ensejara a sua rescisdo, atendido o disposto
nos arts. 77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

20.2. Constitui motivo de rescisdo contratual a contratacdo de empregados que sejam
cbnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de membros ou
juizes vinculados ao respectivo contratante, conforme art. 3° da Resolucdo n° 7/05, do
Conselho Nacional de Justica.

21. SANCOES ADMINISTRATIVAS

21.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

21.1.1 ndo assinar o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de validade
da proposta;

21.1.2 apresentar documentagéo falsa;

21.1.3 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

21.1.4 ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;

21.1.5 ndo mantiver a proposta;

21.1.6 cometer fraude fiscal;

21.1.7 comportar-se de modo inidéneo;

21.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condi¢cbes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apés o encerramento da fase de lances.

21.3 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes
sancoes:

21.3.1 Multa de até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

21.3.2 Impedimento de licitar e de contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF,
pelo prazo de até cinco anos;

21.4 Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar ao contratado as seguintes sang¢oes:
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21.4.1 Adverténcia;

21.4.2 Multa compensatéria de até 10% (dez por cento) sobre o valor atualizado do
contrato ou da parcela correspondente;

21.4.3 Suspensao tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar

com a Administracao, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

21.4.4 Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a

reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida

sempre que o contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apos

decorrido o prazo da san¢éo aplicada com base no inciso anterior.

21.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais.

21.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatéario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

21.7 A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levard em consideracao a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

21.8 O valor da multa aplicada sera:

21.8.1 Retido dos pagamentos devidos pela Administragdo, apos regular procedimento
de apuracéo de falta contratual,

21.8.2 Pago por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU,

21.8.3 Descontado do valor da garantia prestada, quando houver; ou

21.8.4 Cobrado judicialmente.

21.9 Ocorrendo mora na execucao contratual, & Contratada sera aplicada a san¢cdo moratoria
de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso injustificado, calculada sobre o valor
atualizado do Contrato ou da parcela correspondente;

21.10 Se o descumprimento consistir na perda das condi¢des de habilitacdo, a Administragéo
concedera o prazo de 30 (trinta) dias para a empresa regularizar a sua situacao, nao o
fazendo podera ser aplicada penalidade de multa a empresa descumpridora de seus deveres
no importe de 1% (um por cento), ao dia, sobre o valor atualizado do Contrato ou da parcela
entregue e pendente de regularizacéo das condi¢cfes de habilitacéo, e limitada a 10% (dez por
cento) sobre o valor atualizado do Contrato e, a critério da Administracdo, podera ser
rescindido o Contrato.

21.11 Sera considerada como falta grave, caracterizado como falha na execuc¢éo contratual, o
ndo pagamento do salario, do vale-transporte, do auxilio alimentacdo e férias no dia
fixado pelas normas trabalhistas; o ndo recolhimento do FGTS dos empregados; o nao
recolhimento das contribuicbes sociais da Previdéncia Social, que podera dar ensejo a
rescisdo do Contrato, sem prejuizo da aplicacdo de sancdo pecuniaria e da declaracdo de
impedimento para licitar e contratar com a Unido, nos termos do art. 7° da Lei 10.520/2002.

21.12 A atualizacao dos valores para efeito de aplicacdo das multas sera efetivada com base

na variagcdo do IGP-DI/FGV, apurada a partir do més correspondente a data limite para a
apresentacdo da Proposta Comercial até o0 més imediatamente anterior a ocorréncia do fato.
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21.13 Pelo descumprimento do prazo para assinatura dos documentos necessérios para a
abertura da conta depdsito vinculada - blogueada para movimentacdo e da Autorizacdo, que
permite ao CONTRATANTE ter acesso aos saldos e extratos e vincule a movimentacdo dos
valores depositados a autorizagdo do CONTRATANTE, a Contratada estara sujeita & multa de
0,3% por dia de atraso injustificado, calculada sobre o valor mensal atualizado, limitada a 10%
do valor mensal do Contrato.

21.14 As comunicag¢Oes derivadas de processo administrativo de penalidade seréo realizadas,
em regra, por via eletrénica, competindo ao Licitante/Contratada informar seu endereco de e-
mail juntamente com sua Proposta Comercial.

21.15 A confirmacéo do recebimento da correspondéncia eletrénica devera se dar no prazo de
1 (um) dia util, findo o qual, sem manifestacdo do Licitante/Contratada, considerar-se-4& como
realizada e recebida a comunicagao

22. DAS IMPUGNACOES

22.1. A interposicao de eventuais impugnacgdes devera observar o disposto no art. 18 § 1°, do
Decreto 5.450/05.

22.1.1. As impugnacdes deverdo ser encaminhadas a Se¢édo de Compras e Licitagfes da
Justica Federal de MS, localizada na Rua Delegado Carlos Roberto Bastos de Oliveira,
128 — Parque dos Poderes — Campo Grande/MS, Cep: 79037-102, telefones (67) 3320-
1113/1249, das 10h as 18h, ou no endereco eletrdnico compras_ms@trf3.jus.br, aos
cuidados do(a) Pregoeiro(a).

23. DOS RECURSOS

23.1. Apos o Pregoeiro ter declarado o vencedor da licitagdo, o licitante podera registrar no
sistema eletrbnico em ate 60 (sessenta) minutos, a intencdo de recorrer contra decisdo do
Pregoeiro(a), registrando a sintese das suas razées e lhe serd concedido o prazo de 03 (trés)
dias para, querendo, apresentar as razdes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para apresentar contrarrazdes do recurso em igual nimero de dias que comecarao a
correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vistas imediata dos autos.

23.1.1. As razdes de recurso, bem como as contrarrazdes, deverdo ser protocolizadas na
Secdao de Compras e licitagbes, nos moldes do subitem 22.1.1.

23.2. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacédo pelo(a) Pregoeiro(a) ao vencedor.

23.3. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

24. DAS DISPOSICOES FINAIS

24.1. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documentos em substituicdo
aos documentos requeridos no presente Edital e seus Anexos.
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24.2. O descumprimento de qualquer item do presente Edital poder4d acarretar a
desclassificacéo do licitante.

24.3. O presente Edital, disponivel no site www.licitacoes-e.com.br, devera ser consultado
constantemente, tendo em vista a possibilidade de eventuais comunicados ou esclarecimentos
futuros.

24.4. Nos dias que sucederem o encerramento da disputa, o licitante deverd acessar o site
acima, para tomar ciéncia das deliberacdes acerca do presente certame.

24.5. Em caso de duvidas relativas ao sistema Licitacbes-e, 0 licitante deverd entrar em
contato com o suporte técnico do Banco do Brasil no telefone 3003-0500 (Capitais e Regibes
Metropolitanas) ou 0800-7290500 (demais localidades).

ANEXO | = PREGAO ELETRONICO N° 02/2019
TERMO DE REFERENCIA
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Termo de Referéncia N° 4587844/2019

TERMO DE REFERENCIA PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA CONSERVACAO E SUPORTE
OPERACIONAL NOS EDIFICIOS OCUPADOS PELA JUSTICA FEDERAL DO MATO
GROSSO DO SUL.

SUMARIO:

I. INTRODUCAO

1. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2. MOTIVACAO

3. OBJETO

4. LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS E LOTES
5. DISPOSICOES GERAIS

Il - DA LICITACAO

1. PROPOSTA COMERCIAL

2. QUALIFICACAO TECNICA EXIGIDA

3. DA VISTORIA PREVIA

4 DO CRITERIO DE JULGAMENTO E DA ADJUDICACAO

Il - DO CONTRATO

1 DEVERES DA CONTRATANTE

2. DEVERES DA CONTRATADA

3. DA FISCALIZACAO

4. DA INEXECUCAO CONTRATUAL
5. DA VIGENCIA

6. DA GARANTIA DE EXECUCAO

IV - DOS SERVICOS
1. DOS LOCAIS DE SERVICOS E DISCRIMINACAO DAS AREAS
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2. CONTRATACAO POR AREA — DESCRITIVOABASICO DOS INDICES E SERVICOS
2.1. INDICES DE PRODUTIVIDADE DE REFERENCIA

2.2. DESCRICAO DOS SERVICOS- METODOLOGIA DE REFERENCIA DOS
SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO

3. ATRIBUICOES E REQUISITOS

4. DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS A SEREM FORNECIDOS

5. DA JORNADA DE TRABALHO

6. ORDEM DE SERVICO E REUNIOES

7. APRESENTACAO DE RELATORIOS

8. TABELA RESUMO DOS POSTOS DE SERVICO E ESTIMATIVA DE CUSTOS

V — ANEXOS

ANEXO 1 - MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
ANEXO 2 — MODELO DE ORDEM DE SERVICO

| - INTRODUCAO

Este Termo de Referéncia tem por finalidade elencar parametros para a contratacao de
empresa especializada na prestacdo de servicos de Limpeza e Conservacdo e
fornecimento de postos de trabalho de suporte operacional (copa, garcom, servicos
bracais, recepcionista, telefonista, jardinagem) com execucéo diaria dos servicos e com
duracdo continuada, respeitando o0s preceitos legais, as necessidades e
disponibilidades orgamentérias.

1- FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A contratacdo faz-se necessaria em face das atividades aqui solicitadas ndo se
enquadrarem nas atribuicbes dos cargos e funcbes do quadro permanente de
servidores deste Orgéo.

O contrato de servicos de limpeza e conservagao vigente (04.027.10.2015 - JF/MS)
vencerd em 29 de Abril de 2019. Ha a necessidade de nova licitacdo, pois ndo ha a
possibilidade de renovacdo do contrato atual;, uma vez que a empresa encontra-se
impedida de contratar com a Administracédo Publica Federal.

Os itens de servicos a serem contratados serdo agrupados em lotes sendo estes em
diferentes localidades especificadas neste Termo de Referéncia. A natureza da
prestacao do servico a ser contratado € continuada.
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A contratacdo de prestacdo de servicos de limpeza e conservacao ndo é passivel de
ser realizada sem licitacdo porque ela n&o possui requisitos previstos na Lei
8.666/1993 que permitiriam sua dispensa.

Este Termo de Referéncia foi elaborado de acordo com as necessidades das
Subsecdes Judiciarias de Mato Grosso do Sul, além de atender a Instrugdo Normativa
N° 05, 2017, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacédo do MPOG.

2- MOTIVACAO

A Justica Federal de Primeiro Grau em Mato Grosso do Sul (JFMS) recebe
diariamente, além dos seus servidores, um numero consideravel de usuarios externos
que, em virtude da necessidade de atendimento, adentram no prédio, utilizam de areas
comuns a servidores, 0 que torna necessario o servico de limpeza diaria das
instalagdes do prédio, tanto interna quanto externa, sendo imprescindivel portanto, uma
empresa que ofereca tais servicos através de profissionais devidamente habilitados.

3- OBJETO:

Prestacdo de servicos, com fornecimento de materiais de higiene e limpeza,
equipamentos e afins, pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses — podendo ser
prorrogado na forma da lei e a critério da administracdo - nas areas de limpeza e
conservacdo e suporte operacional (copeiragem, servicos bracais, garcom,
recepcionista, jardinagem e telefonista) para as seguintes Subsecdes de Mato Grosso
do Sul: Campo Grande e Navirai.

Nos termos da Sumula 247 do TCU e do Acoérddo 5134/2014-Segunda Camara do
Tribunal de Contas da Unido estabelecem, em principio, que seja preferida a licitacdo
por itens separados. Porém, também admite por grupo ou lote quando o objeto assim
o permitir e for vantajoso para a Administracdo. No presente a licitacao foi dividido em
02 lotes de féruns, organizados conforme a area de localizacdo. Nesta divisdo cada
grupo de féruns representa um lote. Essa medida se apresenta mais satisfatéria do
ponto de vista daeconomia de escala, gerando um grande ganho para a
Administracdo; em razdo do aumento de quantitativos havera, consequentemente,
uma reducdo dos precos a serem pagos. A adjudicacdo por regides nao sO atraira
mais licitantes, como também possibilitara a_reducdo do preco de escala. O
fornecimento desses servicos reduz consideravelmente os custos de mao-de-obra,
transporte e deslocamento.

4- LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS E LOTES

Os servigcos contratados deverdo ser executados em todos os edificios dos quais a
JFMS seja proprietéaria, locataria, cessionaria e onde possua ou mantenha instalagdes
para atendimento, apoio e guarda de material para o desempenho de suas atividades,
notadamente os que estao relacionados abaixo:

4.1 LOTE 1 - Campo Grande - MS
4.1.1 Prédio-sede da Justica Federal

Rua Delegado Carlos Roberto Bastos de Oliveira, n°® 128
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Parque dos Poderes
Numero de Pavimentos: 1
Telefone: (67) 3320-1100 - 3320-1210
Fiscal responséavel: Supervisor(a) da Secao de Servicos Gerais - SUSE/CG
4.1.2 Almoxarifado
Av. Ceara, n° 1158, Bairro Santos Gomes
Numero de Pavimentos: 1
Telefone: (67) 3326-0985
Fiscal responséavel: Supervisor(a) Local
4.1.3 Arquivo
Av. Eduardo Elias Zahran, 1545, Jardim Guaruja
Numero de Pavimentos: 1
Telefone: (67) 3349-2768
Fiscal responsavel: Supervisor(a) Local
4.1.4 Juizado Especial Federal Campo Grande
Rua 14 de Julho, 356, Vila Gloria
Numero de Pavimentos: 2
Telefone: (67) 3043-9450 (geral) 3043-9463 (SUAP)
Fiscal responsavel: Supervisor(a) da Secédo de Apoio Administrativo — SUAP/ JEF CG
4.1.5 Turmas Recursais e Cecon
Rua Marechal Candido Mariano Rondon, 1245, Centro
Numero de Pavimentos: 2 (Estacionamento Subsolo e 1° Andar.
Telefone: (67) 3320-1184
Fiscal responsavel:Diretor de Secretaria
4.2 LOTE 2 — Navirai = MS
4.2.1 Prédio-sede da Justica Federal
Praca Prefeito Euclides Antdnio Fabris, 89, Centro
Numero de Pavimentos: 1

Telefone: (67) 3461-6348
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Fiscal responsavel: Supervisor(a) da Secéo de Apoio Administrativo — SUAP/ NV

4.3 Os enderecos listados poderédo sofrer alteracbes durante a execucdo do contrato,
dentro do préprio municipio. Neste caso, 0s servicos deverdo ser prestados no
endereco que sera informado a CONTRATADA.

4.4 Durante a execucdo do contrato podera haver inauguracbes de novos
prédios/foruns dentro do proprio municipio. Neste caso, havera aditamento do contrato,
dentro dos limites estipulados por lei, e 0s servigos deverao ser prestados no endereco
que serd informado a CONTRATADA.

5. DISPOSICOES GERAIS

5.1 O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servicos comuns, de
que tratam a Lei n° 10.520/02 e o Decreto n° 5.450/05, por possuir padrées de
desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontrada no mercado,
podendo, por tanto, ser licitado.

5.2 Para efeito das presentes especificacdes:

- O Termo CONTRATANTE significa Justica Federal de 1° Grau em Mato Grosso do
Sul, 6rgdo da Unido Federal que Contratara os servicos objeto da presente licitacao;
- O termo LICITANTE define qualquer empresa que apresentar proposta para o
presente certame licitatério;

- O termo CONTRATADO ou CONTRATADA define o proponente vencedor do certame
licitat6rio, a quem sera adjudicado o objeto;

- O gerenciamento (GESTOR) do Contrato sera exercido pelo Supervisor da Secao de
Gestdo de Contratos — SUGC, desta Secdo Judiciaria, sendo a FISCALIZACAO
realizada pelo(s) servidor (es) ou seus substitutos especialmente designado(s) pela
autoridade competente, mediante Portaria, em conformidade com o disposto no art. 67,
da Lei n° 8.666/93 e art. 39 da IN n°® 05/2017.

- O termo PREPOSTO define o profissional do quadro permanente e nomeado pela
contratada que devera ter condi¢cdes de coordenar a execuc¢ao do contrato, para fins do
recebimento de notificacbes, oficios e todos os demais procedimentos relacionados a
execucao do contrato.

- 0 termo Encarregado e Lider de equipe definem os profissionais do quadro técnico
permanente da Contratada, locados em cada Férum/prédio, com o objetivo de
coordenar os trabalhos a serem desenvolvidos no local.

5.3 Os licitantes, antes de apresentarem suas propostas, deverdo analisar toda a
documentacdo referente a licitacdo, dirimindo oportunamente todas as duvidas, de
modo a ndo incorrerem em omissdes que nao poderdo ser alegadas em favor de
eventuais pretensdes de acréscimo dos pregos propostos.

5.4 Possiveis indefinicbes, omissdes, falhas ou incorrecdes das especificacbes e
Memoriais ora fornecidos ndo poderdo, em nenhuma hipotese, constituir pretexto para
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o CONTRATADO cobrar servicos extras e/ou alterar a composicdo de seus precos
unitarios. Considerar-se-a, inapelavelmente, o CONTRATADO como altamente
especializado nos servicos objeto da contratacdo o que significa que devera ter
computado, nos precos unitarios todos os custos diretos e indiretos, tais como
treinamentos, reciclagens, impostos, contribuicdes, taxas, encargos sociais, materiais,
equipamentos e outros, necessarios a completa e correta execucdo dos servicos. Nao
sera admitida reivindicacdo de alteracdo dos precos sob alegacdes tais como dados
incompletos ou insuficientemente detalhados, quantitativos incorretos, dificuldades em
entrega de servigcos especificados no prazo, entre outros.

5.5 Apés a adjudicacdo do objeto da licitacdo, ndo sera levada em conta qualquer
reclamacdo ou solicitacdo de alteragdo dos precos constantes da proposta do
CONTRATADO.

5.6 Assinado o contrato, 0 CONTRATADO devera efetuar uma andlise minuciosa de
todo o objeto, buscando elucidar junto ao GESTOR, no inicio dos trabalhos, todas e
guaisquer duvidas sobre detalhes dos servicos a serem executados e possiveis
interferéncias que porventura ndo tenham sido suficientemente esclarecidas.

5.7 Os casos ndo abordados serédo definidos pelo GESTOR, de maneira a manter o
padrao de qualidade previsto para 0s servicos.

5.8 O CONTRATADO interrompera total ou parcialmente a execucdo dos servicos,
mediante comunicacao do GESTOR, sempre que:
a) houver alguma falta cometida pelo CONTRATADO, desde que esta, a juizo do
GESTOR, possa comprometer a qualidade dos trabalhos subsequentes;
b) o GESTOR assim o determinar ou autorizar formalmente desde que devidamente
fundamentado.

5.9 O GESTOR nédo aceitara, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade do CONTRATADO para terceiros, sejam subempreiteiros,
fornecedores, fabricantes ou outros profissionais e empresas envolvidos com os
servicos relativos a presente contratacao.

5.10 As normas constantes destas especificagcdes ndo desobrigam o CONTRATADO
do cumprimento de outras normas técnicas e disposi¢coes legais, federais, estaduais,
distritais ou municipais pertinentes, sendo de sua inteira responsabilidade os
processos, acfes ou reclamacdes movidas por pessoas fisicas ou juridicas em
decorréncia de negligéncia nas precaucoes exigidas na execucao dos servicos.

Il - DA LICITACAO

1 QUALIFICACAO TECNICA

1.1 As licitantes deverdo apresentar a seguinte documentagédo complementar para fins
de qualificag&o técnico-operacional:
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1.1.1 Comprovacéao de que tenha executado servigos de terceirizagcdo compativeis em
quantidade com o objeto licitado por periodo nédo inferior a 2 (dois) anos.

1.1.2 Para a comprovagdo da experiéncia minima de 2 (dois) anos, sera aceito o
somatorio de atestados;

1.1.3 A licitante devera comprovar que tenha executado contrato de prestacdo de
servigos, conforme 0s seguintes quantitativos:

Lote 1. com um minimo de 20 (vinte) postos de trabalho;
Lotes 2: com um minimo de 3 (trés) postos de trabalho.

1.1.4 Poderd ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do
servico, a apresentacdo de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situagao se equivale, para fins de comprovacgao de capacidade
técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

1.1.5 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucao, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior.

1.1.6 O licitante deve disponibilizar todas as informacdes necessarias a comprovacgao
da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos,
copia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e local
em que foram prestados 0s servicos.

2 DA VISTORIA PREVIA

2.1 A vistoria dos locais é facultativa, porém, é de inteira responsabilidade das
empresas licitantes apurar todas as condicbes, verificacio e comprovacdo das
areas/medidas/quantidades interno-externas, vidros/esquadrias/fachadas a serem
atendidas, verificacdo dos ambientes (salas, banheiros, copas, jardins, etc.) e
mobiliarios existentes, equipamentos, materiais a serem utilizados etc., necessarios
para o dimensionamento e execucdo dos servi¢cos, objeto deste Termo de Referéncia e
anexos;

2.2 A empresa que optar pela realizacdo da vistoria, devera efetuar agendamento com
a Justica Federal do Mato Grosso do Sul (JFMS) preferencialmente em até 1 (um) dia
atil anterior a data da abertura das propostas estipulada no preambulo do edital, com
os servidores abaixo relacionados em cada localidade:

2.2.1 Subsecéao Judiciaria de Campo Grande — 1 Imovel - Supervisor(a) da Secao de
Servigos Gerais, no telefone: (67) 3320-1210, das 10:00 h as 18:00 h;

2.2.2 Almoxarifado de Campo Grande — 1 Imdvel - Supervisor(a) local, no telefone: (67)
3320-1188, das 10:00 h as 18:00 h;

2.2.3 Arquivo de Campo Grande — 1 Imovel - Supervisor(a) local, no telefone: (67)
3320-1189, das 10:00 h as 18:00 h;

2.2.4 Juizado Especial Federal de Campo Grande — 1 Imével — Supervisor(a) da Secao
de Apoio Administrativo, no telefone: (67) 3043-9463, das 08:00 h as 16:00 h;
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2.2.5 Turma Recursal de Campo Grande — 1 Imével — Supervisor(a) Local, no telefone:
(67) 3320-1184, das 08:00 h as 18:00 h;

2.2.6 Subsecdo Judiciaria de Navirai — 1 Imovel - Supervisor(a) da Secédo de Apoio
Administrativo, no telefone: (67) 3461-6348, das 10:00 h as 18:00 h.

2.3 A Contratante ndo admitira declaracdes posteriores de desconhecimento de fatos e
aspectos que dificultem ou impossibilitem a execucéo total ou parcial dos servigos.

3. DO CRITERIO DE JULGAMENTO E DA ADJUDICACAO

3.1. Para fins de andlise das propostas apresentadas, serdo considerados os valores
estimados, constantes nos autos da licitacdo, com a apresentacdo da planilha de
custos devidamente preenchida.

3.2. O preco mensal para a prestacdo de servi¢os, que servira para o julgamento da
licitagcdo, serd obtido pelo preenchimento de Planilhas de Custos e Formacdo de
Precos, que integrardo o Edital.

3.3. Para compor os precos de referéncia, a Contratante elaborou suas préprias
planilhas de custos e formacao de prec¢os, considerando:

3.3.1. Os precos praticados nos contratos de outros entes federais;

3.3.2. A Convencao Coletiva de Trabalho 2019/2019, firmada entre o Sindicato das
empresas de asseio e conservacdo e 0s sindicatos representantes da categoria
profissional dos trabalhadores do ramo;

3.3.3. Os encargos previstos em lei;

3.3.4. Os tributos federais e municipais incidentes sobre o servico licitado, em
conformidade com a legislagao pertinente.

3.4. A forma de contratacdo sera por licitacdo, na modalidade pregdo, na forma
eletronica.

3.5. Os servigos a serem contratados enquadram-se na classificacdo de comuns, nos
termos da Lei n°® 10.520/2002 e do Decreto n® 5.450/2005, podendo, portanto, ser
licitado ordinariamente mediante pregéo.

3.6. A Proposta Comercial devera estabelecer o prazo de validade minimo de 60
(sessenta) dias, contados da data da apresentagéo das propostas.

3.3.7. Para fins de andlise das propostas apresentadas nas planilhas de custos e
formacdo de pregos, serdo considerados os valores médios praticados no mercado,
constantes no processo licitatorio.

3.8. N&o serao aceitas propostas finais que imprimam valores superiores aos valores
médios de mercado, considerando as estimativas mencionadas no item anterior.
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3.9. O critério de julgamento das propostas serdA 0 MENOR PRECO, observados os
dispositivos legais que regulam o tema deste item.

3.10. A adjudicacao do objeto sera por LOTE.

Il - DO CONTRATO

1 DEVERES DA CONTRATANTE

1.1 A Contratante emitira Ordem de Servico em até 5 (cinco) dias uUteis apds assinatura
do contrato, onde sera apresentada a data efetiva do inicio dos trabalhos. Um modelo
de Ordem de Servigo encontra-se apresentado no Anexo Il deste Termo de Referéncia.

1.2 A critério do Contratante, mediante Termo Aditivo, podera haver, no decorrer do
prazo contratual, redimensionamento do quadro de profissionais ou de suas cargas
horérias, com Incremento ou Reducédo das quantidades indicadas no neste Termo de
Referéncia, consoante evolugdo das necessidades da JFMS, e dentro dos limites
permitidos (Art. 65, §1° da Lei 8.666/93).

1.3 A Contratante disponibilizara local para utilizacdo da Contratada (guarda de
materiais/equipamentos, outros). Devido as limitagcdes de espaco, o “layout” do espago
devera ser otimizado pela Contratada, com prévia aprovacdo da Contratante antes do
inicio da implantacéo.

1.4 A Fiscalizacao dos servi¢cos pela JFMS tem carater de mero acompanhamento do
pleno atendimento das clausulas contratuais, ndo eximindo a Contratada das
responsabilidades sobre os servi¢cos contratados.

1.5 E assegurado a Contratante o direito de paralisar 0s servicos que estejam
atrapalhando as atividades judiciais da JFMS, sempre que for constatado deficiéncias
na limpeza, falta de ferramentas/aparelhos adequados, utilizacdo de materiais
inadequados, bem como no caso de desvio de conduta ou comportamento de
funcionéario da Contratada ou, inclusive, que produzam ruidos e odores que perturbem
funcionarios e usuarios da JFMS.

1.6 O CONTRATANTE devera prestar as informacdes e 0s esclarecimentos pertinentes
gue venham a ser solicitados pelos empregados da contratada ou por seus prepostos.

1.7 O CONTRATANTE deverad comunicar oficialmente (por meio oficio e/ou correio
eletrbnico) a contratada quaisquer falhas verificadas no cumprimento do contrato.

1.8 O CONTRATANTE devera efetuar o pagamento devido pela execugdo dos
servicos, desde que cumpridas todas as formalidades e exigéncias do contrato.

2. DEVERES DA CONTRATADA

2.1 Manter seus funcionarios, durante todo o periodo de permanéncia nas
dependéncias dos prédios da Contratante, uniformizados, bem como portando cracha

27



PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
Pregao Eletrdnico n° 02/2019

de identificacdo, que devera conter fotografia recente. A seguir apresentamos
descricao béasica dos Uniformes a serem fornecidos aos funcionérios:

2.1.1 Encarregado de limpeza:

- Camisa manga curta/longa em tergal ou similar, com o logotipo da empresa (cor
diferenciada dos demais profissionais do quadro);

- Calca preta em poliéster ou similar;

- Calgado em cor escura e meias.

2.1.2 Agente de asseio e conservacao e lider de equipe:

- Camisa polo ou camiseta de malha fria, com o logotipo da empresa;
- Calca de polybrim, gabardine, brim ou solasol;

- Meias;

- Um par de botas de borracha e um par de botinas pretas, a serem trocadas a cada
seis meses ou quando apresentarem qualquer desgaste.

2.1.3 Auxiliar bracal e jardinagem.

- Camisa polo ou camiseta de malha fria, com o logotipo da empresa.
- Boné/chapéu em tecido, com protecao para nuca/pescoco.

- Calca de polybrim, gabardine, brim ou solasol;

- Meias;

- Um par de botas de borracha e um par de botinas pretas, a serem trocadas a cada
seis meses ou quando apresentarem qualquer desgaste.

2.1.4 Copeira

- Camisa em cor clara, calca social em cor escura, em tricoline, popeline ou gabardine;
- Avental em cor escura;

- Touca branca;

- Meia social;

- Calcado social em cor escura.

2.1.5 Gargom

- Camisa manga longa branca, em tecido tricoline, popeline ou Gabardine;

- Calga social preta;

- Palet6 branco, com logotipo da empresa no bolso (masc.);
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- ou Blazer branco, com logotipo da empresa no bolso (fem.);
- Colete de tecido preto;

- Gravata borboleta preta;

- Meia social preto;

- Sapato social preto;

- Cinto preto e meias pretas.

2.1.6 Recepcionista

- Palet6 ou blazer preto com logotipo da empresa no bolso;
- Camisa social manga longa branca,;

- Calca social preta;

- Cinto social preto;

- Sapato e meias social preto;

2.1.7 Telefonista

- Palet6 ou blazer preto com logotipo da empresa no bolso;
- Camisa social manga longa branca,;

- Calca social preta;

- Cinto social preto;

- Sapato e meias social preto;

2.1.8 A periodicidade do fornecimento:
a) O primeiro conjunto deverda ser entregue antes do inicio do servico;

b) A cada 06 (seis) meses devera ser fornecido um novo conjunto, ou sempre que
apresentarem desgaste, 0 que ocorrer primeiro;

2.1.9 Uniforme a ser fornecido devera ser fabricado em material de boa qualidade;

2.1.10 O Fiscal do contrato realizard inspecao, informando a Contratada quando o
uniforme estiver impréprio para uso, ou seja:

a) estiver desgastado;

b) apresentar manchas, rasgos, costura com falhas entre outros pequenos defeitos que
possam caracterizar negligéncia e postura inadequada a boa apresentacdo do
funcionario contratado nas dependéncias das Secdes, Varas e demais areas dos

Prédios desta Justica Federal de Primeiro Grau em Mato Grosso do Sul,
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c) Caso solicitado, a Contratada devera substituir o(s) uniforme(s) solicitado(s) em até
05 (cinco) dias uteis.

2.1.11 Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia aprovacdo da CONTRATANTE e,
a pedido dela, poderao ser substituidos, caso ndo correspondam as indicadas no item
2.1.

2.1.12 Poderao ocorrer eventuais alteracdes nas especificacbes dos uniformes, quanto
a tecido, cor, modelo, desde que aceitas pela Administragéo.

2.1.13 O custo do uniforme n&o poderd ser repassado ao ocupante do posto de
trabalho.

2.1.14 A CONTRATADA néo podera exigir do funcionario a devolugdo do uniforme
usado.

2.2. Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados, nos termos da
legislagéo vigente.

2.3. Selecionar e preparar rigorosamente os funcionarios que irdo prestar os servigos,
encaminhando pessoal com funcdes profissionais devidamente registradas em suas
Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social.

2.4. Fornecer logo apoés o inicio da prestacédo dos servi¢cos, e sempre que solicitado:

2.4.1 Copia do contrato de trabalho e do regulamento interno da empresa, se houver,
bem como do acordo ou Convencdo Coletiva de Trabalho, ou, ainda, do acoérdéo
normativo proferido pela Justica do Trabalho, se for o caso, relativos a categoria
profissional a que pertence o trabalhador, para que se possa verificar o cumprimento
das respectivas clausulas;

2.4.2 Atestado de Saude Ocupacional (ASO), comprovando a realizacdo dos exames
médicos (admissional e periddicos e, se for o caso, de retorno ao trabalho e de
mudanca de funcéo);

2.4.3 Comprovante de cadastramento do trabalhador no regime do PIS/PASEP;

2.4.4 Cartdo, ficha ou livro de ponto assinado pelo empregado, em que constem as
horas trabalhadas, normais e extraordinarias, se for o caso;

2.4.5 Recibo de concessao do aviso de férias (30 dias antes do respectivo gozo);

2.4.6 Recibo de pagamento, atestando recebimento de salarios mensais e adicionais,
férias, 1/3 e 13° salario (12 e 22 parcelas), quando da época propria, aléem de salario-
familia, caso devido, assinado pelo empregado, ou, conforme o artigo 464 da CLT,
acompanhado de comprovante de depdésito bancario na conta do trabalhador;

2.4.7 Comprovantes de opcao e fornecimento do vale-transporte, quando for o caso;

2.4.8 Comprovantes de recolhimento de contribuicdo sindical e outras devidas aos
sindicatos, se for o caso, na €poca propria;
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2.4.9 Comprovante de entrega da RAIS e de que o trabalhador dela fez parte, quando
for o caso;

2.4.10 Documento que ateste o recebimento de equipamentos de protecao individual
ou coletiva, se 0 servigo assim o exigir;

2.4.11 Comprovantes que atestem o correto depdsito do Fundo de Garantia do Tempo
de Servico em conta vinculada aberta para esse fim (GFIP);

2.4.12 Comprovantes que atestem o correto recolhimento a Previdéncia Social (GPS);

2.4.13 Outros documentos que a Administracéo julgar necessarios para a fiscalizacéao
da perfeita execucéo.

2.5 Efetuar a imediata substituicdo, sem 6nus para a CONTRATANTE, do pessoal que
se ausentar em razdo de férias, faltas, descansos semanais, licencas e outros
afastamentos.

2.6 No caso de faltas, a empresa contratada devera repor o funcionario no prazo
méaximo de 02 (duas) horas, sendo que o ndo cumprimento acarretard desconto
proporcional a uma diaria do posto/cargo que faltar (para os servicos de copeiragem,
servigos bracais, garcom, recepcionista e telefonistas). Para os servicos de limpeza,
conservacdo e jardinagem, os descontos dar-se-do na forma do Instrumento de
Medicao de Resultados (IMR)

2.6.1 O desconto efetuado ndo exime a empresa da aplicacdo das penalidades
cabiveis, nos termos contratuais.

2.6.2 Fica vedada a substituicdo por outro funcionario da empresa que trabalhe em
turno diferente, para evitar sobrecarga de trabalho;

2.6.3 Fica proibida qualquer substituicdo de funcionarios por outros que ndo pertencam
ao quadro da empresa.

2.7 A Contratada se obriga a substituir, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
por solicitacdo da fiscalizacdo da Contratante, qualquer profissional integrante do
contrato, que nédo estiver atendendo de forma satisfatéria.

2.8 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus funcionarios, em casos de acidentes.

2.9 Cumprir os postulados legais vigentes, de ambito federal, estadual ou municipal e
as normas internas de seguranca e medicina do trabalho, bem como acordos,
convencodes e dissidios coletivos de trabalho da categoria.

by

2.10 Instruir os seus empregados quanto a prevencao de incéndio nas areas da
Contratante.

2.11 Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados.

2.12 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais,
comerciais, outras obrigacdes municipais, estaduais e federais, resultantes da
execucao do contrato, conforme exigéncia legal.
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2.13 Cientificar seus funcionarios de que, embora sujeitos as normas disciplinares do
6rgdo, em nenhuma hipoétese terdo vinculo empregaticio com a Contratante, mas téo
somente com a empresa prestadora dos servicos que, como tal, responder a Unica e
exclusivamente perante as reparticbes respectivas por quaisquer Onus, despesas,
tributos, encargos sociais e trabalhistas, etc., decorrentes da relacdo de emprego do
pessoal designado para executar 0s servicos contratados.

2.14 Assumir a responsabilidade por qualquer dano causado a CONTRATANTE,
através de seus empregados, durante ou em consequéncia da execucao dos servicos,
mesmo que praticados involuntariamente, obrigando-se a repor o bem ou o material
danificado ou, a critério da CONTRATANTE, a ressarcir o valor correspondente ao
dano causado, que se dara sob a forma de desconto no pagamento da fatura do més
subsequente.

2.15 Disponibilizar, para uso de seus funcionarios, quando for o caso, armarios,
guarda-roupas, micro-ondas, estantes, reldégio de ponto, controle biométrico e demais
equipamentos que se julguem necessarios.

2.16 Providenciar, em caso de greve dos transportes coletivos, outra forma de
locomocdo de seus funcionarios, objetivando o fiel cumprimento do objeto deste
Contrato.

2.17 Manter, durante toda a execucdo do contrato, conforme as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na presente licitacao.

2.18 No caso de rescisdo do Contrato de Trabalho, e sempre que solicitado,
apresentar:

a. Termo de Rescisdo do Contrato de Trabalho, devidamente homologado quando o
trabalhador tiver mais de um ano prestando servigco na empresa;

b. Documento que comprove a concessao de aviso prévio, trabalhado ou indenizado,
seja por parte da empresa, seja por parte do trabalhador;

c. Recibo de entrega da Comunicacdo de Dispensa (CD) e do Requerimento de
Seguro Desemprego nas hip6teses em que o trabalhador possa requerer o respectivo
beneficio (dispensa sem justa causa, por exemplo);

d. Copia da Guia de Recolhimento Rescis6rio do FGTS e da Contribuicdo
Social(GRFC), em que conste o recolhimento do FGTS nos casos em que O
trabalhador foi dispensado sem justa causa ou em caso de extincdo de contrato por
prazo determinado;
e. Copia do Atestado de Saude Ocupacional (ASO), comprovando a realizacdo de
exame médico demissional;

f. Outros que a Administracéo julgar necessarios para a fiscalizacao.

2.19 Todos os materiais necessarios, seja de consumo ou permanente, sera fornecido
pela CONTRATADA, que providenciarda materiais de qualidade e em quantidades
suficientes, a fim de n&do prejudicar a execucéo e a qualidade dos servicos.

2.20 Responsabilizar-se pela guarda e conservacdo dos materiais utilizados,
conservando-os em locais adequados.
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2.21 Retirar o lixo e/ou entulho dos prédios, de acordo com as normas fixadas pela
Prefeitura Municipal,

2.22 Manter todos os equipamentos e utensilios necesséarios a execucao dos servigos
em perfeitas condi¢cdes de uso, devendo os danificados serem substituido em até 24
(vinte e quatro) horas.

2.23 ldentificar todos os equipamentos, ferramental e utensilios de sua propriedade,
tais como: aspiradores de poé, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para
transporte de lixo, escadas, etc., de forma a ndo serem confundidos com similares de
propriedade da Contratante.

2.24 Orientar os encarregados e/ou lideres de equipe responsaveis pelos servi¢cos, com
a finalidade de garantir o bom andamento dos trabalhos. Encarregados e/ou lideres de
equipe que terdo a obrigacdo desses reportar, quando necessario, a Fiscalizacao local
responsavel de cada prédio, antes da tomada de qualquer providéncia.

2.25 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais de higiene e limpeza, assim como equipamentos em quantidade,
qualidade e tecnologias adequadas.

2.26 A empresa nao podera retirar qualquer equipamento ou material de sua
propriedade, em utilizagdo nas dependéncias da CONTRATADA, sem comunicar 0
responsavel da CONTRATANTE.

2.27 E de responsabilidade da contratada na prestacdo dos servicos contratados,
cumprir a legislacdo ambiental, para a gestdo sustentavel dos servi¢os, nos termos do
art. 1° da Instrugcdo Normativa n° 5, de 25 de maio de 2017.

2.28 E obrigacéo da contratada disponibilizar equipe técnica qualificada, devidamente
registrada, para a prestacdo dos servicos, materiais de limpeza, bem como os demais
materiais e equipamentos necessarios a execucdo das atividades de limpeza dos
ambientes relativos a contratacao.

hY

2.29 A contratada devera observar a legislacdo trabalhista relativa a jornada de
trabalho, as normas coletivas da categoria profissional e as normas internas de
seguranca e saude do trabalho.

2.30 E obrigacéo de a contratada treinar e capacitar periodicamente seus empregados
no atendimento das Normas Internas e de Seguranca e Medicina do Trabalho, bem
como prevencdo de incéndio, praticas de reducdo do consumo de agua, energia e
reducdo da geracado de residuos para implementacdo das licdes aprendidas durante a
prestacao dos servigos.

2.31 E de responsabilidade da contratada o fornecimento dos Equipamentos de
Protecéo Individual (EPIs) e Equipamentos de Protecéo Coletiva (EPC) em bom estado
de utilizacdo aos seus funcionarios, prezando pela saude e seguranca durante a
execucgao da prestacao dos servigos.

2.32 A contratada deve manter equipamentos e demais materiais necessarios a
prestacédo dos servicos em bom estado de funcionamento evitando danos as pessoas e
ao estado das instalagfes hidrossanitarias e elétricas.
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2.33 A contratada devera observar as recomendacdes técnicas e legais para o
fornecimento dos saneantes domissanitarios, sacos de lixo, papel higiénico, etc.

2.34 Os servigos de limpeza que necessitem de veiculos automotores para execucao
das atividades, devem reduzir as emissdes de gases poluentes, utilizando modelos de
veiculos classificados como A ou B pelo Programa Brasileiro de Etiquetagem Veicular e
utilizar biocombustiveis para abastecimento.

2.35 E obrigacdo de a contratada adotar medidas para evitar o desperdicio da agua
potdvel, com verificacdo da normalizacdo de equipamentos quanto ao seu
funcionamento (se estédo regulados, quebrados ou com defeitos), bem com praticas de
racionalizacéo.

2.36 A contratada deverda racionalizar o consumo de energia elétrica com a utilizacéo
de equipamentos mais eficientes, que possuam a Etiqueta Nacional de Conservacao
de Energia (ENCE), conforme regulamentacdes, para 0s casos possiveis.

2.37 SO serdo admitidas a utilizacdo de equipamentos de limpeza que possuam o0
“Selo-Ruido”, indicando o nivel de poténcia sonora, conforme a Resolugédo especifica
do CONAMA e observacdes do INMETRO, que possam reduzir o risco a saude fisica e
mental dos trabalhadores, bem como os demais usuarios expostos as condi¢cdes
adversas de ruidos que caracterizem poluicdo sonora no ambiente de trabalho.

2.38 A contratada devera adotar praticas de reducao de geracdo de residuos solidos,
realizando a separacdo dos residuos reciclaveis descartados pelo 6rgdo ou entidade,
na fonte geradora, e a coleta seletiva conforme legislacao especifica.

2.39 E obrigacdo de a contratada respeitar as Normas Brasileiras (NBRsS) sobre
residuos sélidos, bem como a Politica Nacional de Residuos Solidos.

2.40 A contratada devera utilizar apenas embalagens reciclaveis na prestacdo do
servico, incentivando sua utilizacdo ou substituicdo por fontes renovaveis.

2.41 As pilhas e baterias utilizadas na execugao dos servigos, em equipamentos ou
outros materiais de responsabilidade da contratada, deverdo possuir composicdo que
respeite os limites maximos de chumbo, caddmio e mercario, conforme Resolugdo
CONAMA n° 401/2008.

2.42 A contratada devera recolher as pilhas e baterias depositadas nos coletores dos
foruns, para descartd-los junto ao sistema de coleta do fabricante, distribuidor,
importador, comerciante ou revendedor conforme sistema de Logistica Reversa
previsto em legislacédo especifica.

2.43 E obrigacdo da Contratada a apresentacdo da composi¢do quimica dos produtos
utilizados na prestacéo do servi¢o, quando solicitado da contratante.

2.44. E proibida a utilizagio de saneantes domissanitarios de Risco | listados no art. 5°
da Resolugcéo n° 336/1999 na prestacdo dos servigos, conforme Resolugcdo ANVISA
RE n° 913, de 25 de junho de 2001.

2.45 E permitido o uso de saneantes domissanitarios produzidos com substancias
biodegradaveis, estabelecidas na Resolucdo ANVISA RDC n° 180, de 3 de outubro de
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2006, bem como de produtos desinfetantes domissanitarios, previsto na Resolucao
ANVISA RDC n° 34, de 16 de agosto 2010.

2.46 E de responsabilidade da contratada a verificacdo da n&o utilizacdo de produtos
de limpeza que observem a utilizacdo de Substancias Perigosas, Biodegrabilidade dos
Tensoativos, Toxicidade Aquatica e Teor de Fosforo acima dos limites estabelecidos
por regulamentos ou legislacdo apropriada.

2.47 E obrigacdo da contratada a utilizagcdo de produtos de limpeza, preferencialmente,
de origem animal e que sejam biodegradaveis;

2.48 Séao proibida a utilizacdo de produtos de limpeza e conservacao oriundos e/ou
derivados de Organismos Geneticamente Modificados (OGM) ou de plantas em risco
de extincéao.

2.49 E permitida a utilizacdo de produtos que, comprovadamente, sejam derivados de
matérias-primas totalmente naturais.

2.50 E permitido o uso de sabonetes que ndo contenham agentes antimicrobianos,
exceto para locais que sejam exigidos por normas afetas a saude e outras
regulamentacdes.

2.51 O fornecimento de produtos e servicos deve ser acompanhado de Indice de
Medicdo de Resultados (IMR) que assegurem a qualidade, disponibilidade, tempo de
atendimento e correcdo de defeitos dentro de parametros compativeis com as
atividades de sustentabilidade previstas, utilizando os seguintes indicadores:

a) Utilizacdo de produtos de limpeza nas especificacbes técnicas previstas no edital,
gue sejam menos agressivos ao meio ambiente ou de menor impacto ambiental.

b) Auséncia de sujidades e manchas nos pisos, tetos, paredes, méveis, persianas e
cortinas, vidros, sanitarios, lavatorios e chuveiros.

c) Esvaziamento de lixeiras em % por turno, obedecendo as caracteristicas adotadas
para a coleta seletiva e reciclagem de residuos.

d) Disponibilizacdo de Equipamentos de Protecao Individual, por empregado.

e) Utilizacdo de uniformes em condicbes apresentaveis e nhas especificacdes
determinadas.

f) Auséncia de defeito em torneiras e valvulas de descarga que economizem agua.
g) Reuso da agua de limpeza para ambientes externos.

h) Uso de equipamentos mais eficientes para a limpeza e que consumam menos
energia elétrica.

i) Uso de equipamentos de limpeza que emitam menos ruidos e sejam menos
prejudiciais a saude e a qualidade de vida do empregado e dos usuarios.

j) Auséncia de residuos nos ambientes de trabalho ou nos locais nos quais se presta o
servico.
k) Numero de ocorréncia necesséria para a manutencdo de equipamentos decorrente
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do mau funcionamento e/ou limpeza necessaria para esses objetos (bens ou
materiais).

2.52 A empresa contratada devera apresentar planilha mensal dos insumos (materiais
de higiene e limpeza) entregues e utilizados em cada prédio.

2.53 Obedecer a IN N° 01, de 19 de Janeiro de 2010 do MPOG - Dispde sobre os
critérios de sustentabilidade ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servi¢cos
ou obras pela Administracdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional e da
outras providéncias.

2.54 Para o Prédio Sede do Lote 1, para o controle efetivo da prestacdo dos servicos, a
Contratada devera disponibilizar e instalar controle de acesso biométrico (por exemplo :
captura de impresséo digital) para o controle de horarios de entrada e saida dos seus
funcionarios.

O equipamento devera possuir comunicacao Ethernet via conector RJ 45. A Contratada
devera disponibilizar acesso(s) ao Contratante através de software(s) a ser(em)
instalado(s) em computador(es) da Contratante.

O ponto com a conexdao RJ 45 sera fornecido pela Contratante. A Contratada sera
responsavel por atualizar, no equipamento/software, a relacdo dos funcionarios/cargos,
sempre que houver a substituicho dos mesmos. Todos 0s servicos, atualizacoes,
configuracbes, consertos etc. deste equipamento, serdo de responsabilidade da
Contratada. A Contratada devera encaminhar relatérios mensais contendo os horarios
diarios de entrada e saida de cada funcionario.

2.55 Para todos os prédios, a Contratada devera encaminhar relatérios mensais
contendo os horarios diarios de entrada e saida dos funcionarios.

2.56 Eventualmente, caso ocorram eventos (concursos, workshops, etc.) em prédios da
JF ou qualquer outro prédio (alugado/cedido), dentro do Municipio/Lote, podera ser
deslocado parte da equipe para o0s servicos de limpeza, garcom, etc.
Estima-se que anualmente poderdo ocorrer trés eventos desta natureza. Estes eventos
ocorrerao em dias ateis elou finais de semanas/feriados.
Caso necessario, a remuneracdo do(s) funcionario(s) sera feito através de banco de
horas compensacao de horas.

O deslocamento (ida e volta) desses funcionarios, do local de trabalho até o local
requerido, sera por conta da Contratante.

2.57 A Contratada devera disponibilizar aos seus funcionarios (encarregada, copeira,
telefonista, etc.) todos os materiais de expediente (canetas, lapis, papel, caderno, bloco
de anotacdo, borracha, régua, tesoura, cola, grampeador, etc.) necesséarios para a
execucao dos trabalhos/relatérios/levantamentos do dia a dia.

2.58 A contratada devera indicar formalmente o seu preposto como responsavel pela
execucgao do contrato.

2.59 Comprovar a instalacéo de sede, escritorio ou representacao na cidade de Grande
Grande/MS ou em outra localidade da prestacdo do servi¢co, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, contados da assinatura do Termo de Contrato.
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A sede, escritorio ou representacdo devera possuir estrutura fisica e humana
suficientes, pessoal apto a solucionar eventuais incidentes quanto a execucao e melhor
acompanhamento do Contrato, no menor prazo possivel, bem como atendimento aos
seus funcionarios.

3 DA FISCALIZACAO

3.1 Conforme preceitua o artigo 67 da lei 8666/93, a execucdo do contrato sera
acompanhada e fiscalizada por representantes da Administracdo especialmente
designados.

3.2 O Contratado deverd prestar as informac¢des sobre o seu andamento e prestar
todos os esclarecimentos, bem como comunicar quaisquer fatos ou anormalidades que,
porventura, possam prejudicar o bom andamento ou o resultado final dos servigos, em
tempo habil, a fiscalizacéo;

3.3 A fiscalizac&o fica assegurado o direito de exigir o cumprimento de todos os itens
deste termo de referéncia. O descumprimento por parte do Contratado podera acarretar
a rescisdo do contrato e a aplicacao do disposto no Art. 80, da Lei n® 8.666/96, além
das demais penalidades previstas na legislacao vigente.

3.4 Sao prerrogativas da fiscalizacao:

3.4.1 Paralisar e/ou solicitar o refazimento de qualquer servico que nao seja executado
em conformidade com o termo de referéncia, normas técnicas ou qualquer disposicao
oficial aplicavel ao objeto do contrato;

3.4.2 Solicitar a substituicdo de materiais (higiene e limpeza), equipamentos e/ou
utensilios considerados inadequados, defeituosos ou inaplicaveis aos servigos;

3.4.3 Verificar e aprovar os relatérios periddicos de execucdo dos servicos, elaborados
em conformidade com os requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.4.4 Solicitar a substituicdo de qualquer funcionario da Contratada que estiver sem
uniforme, cracha ou documentacdo, embarace ou dificulte a acdo da Fiscaliza¢do ou
cuja presenca no local dos servicos seja considerada prejudicial ao andamento dos
trabalhos;

3.5 A comunicacdo entre a Fiscalizacdo e a Contratada / Preposto sera realizada
através de correspondéncia oficial;

3.6 Caberdo ao GESTOR o recebimento da nota fiscal ou fatura apresentada pela
contratada e o devido atesto dos servicos pela FISCALIZACAO, para seu
encaminhamento ao pagamento.

3.7 A fiscalizacdo dos servi¢os pela JF/MS tem carater de mero acompanhamento do
pleno atendimento das clausulas contratuais, ndo eximindo a Contratada das
responsabilidades sobre os servi¢cos contratados.

4 DA INEXECUCAO CONTRATUAL
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4.1 A inexecucao total ou parcial do Contrato ensejara a sua rescisdo, atendido o
disposto nos art. 77 a 80 da Lei n°® 8.666/93.

4.2 Constitui motivo de rescisdo contratual a contratacdo de empregados que sejam
cbnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e de assessoramento, de
membros ou juizes vinculados ao respectivo contratante, conforme art. 3° da
Resolug&o n° 007/05.

5 DA VIGENCIA

5.1 O prazo de vigéncia deste contrato é de 24 (vinte e quatro) meses, contado a partir
da assinatura.

5.2 O contrato poderd ser prorrogado, mediante Termo Aditivo, até o limite de 60
(sessenta) meses, caso sejam preenchidos os requisitos abaixo enumerados de forma
simultanea, e autorizado formalmente pela autoridade competente:

a) quando os servicos forem prestados regularmente;

b) a Administracédo ainda tenha interesse na realizacdo do servico;

c) o valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracao; e
d) a CONTRATADA concorde expressamente com a prorrogacao.

5.3 O valor do contrato sera considerado vantajoso para a Administracao.

6 DA GARANTIA DE EXECUCAO

6.1 A contratada devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da CONTRATANTE, contado da assinatura do contrato,
comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em dinheiro ou
titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria, sendo que o valor da
garantia devera corresponder a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

6.2 A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a
aplicacao de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por
dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

6.3 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a CONTRATANTE a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos | e 1l do art. 78 da Lei n® 8.666/93.

6.4 A validade da garantia, qualguer que seja a modalidade escolhida, devera abranger
um periodo de 90 (noventa) dias apOs o término da vigéncia contratual, conforme item
3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 5/2017.

6.5 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
6.5.1 Prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;

6.5.2 Prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢ao do contrato;
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6.5.3 Multas moratérias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA,
e

6.5.4 ObrigacOes trabalhistas, previdenciarias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pela CONTRATADA, quando couber.

6.6. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

6.7. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da CONTRATANTE, em
conta especifica na Caixa Econémica Federal, com corre¢cdo monetaria.

6.8. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo oS mesmos
parametros utilizados quando da contratacao.

6.9. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no
prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

6.10. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacao que rege
a matéria.

6.11. A garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que a empresa pagou
todas as verbas rescisérias trabalhistas decorrentes da contratacdo, e que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas,
conforme estabelecido no item 1.2, ‘c’, do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n° 5/2017,
observada a legislacdo que rege a matéria.

6.12. Apés a execucao do contrato, sera verificado o pagamento das verbas rescisoérias
decorrentes da contratacdo, ou a realocacdo dos empregados da CONTRATADA em
outra atividade de prestacao de servi¢cos, sem que ocorra a interrup¢cao dos respectivos
contratos de trabalho.

6.13. Sera considerada extinta a garantia:

6.13.1. Com a devolucao da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a
CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do contrato;

6.13.2. No prazo de 90 (noventa) dias apos o término da vigéncia do contrato, caso a
CONTRATANTE ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicagao.”

IV - DOS SERVICOS
A contratacdo dos servigcos sera efetuada de duas formas:

a) Contratacdo por Area (m2): serdo contratados os servicos de Limpeza e
Conservacao:
- Agente de Asseio e conservagao, sendo que um ou mais fardo o papel do
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Encarregado, Lider de equipe, Limpador de Vidros (Esquadrias/Fachadas) e
Jardinagem.

b) Contratacdo por Posto de Trabalho: serdo contratados os servicos de Suporte
operacional. Cargos a serem contratados:

- Garcom

- Copeira

- Aux. Bracal

- Recepcionista

- Telefonista

1. DOS LOCAIS DE SERVICOS E DISCRIMINACAO DAS AREAS

Os servigos contratados deverdo ser executados em todos os edificios dos quais a
JEMS seja proprietaria, locataria, cessionaria e onde possua ou mantenha instalagdes
para atendimento, apoio e guarda de material para o desempenho de suas atividades.

A seguir apresentamos os locais de servigos e discriminacdo das areas:

1.1. LOTE 1 - Campo Grande - MS.

1.1.1 Prédio-sede da Justica Federal

Rua Delegado Carlos Roberto Bastos de Oliveira, n°® 128, Campo Grande/MS

Parque dos Poderes (Prédio Sede)

DESCRICAO AREA (m2)
Area interna: (piso frio/piso elevado/Paviflex/madeira) 4.675
Area externa 6.047

Area Verde externa -inclusive calcadas terreno ao lado  [2.018

Esquadrias (face interna sem exposicao de risco) 995

Esquadrias (face externa sem exposi¢cao de risco) 995

1.1.2 Almoxarifado

Avenida Ceard, n° 1158, Bairro Santos Gomes, Campo Grande/MS

DESCRICAO AREA (m2)
Area interna: (piso frio/piso elevado/paviflex) 300,00
Area externa: 12,00

1.1.3 Arquivo
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Av. Eduardo Elias Zahran, 1545, Jardim Guaruja, Campo Grande/MS

DESCRICAO AREA (m2)
Area interna: (piso frio/piso elevado/paviflex) 580

Area externa 40
Esquadrias (face interna sem exposicéo de risco) 80
Esquadrias (face externa sem exposicao de risco) 80

1.1.4 Juizado Especial Federal

Rua 14 de Julho, 356, Vila Gléria, Campo Grande/MS

DESCRICAO AREA (m2)
Area .intern'a:. (piso frio/piso elevado/paviflex/madeira) - 1137
inclusive prédio anexo

Area externa 900

Area Verde externa -inclusive calcadas 600
Esquadrias (face interna sem exposicao de risco) 104
Esquadrias (face externa sem exposicéo de risco) 104

1.1.5 Turma Recursal do JEF

Rua Marechal Candido Mariano Rondon, 1245, Centro

DESCRICAO AREA (m2)
Area interna: (piso frio/piso elevado/paviflex) 1.315,60
Area externa 1.872,57
Esquadrias (face interna sem exposicao de risco) 180
Esquadrias (face externa sem exposicéo de risco) 180

1.2 LOTE 2 — Navirai-MS

1.2.1 Prédio-sede da Justica Federal

Rua Marechal Candido Mariano Rondon, 1245, Centro, Navirai/MS.

DESCRICAO AREA (m2)
Area interna: (piso frio/piso elevado/paviflex) 630
Area externa 300
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Esquadrias (face interna sem exposicao de risco) 140

Esquadrias (face externa sem exposi¢ao de risco) 140

2 - CONTRATACAO POR AREA - DESCRITIVO BASICO DOS INDICES E
SERVICOS

2.1 - INDICES DE PRODUTIVIDADE DE REFERENCIA

2.1.1 Os servicos serdo contratados com base na area fisica a ser limpa,
estabelecendo-se o custo por metro quadrado, observando-se a peculiaridade, a
produtividade, a periodicidade e a frequéncia de cada tipo de servico.

2.1.2 Com base na Instrucdo Normativa n°® 05/2017, expedida pela Secretaria de
Logistica e Tecnologia da Informacdo (SLTI), do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo, os indices de produtividade por servente em jornada de oito
horas diarias, nas condi¢cdes usuais, ndo poderao ser inferiores a:

2.1.3. AREAS INTERNAS:
a) Areas internas — Pisos acarpetados

Caracteristicas — aquelas areas revestidas de forracdo ou carpete. Considera-se
carpete um tipo especifico de tapete que reveste o piso.

Produtividade de referéncia — 800 m2 a 1200 m?
b) Areas internas — Pisos frios

Caracteristicas — aquelas constituidas/revestidas de paviflex, ceramica, marmore,
marmorite, porcelanato, plurigoma, madeira, inclusive sanitarios.

Produtividade de referéncia — 800 m2 a 1200 m?
c) Areas internas — Almoxarifados/galpdes

Caracteristicas — aquelas utilizadas para depdsitos/estoque/guarda de materiais
diversos.
Produtividade de referéncia — 1.500 m2 a 2500 mz?

2.1.4. AREAS EXTERNAS

a) Areas externas — pisos pavimentados adjacentes/contiguos as edificacBes
Caracteristicas — aquelas areas circundantes aos prédios administrativos revestidas de
cimento, lajota, ceramica, etc. revestidas de forracdo ou carpete.

Produtividade de referéncia — 1.800 m2 a 2.700 m2.

b) Areas externas - Varricao de passeios e arruamentos
Caracteristicas — aquelas destinadas a estacionamentos (inclusive garagens cobertas),
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passeios, alamedas, arruamento e demais areas circunscritas nas dependéncias do
contratante.
Produtividade de referéncia — 6.000 m2 a 9000 m?

c) Areas externas — patios e areas verdes — alta frequéncia

Caracteristicas — areas externas nas dependéncias do contratante que necessitam de
limpeza semanal. Considera-se alta frequéncia aquela em que a limpeza ocorrera uma
vez por semana.

Produtividade de referéncia — 1.800 m2 a 2700 m?
d) Areas externas — patios e areas verdes — média frequéncia

Caracteristicas — areas externas nas dependéncias do contratante que necessitam de
limpeza quinzenal. Considera-se média frequéncia aquela em que a limpeza ocorrera
uma vez por quinzena.

Produtividade de referéncia — 1.800 m2 a 2700 m?
e) Areas externas — patios e areas verdes — baixa frequéncia

Caracteristicas — areas externas nas dependéncias do contratante que necessitam de
limpeza mensal. Considera-se média frequéncia aquela em que a limpeza ocorrera
uma vez por més.

Produtividade de referéncia — 1.800 m2 a 2700 m?2

f) Areas externas — coleta de detritos em patios e areas verdes com frequéncia diaria
Caracteristicas — areas externas com e sem pavimentos, pedregulhos, jardins e
gramados.

Produtividade de referéncia — 100.000 m?2

2.1.5. ESQUADRIAS EXTERNAS:

Consideram-se esquadrias externas aguelas areas compostas de vidros. As esquadrias
compdem-se de face interna e externa com ou sem exposi¢cdo a situacao de risco.

pY

Considera-se exposi¢cdo a situacdo de risco aquela situagcdo que necessita para
execucado dos servicos de limpeza, a utilizagdo de equipamento especial tais como
balancins manuais ou mecéanicos, ou andaimes.

A produtividade de referéncia:
a) face externa com exposicao a situacdo de risco: 130 m2 a 160 mz
b) face externa sem exposi¢ao a situagao de risco: 300 m2 e 380 m?

c) face interna: 300 m2 a 380 m2

2.1.6. FACHADAS ENVIDRACADAS

Considera-se limpeza de fachadas envidragadas, externamente, somente para aquelas
Cujo acesso para limpeza exija equipamento especial.
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A produtividade de referéncia: 130 m2 a 160 mz2.

2.2. DESCRICAO DOS SERVICOS- METODOLOGIA DE REFERENCIA DOS
SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO

2.2.1 AREAS INTERNAS

DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo executados pelo contratado na seguinte frequéncia:
2.2.1.1 DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:

a. Remover, com pano Umido, o pé das mesas, armarios, arquivos, prateleiras,
persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos demais moéveis existentes,
inclusive aparelhos elétricos, extintores de incéndio, etc.;

b. Lavar os cinzeiros situados nas areas reservadas para fumantes;

c. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o po;
d. Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

e. Varrer, remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

f. Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

g. Varrer os pisos de cimento;

h. Abastecer com papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido os sanitarios, 2
vezes por dia e quando necessario;

i. Retirar o p6 dos telefones com flanela e produtos adequados;
j. Limpar os elevadores com produtos adequados;

k. Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e assentos dos refeitérios
antes e apos as refeicoes;

|. Realizar a separacdo dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinacéo
as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme
Decreto n° 5.940, de 25 de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel
para reciclagem, quando couber, nos termos da legislagao vigente;

m. Limpar os corrim&os;

n. Suprir os bebedouros com garrafdes de agua mineral, adquiridos pela
Administracéao; e.

0. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

p. Retirar os detritos dos cestos no minimo 02 (duas) vezes ao dia, removendo-0s para
local indicado pelo contratante;
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g. Limpeza e secagem do piso interno provenientes de intempéries.

2.2.1.2 DIARIAMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:

a. Efetuar a lavagem de bacias, assentos e pias dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante;

b. Limpar com saneantes domissanitarios os pisos dos sanitarios, copas e outras areas
molhadas; e.

c. Retirar o lixo, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros, removendo-o0s
para local indicado pela Administracao.

2.2.1.3 SEMANALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
a. Limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos;
b. Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas revestidas de formica;

c. Limpar, com produto neutro, portas, barras e batentes pintados a 6leo ou verniz
sintético;

d. Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela nos
moveis encerados;

e. Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em assentos e
poltronas;

f. Limpar e polir todos 0os metais, como valvulas, registros, sifées, fechaduras, etc.;

g. Lavar os balcGes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, encerar e lustrar;

h. Passar pano Umido com saneantes domissanitarios nos telefones;

i. Retirar o p6 e residuos, com pano umido, dos quadros em geral; e

j- Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
2.2.1.4 SEMANALMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:
a. Limpar os espelhos com pano umedecido em alcool.

2.2.1.5 MENSALMENTE, UMA VEZ:

a. Limpar todas as luminarias e por fora,

b. Limpar forros, paredes e rodapés;

c. Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

d. Limpar persianas com produtos adequados;
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e. Remover manchas de paredes;

f. Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de ferro
(de malha, enrolar, pantogréfica, correr, etc.); e

g. Efetuar revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o més.
2.2.1.6 ANUALMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:

a. Efetuar lavagem das areas acarpetadas previstas em contrato;

b. Aspirar o po e limpar calhas e luminérias; e

2.2.1.7 ANUALMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:

a. Lavar as caixas d'agua dos prédios, remover a lama depositada e desinfeta-las.
2.2.2 ESQUADRIAS EXTERNAS

DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo executados pela contratada na seguinte frequéncia:

2.2.2.1 QUINZENALMENTE, UMA VEZ:

a. Limpar todos os vidros (face interna/externa), aplicando produtos ante embacantes;
caso necessario, realizacédo de polimento.

2.2.2.2 SEMESTRALMENTE, UMA VEZ:

a. Limpar fachadas envidracadas (face externa), em conformidade com as normas de
seguranca do trabalho, aplicando produtos ante embacantes; caso necessario,
realizacdo de polimento.

2.2.3 AREAS EXTERNAS
DESCRICAO DOS SERVICOS

Os servicos serdo executados pela contratada na seguinte frequéncia:

2.2.3.1. DIARIAMENTE, UMA VEZ, QUANDO NAO EXPLICITADO:
a. Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza,

b. Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore, ceréamicos, de
marmorite e emborrachados;

c. Varrer as areas pavimentadas;

d. Realizar a separacao dos residuos reciclaveis na fonte geradora e a sua destinacao
as associacbes e cooperativas dos catadores de materiais reciclaveis, conforme

46



PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
Pregdo Eletrdnico n° 02/2019

Decreto no 5.940, de 25 de outubro de 2006, procedida pela coleta seletiva de papel
para reciclagem, quando couber, nos termos da legislagéo vigente.

e. Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

2.2.3.2. DIARIAMENTE, DUAS VEZES, QUANDO NAO EXPLICITADO:
a. Retirar o lixo, duas vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de cem litros,
removendo-os para local indicado pela Administracao.

2.2.3.3. SEMANALMENTE, UMA VEZ:
a. Limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifdes, fechaduras, etc.);

b. Lavar com detergente, encerar e lustrar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos,
de marmorite e emborrachados;

c. Retirar papéis, detritos e folhagens das areas verdes; e

d. Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

2.2.3.4. MENSALMENTE, UMA VEZ:
a. Lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento; e

b. Efetuar a capina e rocada, retirar de toda area externa plantas desnecessarias,
cortar grama e podar arvores e plantas que estejam impedindo a passagem de
pessoas.

2.2.4 DEFINICAO DE SANEANTES DOMISSANITARIOS

E substancias ou materiais destinados a higienizacdo, desinfeccdo domiciliar, em
ambientes coletivos e/ou publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da agua,
compreendendo:

a. Desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou seletivamente,
microrganismos, quando aplicados em objetos inanimados ou ambientes;

b. Detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene de recipientes e vasilhas, e
a aplicacdes de uso domeéstico;

c. Sao equiparados aos produtos domissanitarios os detergentes e desinfetantes e
respectivos congéneres, destinados a aplicacdo em objetos inanimados e em
ambientes, ficando sujeitos as mesmas exigéncias e condicbes no concernente ao
registro, a industrializacdo, a entrega, ao consumo e a fiscalizacao.

3 ATRIBUICOES E REQUISITOS
A - SERVICOS CONTRATADOS POR AREA (m2)
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3.1 - AGENTE DE ASSEIO E CONSERVAC}AO

(CBO 5143-20 Auxiliar de limpeza)

Requisitos: alfabetizado, maior de idade.

Atribuicdes:

a) - Executar os servicos conforme itens 2.2.1, 2.2.2 e 2.2.3.
b) - Executar demais servigos atinentes a area.

c) - Para os Foruns do prédio Sede e Juizado Especial Federal de Campo Grande, um
funcionario do cargo de agente de Asseio e Conservacao serd designado e fara a
funcdo de Encarregado de Limpeza (Prédio Sede CGR, JEF CGR) e outro(s)
funcionario(s) fara (a4o) o papel do(s) limpador(es) de vidros/fachadas/esquadrias. A
designacao destes funcionarios sera a cargo da Contratada.

Observacao:

- No prédio Sede do Lote 1, os banheiros masculinos deverdo ser limpos,
preferencialmente, por agentes do sexo masculino.

3.2 - ENCARREGADO OU LIDER DE EQUIPE

(CBO 4101-05 Chefe de servico de limpeza)

Requisitos: ensino fundamental completo, maior de idade.
Atribuicdes:

a) Executar os servigos conforme itens 2.2.1, 2.2.2 e 2.2.3.

b) Supervisionar todos os servicos e empregados contratados por area e por postos de
trabalho. Acompanhar e orientar a execucdo do cumprimento dos servigos
estabelecidos de forma agil e eficiente, bem como adequar o efetivo as necessidades
diarias;

c) Controlar a assiduidade, pontualidade e movimentacdo dos empregados, por meio
do controle do ponto de todos os empregados, devendo comunicar a Fiscalizacdo as
auséncias detectadas e acompanhar a substituicdo dos empregados faltantes, de
maneira que nao haja prejuizo dos servi¢os executados;

d) Acompanhar e garantir que a equipe realize limpeza e higiene de salas, banheiros,
corredores e ambientes diversos de acordo com o termo de referéncia e padrao
estabelecido em cada predio;

e) Acompanhar e garantir a conservagdo do prédio verificando a reposi¢cao de materiais
de higiene, agua, esvaziamento de lixeiras, e outras atividades de conservacao;

f) Liderar, supervisionar, orientar, fiscalizar, treinar, acompanhar a execugédo dos
servicos, motivar a equipe;
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g) Solicitar, controlar e distribuir materiais de limpeza;

h) Verificar se as equipes estdo dimensionadas para o volume de atividades,
controlando assiduidade, pontualidade, solicitar a reposicdo do quadro e utilizacdo de
uniformes;

i) Controlar os estoques de equipamentos, uniformes, insumos, ferramentas, materiais
de copal/cozinha, 4gua mineral, materiais préprios de expediente, etc.; manter 0s
estoques em niveis adequados para a continuidade da execucéo dos servicos.

j) Fazer o controle da retirada do lixo, do controle de pragas;

k) Efetuar e encaminhar relatérios de atividades diarias e mensal;

l) Efetuar e encaminhar relatérios de insumos utilizados mensalmente;
m) Auxiliar os servicos de limpeza e copa quando necessario;

n) Proceder a revisao diaria dos servigos executados;

0) Elaborar a escala de servigcos dos empregados, inclusive para cumprir tarefas nos
dias em eu néo haja expediente normal nas dependéncias do CONTRATANTE;

p) Zelar para que o servico transcorra sempre dentro da normalidade e harmonia,
obedecidas as orientacdes regulamentares da Fiscalizacéo;

g) Acompanhar, fiscalizar e orientar para o correto uso do cracha, dos uniformes e dos

equipamentos, promovendo junto a CONTRATADA a substituicdo de pecas dos
uniformes desgastados ou que j4 ndo apresentem condi¢cdes favoraveis de uso, bem
como sua reposicéo, de acordo com 0s prazos estabelecidos.

r) Executar outras atividades atinentes as atribuic6es do cargo;
s) Atender com presteza e educacéo as solicitacdes efetuadas.

t) Ser assiduo e pontual, apresentar-se devidamente uniformizado. Cumprir a escala de
servico, observando rigorosamente os horarios de entrada e saida, bem como o
intervalo de almogo. N&o permanecer em grupos conversando com visitantes, colegas
ou com quaisquer outras pessoas, durante o horario de funcionamento do posto de
trabalho.

3.3 — LIMPADOR DE VIDROS (CBO 5143-05) e LIMPADOR DE FACHADA (CBO
5143-15)

Requisitos: alfabetizado, maior de idade.
Atribuicdes:
a) Executar os servigos conforme itens 2.2.2.

b) Executar demais servi¢os atinentes a area.
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3.4 JARDINEIRO

(CBO 6220-10 Jardineiro)

Requisitos: alfabetizado, maior de idade.

Atribuicdes:

a) Aparar a grama da area externa,;

b) Podar e/ou cortar arvores e plantas;

c) Aguar os jardins e a area de gramado;

d) Revolver a terra, adubar a area de jardins e remover ervas daninhas;
e) Retirar todas as plantas e folhas secas;

f) Plantar muda de plantas nos locais apropriados;

g) Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério da JF.
h) Atender com presteza e educacéo as solicitacdes efetuadas;

i) Ser assiduo e pontual, apresentar-se devidamente uniformizado. Cumprir a escala de
servigo, observando rigorosamente os horarios de entrada e saida, bem como o
intervalo de almoc¢o. Ndo permanecer em grupos conversando com visitantes, colegas
ou com quaisquer outras pessoas, durante o horario de funcionamento do posto de
trabalho.

Observagoes:

i. Para o Lote 1, os jardineiros contratados para o prédio-sede de Campo Grande
deverdo efetuar os servicos de jardinagem nos Prédios do JEF e Turma Recursal em
Campo Grande/MS. O transporte destes funcionarios sera de responsabilidade da
Contratada.

i. Para o Lote 1, a Contratada devera fornecer maquinas e ferramentas, para
atendimento em até dois prédios simultaneamente.

iii. O fornecimento e transporte das maquinas e ferramentas para os servicos de
jardinagem ser& de responsabilidade da Contratada.

iv. A Contratada sera responsavel pela contratagdo de cacambas para a remocao de
entulhos provenientes da poda/corte das arvores/plantas.

Quantidade anual estimada de cagcambas (volume de 4 m3) necessarias:
- Capital (total para o Lote 1) : 08 cagambas

- Interior (para o Lote 2): 02 cagambas.

B) SERVICOS CONTRATADOS POR POSTO:
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3.5 - COPEIRA

(CBO 5134-25 — Copeiro)

Requisitos: alfabetizado, maior de idade.
Atribuicdes:

a) Preparar e distribuir café, cha, em garrafas térmicas para servidores e Magistrados,
quantas vezes forem necessarias;

b) Preparar e distribuir café, cha e sucos para Magistrados e autoridades;

c) Eventualmente, preparar e distribuir sucos e outros do género para servidores e
Magistrados;

d) Com orientacdo prévia proceder a montagem de locais para promoc¢des e eventos;

e) Retirar, lavar, esterilizar e secar as loucas e talheres existentes nas copas de
diversos setores;

f) Retirar, lavar e esterilizar, com desmontagem periddica (semanal), garrafas térmicas;

g) Manter provisdes (café em po, aclcar, chd, filtros, etc.) necessarias para a
copeiragem, comunicando antecipadamente ao Supervisor ou ao Setor competente
qualquer necessidade verificada;

h) Conservar a area da copa a fim de manter as condicdes de conservacao e higiene;

i) Limpar copa principal, incluindo fogdo, geladeiras, cafeteiras, micro-ondas,
marmiteiros, armarios, prateleiras, pisos, aluminios, etc. usando produtos apropriados;

j) Limpar e higienizar as geladeiras das copas semanalmente ou sempre que
necessario.

k) Limpar, semanalmente ou quando solicitado, cafeteiras, geladeiras e micro-ondas
das copas existentes nas Varas, excetuando-se mesas e armarios;

[) Limpar e conservar os pisos, azulejos e paredes da copa principal;

m) Zelar pelos equipamentos e utensilios da copa (micro-ondas, geladeira, fogao,
cafeteira, marmiteiro, bandejas, talheres, xicaras, copos, garrafas térmicas, etc.);

n) Recolher o lixo da area de copa principal em sacos plasticos, procedendo a coleta
seletiva para reciclagem, pelo menos 03 (trés) vezes ao dia e sempre que houver
necessidade;

0) Limpeza interna e externa, retrolavagem, dos filtros de agua de paredes/torneiras —
guinzenalmente;

p) Limpeza interna/assepsia e externa dos bebedouros de agua refrigerado pressédo —
mensalmente;
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g) Limpeza externa e limpeza/assepsia interna dos bebedouros de agua para garrafées
de 20 litros — quinzenalmente

r) Lavagem e passagem das toalhas de mesa (tecido) dos refeitorios de servidores e
juizes. — quinzenalmente ou quando necessario.

s) Executar outras tarefas de mesma natureza e grau de complexidades atinentes a
funcdo, abstendo-se de executar qualquer outra atividade alheia aos servicos no
horério e no local de trabalho;

t) Observar rigorosamente as normas e procedimentos de Boas Préticas para servigos
de alimentacdo (RDC ANVISA n.° 216/2004);

u) Comunicar com antecedéncia, ao seu Superior ou a Fiscalizacao, a falta de qualquer
material necessario ao cumprimento da execuc¢do dos servicos, que ndo seja de
responsabilidade da CONTRATADA, tal como: copos, pratos, xicaras, garrafas
térmicas, jarras para agua, colheres, acucareiros, agua, café em po, cha, aclcar e
outros;

V) Atender com presteza e educacgao as solicitacdes efetuadas;

w) Para o prédio Sede- Lote 1, ajudar nos servicos diarios do garcom, quando
necessario;

X) Ser assiduo e pontual, apresentar-se devidamente uniformizado. Cumprir a escala
de servigo, observando rigorosamente os horarios de entrada e saida, bem como o
intervalo de almoc¢o. Ndo permanecer em grupos conversando com visitantes, colegas
ou com quaisquer outras pessoas, durante o horario de funcionamento do posto de
trabalho.

Obs.: Para o caso do Prédio Sede do Lote 1; eventualmente, quando solicitado pelo
Administrativo/Fiscalizacao local, os servicos de Copeiragem e/ou Gargom poderao se
estender além do horario do expediente devido a realizacdo de eventos (solenidades,
workshops, congressos, etc.). A remuneracao do(s) funcionéario(s) sera feito através de
compensacao de horas. Estima-se que anualmente poderdo ocorrer cinco eventos
desta natureza.

3.6 - GARCOM

(CBO 5134-05 Gargom)

Requisitos: ensino fundamental completo, maior de idade.

Experiéncia: minimo de 6 (seis) meses, comprovada em carteira de trabalho.
Atribuicdes:

a) Servir café, cha, 4gua, suco, com educacgéo e presteza, enquanto solicitados pelos
senhores Juizes e servidores;

b) Servir café, cha, agua, suco, com educacdo e presteza a eventuais visitas,
convidados e autoridades, por ocasiao de solenidades e visitas;
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c) Com orientacao prévia proceder a montagem de locais para promocdes e eventos;
d) Efetuar a distribuicdo das garrafas térmicas e de agua mineral nos diversos setores;

e) Recolher e reposicdo de utensilios (talheres, copos, etc.), das salas dos servidores e
magistrados.

f) Executar outras tarefas de mesma natureza e grau de complexidades atinentes a
funcdo, abstendo-se de executar qualquer outra atividade alheia aos servicos no
horario e no local de trabalho;

g) Observar rigorosamente as normas e procedimentos de Boas Praticas para servicos
de alimentagdo (RDC ANVISA n.° 216/2004);

h) Para o prédio Sede- Lote 1, ajudar nos servicos e atividades diarios da copa, quando
necessario;

i) Ser assiduo e pontual, apresentar-se devidamente uniformizado. Cumprir a escala de
servico, observando rigorosamente os horarios de entrada e saida, bem como o
intervalo de almocgo. N&o permanecer em grupos conversando com visitantes, colegas
ou com quaisquer outras pessoas, durante o horario de funcionamento do posto de
trabalho.

Obs.: Para o caso do Prédio Sede do Lote 1; eventualmente, quando solicitado pelo
Administrativo/Fiscalizacao local, os servicos de Copeiragem e/ou Garcom poderao se
estender além do horario do expediente devido a realizacdo de eventos (solenidades,
workshops, congressos, etc.). A remuneracao do(s) funcionario(s) sera feito através de
compensagao de horas. Estima-se que anualmente poderdo ocorrer cinco eventos
desta natureza.

3.7 AUXILIAR BRACAL

(CBO 5143-105 Auxiliar de manutencao)
Requisitos: alfabetizado, maior de idade.
Atribuicdes:

a) Transporte/remanejamento de materiais, jornais, malotes, processos, moveis,
utensilios, volumes, equipamentos, bens e demais materiais que se fizerem
necessarios;

b) Carregar e descarregar viaturas (caminhdes ou veiculos) quando necessarios;

c) Efetuar a movimentacdo de caixas e materiais, sob a orientacdo do respectivo
responsavel.

d) Nocdes de montagem e desmontagem de moveis/mobiliarios em geral.
e) Fixacdo/Remocéao de quadros, painéis e outros objetos na parede/teto/piso;

f) Quando necessério, devera auxiliar nos servicos de manutencao predial (civil e
elétrica), naquilo em que néo for exigido conhecimento técnico especifico;
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g) Suprir os bebedouros com garrafées de agua mineral, utilizando-se de luvas limpas,
panos limpos e alcool, para manuseio e limpeza dos galdes e bebedouros;

h) Movimentar, transportar e montar caixas de papeléo;

i) Encaminhar restos de materiais e entulhos para descarte ou local indicado, sempre
gue solicitado;

J) Regar areas ajardinadas e/ou floreiras, de acordo com cronograma estabelecido em
cada Unidade, adotando praticas de uso consciente para evitar desperdicios;

k) Lavar veiculos oficiais (carros, caminhdes, vans, outros):
i. Retirar os tapetes dos veiculos e lava-los com produtos adequados;

ii. Retirar o lixo deixado no interior dos veiculos, de consoles, de portas, porta-luvas e
porta-malas;

ii. Limpar o interior dos veiculos, usando panos, buchas e produtos adequados;

iv. Lavar o exterior dos veiculos (lataria, vidros, pneus e calotas), com agua e produtos
adequados a esse fim;

v. Finalizar o servico, enxugando os veiculos e pintando 0s pneus com produto
adequado a sua manutencao;

vi. Eventualmente, quando necessério, polir algum veiculo com produto adequado a
protecdo da pintura.

[) Atender com presteza e educacao as solicitacdes efetuadas;
m) Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério da JF.

n) Ser assiduo e pontual, apresentar-se devidamente uniformizado. Cumprir a escala
de servico, observando rigorosamente os horarios de entrada e saida, bem como o
intervalo de almoco. N&o permanecer em grupos conversando com visitantes, colegas
ou com quaisquer outras pessoas, durante o horario de funcionamento do posto de
trabalho.

Observacoes:

i. O(s) auxiliar(es) bracal(is) podera(ao) ficar a disposi¢do do Setor de Transporte da JF
e colaborarda com os motoristas na arrumacdo de volumes e objetos a serem
transportados. Inclusive, podera(do) acompanha-los até outros prédios da Justica
Federal e/ou prédios publicos para efetuar a carga/descarga de materiais, processos,
mobiliarios, equipamentos, etc.

ii. Para o Lote 1, quando solicitado pela JF, os auxiliares bracais contratados poderéo
ser deslocados para apoiar nos servicos em outro(s) prédio(s), dentro do mesmo
municipio. O transporte destes funcionarios, entre os prédios, serd a cargo da
Contratante.

3.8 RECEPCIONISTA
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(CBO 4221-05 Recepcionista Atendente)
* Qualificagdo minima exigida: ensino médio completo e conhecimento em informatica;

Experiéncia: minimo de 6 (seis) meses, comprovada em carteira de trabalho.
a) Receber de forma educada e prestativa os usuarios que se dirigirem as Unidades da
CONTRATANTE, fornecendo informacdes precisas e objetivas;

b) Prestar informacdes ao publico sobre localizagdo de pessoas, locais e dependéncias
da Justica Federal de 1° Grau em Mato Grosso do Sul;

c) Registrar a entrada e saida de pessoal das dependéncias da Justica Federal de 1°
Grau em Mato Grosso do Sul;

d) Emitir crachas e/ou identificar visitantes, utilizando-se de sistema convencional de
controle de acesso as dependéncias da CONTRATANTE ou de sistema informatizado
gue venha a ser utilizado na recepcéo;

e) Fornecer informacfes genéricas, de acordo com orientacdes a serem repassadas
guando da assuncao dos servicos;

f) Observar as normas ou codigos especificos para as diversas areas de acesso;

g) Manter-se atualizado e bem informado, sempre que se fizer necesséria a adocéo de
novas rotinas ou qualquer outra alteracdo nos procedimentos de acesso as
dependéncias CONTRATANTE;

h) Cumprir rigorosamente os procedimentos estabelecidos nas normas de acesso e
nas rotinas especificas do servico de recepc¢do. Interagir com a equipe de vigilancia
local;

i) Comunicar imediatamente ao FISCAL DO CONTRATO, qualquer anormalidade
verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacao necessarias;

j) Manter o ambiente de trabalho propicio para que o0s servicos se realizem com esmero
e perfeicdo, atendidas todas as condicfes e especificacdes basicas estabelecidas para
0 cargo de recepcionista,

k) Zelar pela manutencdo de um ambiente de trabalho tranquilo e livre de conflitos, de
forma a preservar a imagem da CONTRATANTE e a qualidade dos servigos;

[) Executar outras tarefas de mesma natureza e grau de complexidade atinente a
funcdo, abstendo-se de executar qualquer outra atividade alheia aos servicos no
horario e no local de trabalho;

m) Atender com presteza e educacéo as solicitagdes efetuadas;

n) Ser assiduo e pontual, apresentar-se devidamente uniformizado. Cumprir a escala
de servico, observando rigorosamente os horarios de entrada e saida, bem como o
intervalo de almogo. N&o permanecer em grupos conversando com visitantes, colegas
ou com quaisquer outras pessoas, durante o horario de funcionamento do posto de
trabalho.
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3.9 TELEFONISTA
(CBO 4222-05 - Telefonista)

» Qualificagdo minima exigida: ensino médio completo, conhecimento em informética,
conhecimento em mesa telefénica e PABX;

Experiéncia: minimo de 6 (seis) meses, comprovada em carteira de trabalho.

o) Prestar informagbes ao publico sobre a localizagdo de pessoas, locais e
dependéncias da Administracao;

p) Atender as chamadas telefonicas com boa dic¢do, educacgéo e presteza, efetuando
triagens destas, recepcionando-as e transferindo-as as pessoas e setores
demandados;

q) Efetuar ligagbes telefbnicas internas e externas e operar a mesa de
telecomunicacdes, centrais telefénicas (PABX) ou equipamentos similares, registrando
as ligacées no Mapa de Controle de ligacdes efetuadas durante o tempo de trabalho
correspondente;

r) Zelar pela conservacao dos equipamentos e verificar os defeitos nos ramais e mesas
de telecomunicac¢@es, comunicando a area responsavel para que sejam providenciados
0S reparos;

s) Receber, anotar e transmitir recados e/ou mensagens recebidas, preservando o
sigilo das ligacoes;

t) Comunicar, imediatamente, ao responsavel designado pela CONTRATANTE para
fiscalizar e acompanhar a execucdo contratual, qualquer anormalidade verificada,
inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas as providéncias de
regularizacao necessarias;

u) Cumprir as determinacbes e normas estabelecidas pela CONTRATANTE,
atualizando periodicamente a lista de telefones da Subsecdo na qual presta servico e
mantendo a agenda atualizada, com os numeros de telefones mais solicitados;

v) Manter controle e gerar relatérios das ligacdes interurbanas e para celulares
realizadas, submetendo o seu controle aos Fiscais/ Supervisores, conforme o0 caso,
para analise.

w) Executar outras tarefas de mesma natureza e grau de complexidade atinente a
funcdo, abstendo-se de executar qualquer outra atividade alheia aos servicos no
horario e no local de trabalho;

x) Atender com presteza e educacéo as solicitagdes efetuadas;

y) Ser assiduo e pontual, apresentar-se devidamente uniformizado. Cumprir a escala
de servico, observando rigorosamente os horarios de entrada e saida, bem como o
intervalo de almogo. N&o permanecer em grupos conversando com visitantes, colegas
ou com quaisquer outras pessoas, durante o horario de funcionamento do posto de
trabalho.
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Observagoes:

i. Os postos de telefonistas seréo fornecidos apenas para o prédio Sede, do Lote 1, em
Campo Grande/MS.

ii. A Contratada deverd efetuar o treinamento dos funcionarios antes do inicio dos
trabalhos, conforme os equipamentos/modelos da central/mesa telefonica existentes
em cada prédio. Caso necessario, podera ser autorizado o treinamento no local de
trabalho, em conjunto com a telefonista vigente.

4. DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS A SEREM FORNECIDOS

A CONTRATADA para realizar os servicos de limpeza, higienizacédo, conservacao e
servicos de suporte operacional arcarda com o Onus de todos o0s materiais,
equipamentos e ferramentas necessarios para 0s servicos, fornecendo,
permanentemente, com a frequéncia que as circunstancias os exigirem, conforme
especificacdes abaixo:

4.1. Materiais de higiene

A Contratada devera fornecer, no minimo, 0s seguintes materiais:

a. Refil de 12 qualidade de sabonete cremoso (liquido) com fragrancia, hermeticamente
fechado com valvula dosadora para uso em recipiente, para Saboneteira,

b. Papel toalha multifolhas, de 12 qualidade, em papel branco, trés dobras, 20x26 cm,
para TOALHEIRO.

c. Papel higiénico branco, neutro, 100% celulose, folhas duplas e picotadas, em
texturamicrogofrada ou lisa de 12 qualidade, sendo em dispenser cai-cai, tanto para 0s
banheiros individuais quanto para todos os box dos banheiros coletivos.

d. Saquinhos para absorventes higiénicos;

e. Protetor descartavel para assento sanitario, em todos os box de banheiros femininos
e masculinos;

4.2. Materiais de limpeza:

A Contratada devera fornecer, no minimo, 0s seguintes materiais:
a. Agua sanitaria, embalagem descartavel.

b. Alcool em gel

c. Cera antiderrapante para aplicacdo em piso de granilite

d. Desinfetante com acao germicida e bactericida, perfumado, para limpeza de vasos
sanitarios, azulejos, pisos e outras superficies lavaveis.

e. Detergente amoniacal gelatinoso
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f. Detergente liquido hipoalergénico, biodegradavel em aromas variados, com bico
dosador

g. Desodorizador (tipo Bom Ar)

h. Disco tipo Scoth Brite 350 mm

i. Escova de nylon manual

|- Esponja de palha de aco fina

k. Esponja dupla-face multiuso.

|. Flanela multiuso absorvente macia

m. Inseticida antialérgico para matar mosquitos

n. Limpa carpete

0. Limpa vidros, embalagem econémica para recarga com bico em spray.
p. Limpador instantaneo multiuso e removedor de gordura

g. Lustra méveis a base de silicone, repelente de umidade e poeira que permita um
brilho seco. Ideal para moveis envernizados e encerados

r. Luva de borracha

s. Pano para limpeza, absorvente macio, que possua furos especiais para reter a
Sujeira e gordura, sem soltar pelos.

t. Lixa para pisos, de ferro 80 e 120 mm

u. Pedra sanitaria;

v. Tela odorizadora para mictério;

w. Gel sanitario adesivo;

y. Produto para limpeza de pedra

X. Removedor active

z. Sab&o em barra

aa. Sabao em po6, em embalagem de um Kg.

ab. Saco de lixo 100 litros, 50 litros, 30 litros, resistente, nas cores aprovadas pelo
municipio;

ac. Sapolio detergente em po perfumado com alquil benzeno, sulfonato de sédio para
limpeza de sujeiras mais dificeis.

ad. Shampoo pedras/ limpa pedras
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ae. Produtos para limpeza automotivos (shampoo com cera, pretinho para pneus,
outros)

af. Panos de prato, para utilizacdo nas copas;
ag. Produto tira-manchas de carpete a base de ethyldiglicol

4.3. Utensilios de Utilizacdo nos servicos:

A Contratada devera fornecer, no minimo, os seguintes materiais:
a. Balde com espremedor

b. Balde de 10/15/20 litros

c. Desentupidor de pia e de vaso pequeno e grande

d. Esguicho de mangueira

e. Kit limpa vidro (lavadores vice-versa, limpadores, cabo de fixacdo, porta acessorio
Uumido e raspador multiuso).

f. P4 de lixo de ferro

h. Rodos de madeira e/ou aluminio com cabo 40 cm e 60 cm
i. Vassoura para vaso

j. Vassouras piacaba e de pelo com cabo 40/60 cm

k. Vassoura Mop para limpeza a seco;

|. Vassoura Mop para limpeza a umido;

m. Vassoura metélica para jardim;

Obs.: a expressao “todos os (box) banheiros” refere-se aos banheiros: masculinos e
femininos de magistrados, servidores, publico e PNEs.

4.4. Equipamentos e material permanente:

A Contratada devera fornecer, no minimo, os seguintes equipamentos:

a. Enceradeiras B40 e B45 e tipo caseira

b. Escada em aluminio pequena e grande com seis degraus tipo de pintor.
c. Aspirador de po industrial de tamanho médio.

d. Carrinho para transporte de garrafas térmicas, com capacidade de no minimo 4
garrafas; composto de 4 rodizios, sendo 2 fixos e 2 giratérios.

e. Carrinho de méo para uso no servi¢o de jardinagem;
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f. Carrinho de mao com 4 rodas para remocéao de lixos, entulhos, auxilio da limpeza e
outros;

g. Maquina de friccdo e escovacgdo para limpeza de carpete.

h. Enxada grande, enxadeta, picareta, pA comum e de ponta, tesoura e maquina para
cortar grama, rastelo, facéo, foice, lima, esmeril, martelo, serrote comum e para poda
de plantas.

i. Maquina a gasolina para corte de grama.

j. Maquina elétrica para aparar grama. Obs.: Para aparar rodapés da grama (cantos de
parede)

k. Lavadora de pressao industrial para Lavagem de automoveis, garagens, pisos e
calcadas.

|. Carrinho para transporte para 04 galdes de 4gua mineral de 20 litros, composto de
duas rodas pneumaticas reforcadas.

m. Ferro de passar a vapor.

n. Carrinho plataforma em madeira ou ac¢o, capacidade para minimo de 400 Kg, cabo
de tracao em forma de "T" com articulacao, equipado com 4 rodas pneuméticas, sendo
2 montadas no eixo fixo e 2 na 5a. roda, com freio.

0. Andaimes tubulares para utilizacdo na limpeza de vidros, fachadas, luminérias, etc.
p. Engraxadeira e graxa para lubrificagéo portas, caixilhos, janelas, basculantes, etc.

t. Dispenser (toalheiro) para papel toalha trés dobras, em plastico ABS, com sistema
autocolante, amplo visor frontal, faciltando o abastecimento do produto, para
acondicionamento dos papéis-toalha ja descritos, para todos os banheiros (novo de 1°
uso).

u. Dispenser para saquinhos para absorventes higiénicos, em todos os box de
banheiros femininos (novo de 1° uso);

v. Dispenser para protetor descartavel para assento sanitario, em todos os box de
banheiros (novo de 1° uso);

w. Placas de avisos educativas de utilizagdo dos banheiros, utilizacdo racional de
agua/papel/sabonete, etc.

y. Cestos de lixo, para colocacdo nos banheiros, com tampa, e com pedal, na cor
branca ou bege (novo de 1° uso).

x. Cestos de lixo grande, com tampa mével, cor branca, para colocar ao lado dos
lavatorios, da copa e cozinha (novo de 1° uso).

z. Dispenser (saboneteira) super-resistente, produzido em material plastico ABS, com
sistema autocolante, amplo visor frontal, com valvula de controle, para todos o0s
banheiros (novo de 1° uso), sendo que o nimero dos mesmos deve coincidir com a
guantidade de lavatérios.
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aa. Dispenser para papel higiénico cai-cai, super resistente, que facilite o
abastecimento do produto, para acondicionamento dos papéis, em todos os box de
banheiros (novo de 1° uso).

ab. Mangueira PVC e de plastico furada para irrigacdo de gramado
ac. Mangueira para uso geral

ad. Soprador para folhas a gasolina

OBS: Estes equipamentos deverao ser disponibilizados nos Féruns de acordo com as
necessidades locais, podendo ser substituidos por outros de igual e/ou melhor
desempenho/funcéo.

4.5. Produtos de uso nos servigos de Jardinagem:

Anualmente, a contratada devera fornecer, no minimo, os seguintes produtos:

DESCRICAO QUANTIDADE ANUAL ESTIMADA
NPK 04-14-08 25 kg
Calcério 40 kg
Terra preta 80 kg
Humus 60 kg

Tabela 1 — Quantitativo Total Produtos Jardinagem
Observacoes:

- A Tabela 1 acima, refere-se ao quantitativo total estimado para os prédios do Lote 1
(prédio Sede e JEF), a serem divididos em duas ou mais entregas.

- O transporte destes materiais sera por conta da Contratada.

- As aplicacdes dos produtos acima deverdo obedecer as indicacGes estabelecidas
pelo Fabricante/fornecedor.

4.6 Observacoes Gerais
Em todos os prédios, a Contratada devera:

a) Abastecer os materiais de higiene, em todos 0s sanitarios, no minimo trés vezes por
dia e/ou quando necessario;

b) Manter quantidade suficiente de materiais de higiene e limpeza para que nao haja
falta em hipotese alguma. Caso ocorra, a contratada devera providenciar a reposicao
em um prazo maximo de 2 (duas) horas.
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c) Todos os utensilios e equipamentos danificados deverdo ser substituidos em até 24
(vinte e quatro) horas.

d) Todos os produtos de jardinagem deverdo ser entregues em até 48 (quarenta e oito)
horas apos a solicitacéo.

4.7 Da destinacao

Caso o contrato alcance a duragdo de 60 meses, 0S materiais e equipamentos
existentes ficarao a disposicédo da contratante.

5 DA JORNADA DE TRABALHO

a) A Contratada devera manter nas dependéncias de todos os edificios da Justica
Federal de Primeiro Grau em Mato Grosso do Sul (JFMS), em horarios, periodicidades
e frequéncias estipulados no contrato.

b) A Jornada de trabalho a ser contratada, para todos os servicos, sera de 44 (quarenta
e quatro) horas semanais, com excecao do posto de telefonista que sera de 30 (trinta)
horas semanais.

c) O expediente normal de cada Forum/Prédio estd compreendido no periodo das
08:00 as 18:00hrs e aos sabados das 08:00 as 12:00hrs (plantdo judiciario). Alguns
prédios/Féruns ndo possuem expediente aos sabados.

d) Para o caso dos Féruns/prédios que possuem expediente aos sabados, o horéario de
trabalho diario, de segunda a sexta-feira, sera de 8 horas e aos sabados: 4 horas.

e) Para o caso dos Foruns /prédios que ndo possuem expediente aos sabados, havera
compensacao durante os dias da semana, na forma da convencéao coletiva. O horario
de trabalho podera ultrapassar o periodo diario de 8 horas de segunda a sexta-feira
para compensacao do sdbado ndo trabalhado. A escala sera definida pelos fiscais
responsaveis pelas unidades.

f) O intervalo de almoco para todos os funcionéarios sera de 1 (uma) hora. A critério da
fiscalizacao local, o almoco podera se estender por até 2 (duas) horas.

g) Para melhor adequacéo aos servi¢cos, os Fiscais do Contrato poderdo alterar os
horarios das turmas de trabalho, mantendo-se a carga horaria de 44 horas semanais.

5.1) Para os servicos contratados por Area (m2)

5.1.1 A critério da Fiscalizacao local, os servicos de limpeza poderéao ser iniciados e
finalizados antes do inicio do expediente.

A finalizagdo da limpeza em algumas areas, néo prioritarias, podera se estender apos o
inicio do expediente, sendo definidas e aprovadas pela Fiscaliza¢éo local.

5.1.2 A Contratada deverd manter equipe dimensionada para a continuagdo e
conservacdo da limpeza (banheiros, corredores, salas, outros) durante todo o
expediente de funcionamento dos Prédios/Foéruns.
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5.1.3 A critério da Fiscalizacdo local, a equipe de limpeza podera ser subdividida em
duas turmas, respeitando a jornada didria de trabalho de 8 horas. Por exemplo:
a) 1% Turma: das 6h as 15h, e aos sabados das 08h as 12h;
b) 22 Turma: das 9h as 18h, e aos sabados das 08h as 12h;

5.1.4 O horario de almoco dos serventes devera ser estabelecido e dividido de modo a
nao interromper a prestacao de servicos. Deve ser mantido um numero adequado de
serventes para o atendimento das demandas daquele periodo.

5.1.5 Para melhor adequacéo aos servicos, os Fiscais do Contrato poderéo alterar os
horéarios das turmas de trabalho, mantendo-se a carga horaria de 44 horas semanais.

5.2) Para os Servicos Contratados por Posto/Cargo (Suporte Operacional)

5.2.1 A Jornada de trabalho a ser contratada sera de 44 (quarenta e quatro) horas
semanais, com excecao do posto de telefonista que sera de 30 (trinta) horas semanais.

5.2.2 Para o caso dos Foéruns/prédios que possuem expediente aos sabados, o horario
de trabalho diario, de segunda a sexta-feira, sera de 8 horas e aos sabados: 4 horas.

5.2.3 Para o caso dos Foruns /prédios e dos postos que ndo exigem o trabalho aos
sdbados, O horario de trabalho sera, por exemplo: de segunda a quinta-feira, sera de 9
horas e as sextas feiras: 8 horas.

5.2.4 A Tabela 2 abaixo apresenta um exemplo de proposta inicial para a jornada de
trabalho dos postos de servicos do Prédio Sede do Lote 1:

Carga horaria

POSTO: semanal HORARIOS DE TRABALHO:
(horas):
Horario: - das 08:00 as 12:00 e de 13:00 as 18:00
Garcom 44

horas.

Horéario: - Seg./Ter e Sex das 06:00 as 11:00 e de
12:00 as 15:00 horas.

Copeira 44 Qua e Qui das 06:00 as 11:00 e de 12:00 as
16:00 horas.

Aos Sabados: 08:30 as 10:30 horas.

Horario: - das 09:00 as 12:00 e de 13:00 as 18:00

Auxiliar Bragal d4 horas. Aos Sabados: 08:00 as 12:00 horas.

Horario: - das 08:00 as 12:00 e de 13:00 as 18:00

Recepcionista 44 horas.

Sex 09:00 as 12:00 e de 13:15 as 18:00
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Horario: - das 08:00 as 14:00 ou das 07:00 as 13:00

Telefonistal |30
horas

Horario: - das 13:00 as 19:00 ou das 12:00 as 18:00

Telefonista 2 |30
horas.

Tabela 2- Exemplo de Proposta dos Horéarios de Trabalho para Cada Posto -
Prédio Sede Lote 1

5.2.5 Os horérios estabelecidos para a prestacdo dos servicos poderdo ser alterados
pela Fiscalizacao local, independente de termo aditivo, desde que obedecida a carga
horaria regulamentar definida neste Termo de Referéncia e mediante aprovacao por
parte da Administracao da JFMS.

5.2.6 Para cada prédio/Forum da JFMS, a distribuicdo do horéario de prestacao do
servico serd determinada pela Fiscalizacdo local de modo que atenda os interesses
locais.

5.3) Dos Feriados e Recessos Forenses

5.3.1 Todos os postos contratados por Area ou por Posto de trabalho, poderdo ser
requisitados a trabalhar inclusive nos feriados forenses (Segunda-feira de carnaval,
Quarta-feira santa, quinta feira santa, 11 de agosto, 28 de Outubro, 8 de dezembro ou
outros dias especificos) ou nos periodos de recesso forense (20 de dezembro de um
ano a 6 de janeiro do ano subsequente).

5.3.2 A critério da Administracdo ou Fiscaliza¢céo local da JFMS, podera haver reducéo
do horario de trabalho nos dias/periodos anteriormente informados.

5.3.3. Caso haja funcionamento regular dos postos de trabalho nos dias e horarios
estabelecidos nos subitens anteriores, o0 CONTRATANTE ndo pagara valores
adicionais pelas horas ou dias de servicos realizados, uma vez que esses dias e horas
nao sao considerados feriados nacional/estadual/municipal e foram considerados no
célculo do valor final da proposta da empresa CONTRATADA.

5.3.4. Para os postos que possuem horas a compensar, estas datas poderdo ser
utilizadas para "saldar" as horas trabalhadas fora do expediente.

6 ORDEM DE SERVICO E REUNIOES

6.1 A(s) licitante(s) contratada(s) dara (ao) inicio a execucédo dos servi¢cos a partir da
data definida na ordem de servi¢o, que sera emitida em até 5 (cinco) dias a contar da
data da assinatura do contrato, nos enderecos das Subsecdes Judiciarias no Estado do
Mato Grosso do Sul informados anteriormente.

6.2 Antes do inicio efetivo dos trabalhos, a Contratada devera mobilizar os recursos
necessarios, implementar as acoes técnicas, administrativas e operacionais definidas.
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6.3 ApOs a emissao da Ordem de Servico pela JFMS a Contratada, devera ser
realizada a primeira reunido entre as partes (Contratante e Contratada), para definicdo
das estratégias e acbOes administrativas, técnicas e operacionais a serem
implementadas, visando a adequada execucao dos servicos em objeto. Nesta reunido
a contratada devera indicar formalmente o seu preposto como responsavel pela
execucgao do contrato.

6.4 Serdo realizadas, posteriormente, reunibes mensais para a avaliagao,
aperfeicoamento e ou complementacdo das estratégias e acbes até entdo
implementadas.

6.5 E obrigatoria a participacdo do Preposto e/ou Responséavel técnico da Contratada,
bem como o Fiscal e/ou Gestor do contrato da JFMS, tanto na reunido inicial quanto
nas posteriores, devendo as Atas de Reunido estar por estes subscritos.

7 APRESENTACAO DE RELATORIOS

7.1 A Contratada devera prestar os servicos de limpeza e conservacdo, e suporte
operacional: copeiragem, servicos bracais, recepcionistas e telefonistas obedecendo as
atividades, frequéncia, a periodicidade e a metodologia descritas neste Termo de
Referéncia.

7.2 A prestacdo dos servicos e a sua qualidade, prevista no presente termo de
referéncia, serdo avaliadas mensalmente por meio de acompanhamento da fiscalizacéo
da JFMS e analise dos relatérios dos servigos.

7.3 A Contratada emitira, mensalmente, Relatérios de Controle e Execucdo dos
Servicos, Relatorio de controle dos Materiais Entregues e Utilizados e relatorio de
frequéncia dos funcionéarios, conforme padrdo a ser definido entre as partes, para
verificacdo efetiva da qualidade e quantidade dos servicos prestados.

7.4 Os relatérios deverao ser entregues por email para os FISCAIS DO CONTRATO e
0 outro, contendo todos os relatorios dos prédios, POR LOTE, enviada ao GESTOR
DO CONTRATO.

8. RECEBIMENTO DO OBJETO
8.1 O objeto seréa recebido mensalmente, da seguinte forma:

8.1.1 Provisoriamente, pelo fiscal técnico, mediante termo circunstanciado assinado
pelas partes, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos servigos
prestados com as especificagdes contidas no Termo de Referéncia (Anexo do Edital do
Pregéo Eletronico) e na proposta da CONTRATADA;

8.1.2 definitivamente, pelo gestor, mediante termo circunstanciado assinado pelas
partes, para 0s servicos prestados no més imediatamente anterior, apés a verificagdo
da conformidade dos servicos prestados, constantes da Nota Fiscal/Fatura, com a
discriminagdo do Termo de Referéncia (Anexo do Edital) e da proposta da
CONTRATADA.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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9.1. Fonte de Recursos:
9.1.1. Valor (Fonte 100): R$ 2.784.338,16

9.1.2. Fonte (Programa/Acéo): PTRES 096903/JC — Julgamento de Causas na Justica
Federal

9.2. Estimativa de impacto econémico-financeiro:
9.2.1. Exercicio: 2019

9.2.2. Valor estimado: R$ 931.979,86

9.2.3. Percentual: 33,47 %

9.2.1. Exercicio: 2020

9.2.2. Valor estimado: R$ 1.392.169,08

9.2.3. Percentual: 50%

9.2.1. Exercicio: 2021

9.2.2. Valor estimado: R$ 460.189,22

9.2.3. Percentual: 16.53%

10 - TABELA RESUMO DOS POSTOS DE SERVICO E ESTIMATIVA DE CUSTOS
10.1 — Cargos a Serem Contratados por m2

- Para os Foruns do prédio Sede e Juizado Especial Federal de Campo Grande, um
funcionario do cargo de agente de Asseio e Conservacdo serd designado e fara a
funcdo de Encarregado de Limpeza e outro(s) funcionario(s) fard (do) o papel do(s)
limpador(es) de vidros/fachadas/esquadrias e jardineiro(s). A designacdo destes
funcionarios sera a cargo da Contratada.

10.2 - Cargos a Serem Contratados por Posto de Trabalho:
- Garcom

- Copeira

- Aux. Bracal

- Recepcionista

- Telefonista

Abaixo o resumo do quantitativo dos postos de trabalho para cada Forum/Prédio:

AuX.
Bracal

Forum /

Juizado TOTAL

Item Garcom|Copeira RecepcionistaTelefonista
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1 Lote 1 - Campo
Grande/MS
1.1 Prédio Sede |1 1 2 1 2
1.2 Almoxarifado |- - 1 - -
1.3  Arquivo - - 1 - -
1.4 JEF - 1 1 1
15 [Turma ; 1 1 1 -
Recursal
Total Lote1 |[1 3 (5] 3 2 15
5 Lote 2-
Navirai/MS
2.1 JF Navirai - 1 1 - -
Total Lote4 0 1 1 0 0 2

Tabela 3- Resumo dos Postos de Trabalho

10.3 - Estimativa de custos:

UNITARIO
LOCAL POSTO QTDE MENSAL SUBTOTAL
(R$)
(R$)
GARCOM 1 3.339,06 [3.339,06
COPEIRA 1 3.103,22 3.103,22
AUX. BRACAL 2 2.940,31 /5.880,62
CAMPO GRANDERECEPCIONISTA 1 3.190,73 13.190,73
SEDE
TELEFONISTA 2 3.817,24 13.817,24
TOTAL - SERVICO POR
AREA
(Interna/external/esquadrias, 10 37.208,00
etc.)
SUB-TOTAL 1 (R$) 17 RS
60.356,12
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UNITARIO
LOCAL POSTO QTDE MENSAL uBTOTAL
(R$)
(RY)
AUXILIAR BRACAL 1 2.940,31 [2.940,31
CAMPO  GRANDETOTAL - SERVICO POR
ALMOXARIFADO  AREA
(Interna/externa/esquadrias, 1.288,82
etc.)
SUB-TOTAL 2 (R$) 1 R$ 4.229,13
UNITARIO
LOCAL POSTO QTDE MENSAL SUBTOTAL
(R$)
(RY)
AUXILIAR BRACAL 1 294031 12.940,31
CAMPO  GRANDETOTAL - SERVIGO POR
ARQUIVO AREA
(Interna/externa/esquadrias, 1 2.688,50
etc.)
SUB-TOTAL 3 (R$) 7 R$ 5.628,81
UNITARIO
LOCAL POSTO QTDE MENSAL SUBTOTAL
(R$)
(RY)
COPEIRA 1 310322 13.103,22
AUXILIAR BRACAL 1 294031 [2.940,31
CAMPO  GRANDERECEPCIONISTA 1 3.190,73 [3.190,73
JEF
TOTAL - SERVICO POR
AREA
(Interna/externa/esquadrias, 3 7.914,18
etc.)
SUB-TOTAL 4 (R$) 6 RS
17.148,44
UNITARIO
LOCAL POSTO QTDE MENSAL SUBTOTAL

(R3)

(R$)
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COPEIRA 1 3.103,22 3.103,22

AUXILIAR BRACAL 1 2.940,31 2.940,31
CAMPO  GRANDERECEPCIONISTA 1 3.190,73 3.190,73
TURMA RECURSAL

TOTAL - SERVICO POR

AREA

(Interna/externa/esquadrias, 3 9.437,96

etc.)
SUB-TOTAL 5 (R$) 6 RS

18.672,22
TOTAL DA SUBSECAO DE CAMPO GRANDE
(R$)
UNITARIO
LOCAL POSTO QTDE [MENSAL [PUBTOTAL
(R$)
(R$)

COPEIRA 1 3.367,10 3.367,10

AUXILIAR BRACAL 1 3.268,11 3.268,11
NAVIRAI TOTAL - SERVIGO POR

AREA

(Interna/externa/esquadrias, 1 3.344.15

etc.)
TOTAL DA SUBSECAO DE NAVIRAI (R$) 3 R$ 9.979,37

TOTAL GERAL R$ 116.014,09
V - ANEXOS

ANEXO 1 - MODELO DE ORDEM DE SERVICO

Ordem de Servigo N° ,DE _ DE DE 20__.

CONTRATO:
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OBJETO: Prestacédo dos servicos de dos prédios da Justica Federal do Mato
Grosso do Sul (JFMS), conforme especificagbes constantes do Termo de Referéncia
Anexo do Edital do Pregéao Eletronico n° -JF/IMS.

Pela presente Ordem de Servico, fica a empresa _____, inscrita no CNPJ sob n° :

estabelecida na , AUTORIZADA a iniciar os servi¢gos de que trata o Contrato

n° , assinado em , respeitadas as condicOes, especificacfes e prazos

constantes do Termo de Referéncia — Anexo __ do Edital do Pregdo Eletronico n°
, constante do Processo SEI n° , a partir de

Diretoria da Secretaria Administrativa

Justica Federal - MS

ANEXO 2 - MODELO DE IMR
1.Relacdo de ocorréncias diarias

1.1 Os servigos objeto do Termo de Referéncia serdo constantemente avaliados pelos
representantes do CONTRATANTE, que assinalardo as ocorréncias na “Relagéo de
Ocorréncias”, conforme modelo abaixo.

1.2 Os indices de medi¢cdo de resultados, apresentados neste IMR tém como funcéo
definir os indicadores de acompanhamento da qualidade dos servicos prestados
durante a contratagéo.

1.3 Seguir-se-a a tabela constante deste IMR quanto ao percentual a ser debitado do
faturamento mensal total dos servicos prestados pela CONTRATADA em funcdo do
ndo cumprimento de acordo de niveis de servigcos, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades previstas em contrato e/ou em lei.

1.4 E requisito basico que a CONTRATADA cumpra e respeite as obrigacfes
trabalhistas conforme lei vigente, bem como, siga corretamente o plano de trabalho
elaborado pelas partes do contrato.

2. Relagdo de ocorréncias a ser utilizada como forma de mensuragdo dos
resultados obtidos na prestacéo de servicos de LIMPEZA PREDIAL, inclusive na
prestacao dos servi¢cos adicionais.

SERVICO:

MES/ANO DA VERIFICACAO: /

Total de Ocorréncias:

'RELAGCAO DE OCORRENCIAS
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OCORRENCIA 1: Inobservancia da utilizacdo de uniforme, uso de uniforme incompleto
ou inadequado, uniforme excessivamente danificado ou deixar de providenciar conjunto
completo de uniforme aos funcionéarios; inobservancia do uso do cracha de
identificacdo; inobservancia do padrdo de vestuario complementar ao uniforme

\AFERIQAO: Condicionada a verificagdo pelo fiscal do contrato.

OBSERVACAO: A quantidade de ocorréncia registrada correspondera ao nimero de
funcionarios que nela incorrerem em um mesmo dia. A ocorréncia pela ndo entrega do
uniforme a cada funcionario conforme o Termo de Referéncia sera anotada por cada
dia de atraso.

\Total de Ocorréncias:

Data de

~ .~ |Descricéao sintética
ocorréncias

OCORRENCIA 2: Resultado ineficiente do servigo (ex.: area ndo adequadamente limpa
- presenca de sujidades apos a limpeza -, ndo retirada de lixo dos ambientes - em
conformidade com a rotina fixada, etc.)

AFERICAO: Condicionada a verificacdo pelo fiscal do contrato ou & comunicacéo
formalizada a este, efetuada por servidor que tenha verificado sua ocorréncia.

OBSERVACAO: A comunicacgéo ao fiscal podera ser feita mediante correspondéncia
eletrbnica. Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato
verificado corresponderd uma ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias
ocorréncias na mesma data.

\Total de Ocorréncias:

Data de

~ . |Descricdo sintética
ocorréncias

\OCORRENCIA 3: Falta de cordialidade no trato com os servidores e usuarios.

AFERICAO: Condicionada a verificacdo pelo fiscal do contrato ou & comunicacio
formalizada a este, efetuada por servidor que tenha verificado sua ocorréncia.

OBSERVACAO: A comunicacdo ao fiscal podera ser feita mediante correspondéncia
eletrbnica. Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato
verificado correspondera uma ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias
ocorréncias na mesma data. O fiscal registrara a ocorréncia acompanhada de
informacgdes sobre o fato ocorrido e encaminhara ao Gestor de Contratos que podera
requerer a substituicdo do empregado.

Total de Ocorréncias:

Data de

~ . |Descricdo sintética
ocorréncias
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OCORRENCIA 4: Recusar-se, sem motivo justificado, a executar servico determinado
pela fiscalizagéo

|AFERI(;AO: Condicionada a verificacao pelo fiscal do contrato.

OBSERVACAO: Os registros seréo individuais, ou seja, a cada recusa correspondera
uma ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias ocorréncias na mesma data.

Total de Ocorréncias:

Data de
ocorréncias

Descricao sintética

|OCORRENCIA 5: Deixar de cumprir horario estabelecido pelo contrato

AFERICAO: Condicionada & verificacdo pelo fiscal do contrato ou a comunicacdo
formalizada a este, efetuada por servidor que tenha verificado sua ocorréncia.

OBSERVACAO: A comunicacéo ao fiscal podera ser feita mediante correspondéncia
eletrbnica. Os registros das ocorréncias seréo individuais, ou seja, a cada fato ocorrido
correspondera uma ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias falhas na mesma
data.

|Tota| de Ocorréncias:

Data de|

~ . |Descricao sintética
ocorréncias

OCORRENCIA 6: Deixar de substituir empregado, quando de afastamento eventual do
titular do posto de trabalho, em conformidade com as condi¢des previstas no Termo de
Referéncia.

AFERICAO: Os registros das ocorréncias serfo individuais. A empresa devera
substituir o empregado no prazo fixado no Termo de Referéncia.

OBSERVACAO: Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato
ocorrido correspondera uma ocorréncia, podendo ocorrer o registro de varias
ocorréncias na mesma data.

Total de Ocorréncias:

Data de
ocorréncias

Descricédo sintética
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OCORRENCIA 7: Deixar de substituir empregado com rendimento insatisfatério ou que
tenha conduta incompativel com suas atribui¢cdes.

AFERICAO: Os registros das ocorréncias serdo individuais. A empresa devera
substituir o empregado no prazo fixado no Termo de Referéncia.

OBSERVACAO: Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato
ocorrido correspondera uma ocorréncia, podendo ocorrer 0 registro de varias
ocorréncias na mesma data.

\Total de Ocorréncias:

Data de
ocorréncias

Descricao sintética

OCORRENCIA 8: Retirar funcionario do servigo durante o expediente, sem a anuéncia
prévia da CONTRATANTE.

AFERICAO: Condicionada a verificacdo pelo fiscal do contrato ou & comunicacio
formalizada a este, efetuada por servidor que tenha verificado sua ocorréncia.

OBSERVACAO: Os registros das ocorréncias serdo individuais, ou seja, a cada fato
ocorrido correspondera uma ocorréncia, podendo ocorrer o0 registro de varias
ocorréncias na mesma data.

\Total de Ocorréncias:

Data de
ocorréncias

Descricao sintética

OCORRENCIA 9: Deixar de oferecer, junto com a Nota Fiscal de prestacdo de
servigos, 0s documentos previstos em contrato necessarios ao pagamento, ou atrasar
a sua remessa apos o prazo oferecido pela fiscalizacéo.

\AFERIQAO: Condicionada a apuracao da ocorréncia pelo fiscal do contrato.
OBSERVACAO: Os registros serdo individuais por nota fiscal. Sera computada
ocorréncia quando ndo houver o encaminhamento de algum dos documentos. No caso
de atraso na remessa apos ser concedido prazo pela fiscalizacdo, a cada dia de atraso
correspondera uma ocorréncia.

Total de Ocorréncias:

Data de
ocorréncias

Descrigdo sintética
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OCORRENCIA 10: Auséncia de fornecimento e/ou ndo observancia da manutencéo
das quantidades de materiais e/ou equipamentos necessarios a adequada execucgao
dos servicos.

AFERICAO: Condicionada a verificacdo pelo fiscal do contrato, que anotara o tipo de
material ou equipamento nédo fornecido ou indisponivel.

OBSERVACAO: A falta de cada material e/ou equipamento especifico sera
considerada ocorréncia individual, podendo ocorrer o registro de varias ocorréncias na
mesma data. A cada dia de falta de um material correspondera uma ocorréncia.

|Tota| de Ocorréncias:

Data de
ocorréncias

Descricao sintética

OCORRENCIA 11: Fornecimento, disponibilidade e/ou utilizacdo de material ou
equipamento que nédo atenda quanto a qualidade do material ou especificidade do
servico a ser prestado.

AFERICAOQ: Condicionada a verificacéo pelo fiscal do contrato, que anotar4 o material
ou equipamento que ndo atende as especificacdes requeridas e/ou as necessidades do
servico, bem como a(s) consequéncia(s) negativa(s) decorrente(s) de sua efetiva
utilizacdo e/ou possivel(is) consequéncia(s) negativa(s) que decorrera(do) de
uma eventual utilizagao.

OBSERVACAO: Os registros serdo individuais, ou seja, a cada material ou
equipamento inadequado corresponderd uma ocorréncia, podendo ocorrer o registro de
varias ocorréncias na mesma data.

Total de Ocorréncias:

Data de

.. _|Descricéo sintética
ocorréncias

3. Instrucdes:

3.1. Preencher cada um dos itens de avaliagdo de ocorréncias, totalizando as
ocorréncias no més de referéncia e indicando sinteticamente o dia e o fato gerador na
tabela existente em cada item.

4. Fator percentual de recebimento e remunerag&o dos servigos.

4.1 Diante dos dados/ocorréncias constantes na “Relacdo de Ocorréncias”, o
CONTRATANTE promovera a tabulagdo dos mesmos, conforme tabela de ocorréncias
e Efeitos Remuneratoérios, de modo a identificar o percentual de aceitacdo dos servicos,
gue devera ser aplicado ao preco contratual.

5. Tabela de ocorréncias e efeitos remuneratorios (Fator de aceitacao)
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OCORRENCIA 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Total de
ocorréncias

Tolerancia 2 3 1 1 2 1 1 1 2 2 2

Excesso de
Ocorréncias

Peso 6 6 |10 |10 6 10 10 10 6 6 6

Fator de Aceitago | | | | | | | | | | |

EFEITOS REMUNERATORIOS:
Faixa 01 — Fator de Aceitacdo 0: 100% de avaliacdo dos servicos (quando somatorio
de ocorréncias for menor ou igual a 5)
Faixa 02 — Fator de Aceitacdo 0: 99,5% de avaliacdo dos servi¢cos (quando o somatoério
de ocorréncias for maior que 5)

Faixa 03 — Fator de Aceitacdo de 01 a 25: 99% de avaliacdo dos servicos
Faixa 04 — Fator de Aceitacdo de 26 a 50: 97% de avaliacdo dos servigos
Faixa 05 — Fator de Aceitacdo de 51 a 75: 95% de avaliacdo dos servicos
Faixa 06 — Fator de Aceitacdo de 76 a 100: 90% de avaliacdo dos servicos e
penalizacdo conforme contrato.

Observacéao: A Contratada fara jus ao percentual do valor pactuado equivalente a cada
uma das seis faixas, conforme o fator de aceitacdo calculado de acordo com a tabela
acima.

5.1 Instrucdes para aplicacdo desta tabela:

5.1.1 As listas com indicagdes das ocorréncias identificadas serdo inseridas na tabela
acima, de modo que o0 gestor preencherd as respectivas linhas inteiras, que
contemplam as hipéteses de verificacdo técnica dos servicos, com base na avaliacdo
propria e na dos usuarios;
5.1.2 Apods, todas as ocorréncias serdo somadas na linha TOTAL por tipo de
infracdo, correspondendo a cada uma colunas. A seguir, do valor totalizado por cada
coluna de verificacdo qualitativa sera deduzido o respectivo valor da TOLERANCIA
prevista/admitida (por coluna), obtendo-se o valor referente, EXCESSO DE
OCORRENCIAS, por ocorréncia;
5.1.3 Posteriormente, cada valor de excesso de ocorréncias sera multiplicado pelo
PESO indicado em cada coluna, obtendo-se, pois, o NUMERO CORRIGIDO por tipo de
apontamento. Os numeros atribuidos como PESO foram estabelecidos com base em
ocorréncias de nivel baixo (6), nivel médio(8) e nivel alto (10);
5.1.4 Ao final, serd somada toda a linha com os numeros corrigidos, obtendo-se um

namero final chamado de FATOR DE ACEITACAQ;
Observacao: Nao serédo considerados valores negativos, que deveréo ser lancados na
tabela com valor 0 (zero);

5.1.5 Devera ser efetivado o desconto proporcional a 99,5% do preco, mesmo quando
o Total Geral resultar em um Fator de Aceitagao igual a ‘ZERO’, quando o Somatdrio
de Falhas for superior a 5 (cinco).
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6. A empresa contratada devera manter endereco eletrobnico para
correspondéncia via e-mail.

6.1 Todas as ocorréncias apontadas pela fiscalizagdo serdo encaminhadas, via
correspondéncia eletrénica, a empresa contratada com coépia para a Secdo de Gestao
de Contratos.
6.2 O fiscal devera emitir relatorio apontando o excesso de ocorréncias ao final de cada
més ou periodo de apuragcdo, com encaminhamento a empresa contratada no prazo
fixado no Termo de Referéncia.
6.3 A empresa emitir a nota fiscal com valor que esteja em conformidade com relatério
encaminhado pelo fiscal com base na tabela disposta no item 5 deste IMR - Tabela de
Ocorréncias e Efeitos Remuneratoérios (Fator de Aceitacao).

ANEXO Il - PREGAO ELETRONICO N° 02/2019
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

01 — NOME DA EMPRESA:

02— NUMERO DO CNPJ:

03 — ENDERECO:

04 — BAIRRO: CIDADE/UF: CEP:

05— FONE: ( ) FAX: ()

06 — NOME PARA CONTATO:

07 - E-MAIL PARA COMUNICACOES RELATIVAS A CONTRATACAO:

NOTA: AS COMUNICACOES FEITAS PELO CONTRATANTE EM DECORRENCIA DESTA
CONTRATACAO OU DE EVENTUAIS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS A ELA INERENTES,
INCLUSIVE AS RELATIVAS AO INFORME DE RENDIMENTOS ANUAL (CONFORME
PREVISAO CONTIDA NO ARTIGO 37 DA INSRF N° 1234/2012, EM SE TRATANDO DE
PESSOA JURIDICA, E NO § 3°, DO ARTIGO 3° DA INSRF N° 1.215/2011, NO CASO DE
PESSOA FISICA), SERAO REALIZADAS, EM REGRA, POR VIA ELETRONICA, NO
CORREIO ELETRONICO ACIMA INDICADO, DEVENDO O CONTRATADO MANTE-LO
ATUALIZADO.

08 — CONDICOES DE PAGAMENTO: conforme Edital

09 — VALIDADE DA PROPOSTA: ( ) dias
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Minima de 60 (sessenta) dias, a partir da apresentacao.

10 — PRAZO DE ENTREGA: Conforme termo de referéncia

11 — CONTA CORRENTE N°

12 — NOME DO BANCO: N° DO BANCO:

13 — NOME DA AGENCIA: N° DA AGENCIA:

14 — DOCUMENTO DE COBRANCA: DEVERA CONSTAR OBRIGATORIAMENTE NO CORPO DO
DOCUMENTO FISCAL, O NUMERO DA NOTA DE EMPENHO A QUE ESTE SE REFERE, BEM COMO OS
DADOS BANCARIOS DA EMPRESA.

Declaramos que examinamos, conhecemos e nos submetemos a todas as condi¢des contidas
no Edital deste Pregdo, bem como verificamos todas as especificagbes nele contidas, néo
havendo discrepancia entre quaisquer informagc6es ou documentos que dele fazem parte, e
estamos cientes de todas as condi¢cdes que possam de qualquer forma, influir nos custos,
assim como qualquer despesa relativa a realizacao integral de seu objeto, assumindo total
responsabilidade pelas informagdes, bem como pelos erros ou omissdes, contidas tanto no
formulario proposta, como em seus anexos. Declaramos ainda que cumprimos plenamente os
requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio.

Declaramos, para fins do disposto na Resolucdo n° 7/2005, da Presidéncia do Conselho
Nacional de Justi¢a, que ndo empregamos cOnjuges, companheiros ou parentes em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de ocupantes de cargos de direcdo e de
assessoramento, de membros ou juizes vinculados a Contratante, e que estamos cientes da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Declaramos que a proposta apresentada para essa licitacdo foi elaborada de maneira
independente, de acordo com o que é estabelecido na Instrucdo Normativa n°® 05/2017, de
26/05/2017.

Declaramos que nao possuimos, em nossa cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do
art. 5° da Constituicdo Federal.

Declaramos, ainda, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos
para nossa contratagcao no presente processo licitatorio, e estamos cientes da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores.

PARA MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE:

Declaramos, ainda, sob as penas da Lei, que somos () Microempresa () Empresa de Pequeno
Porte, na forma da Lei Complementar n° 123, de 14/12/2006.

LEI 8.213 de 24 de julho de 1991

() Declaramos que possuimos 100 (cem) ou mais empregados e que cumprimos a reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social
e atendemos as regras de acessibilidade previstas na legislacao, conforme disposto no art. 93
da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

() Declaramos que possuimos menos de 100 (cem) empregados.

Local, / /2019. Assinatura:
Nome:

RG:

CPF:
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ANEXO Il = PREGAO ELETRONICO N° 02/2019

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL (CONTINUACAO)

*Conforme item 7.3. do Edital, os lances deverao ser ofertados sobre o valor mensal total do

lote.
LOTE 1
Valor Valor
Local Posto Qtde. unitario (R$) mensal
(R$)
Garcom 1
Copeira 1
Auxiliar Bracal 2
Recepcionista 1
Telefonista 2
Campo Grande Sede 5
Area Interna m 4.675
Area Externa m? 6.047
Area Verde m? 2.018
Esquadrias Internas m? 995
Esquadrias Externas m? 995

Subtotal Campo Grande Sede

Campo Grande
Almoxarifado

Auxiliar Bragal 1
Area Interna m? 300
Area externa m2 12

Subtotal Campo Grande Almoxarifado

Auxiliar Bragal 1
Area Interna m* 580
Campo Grande Area Externa m* 40
Arquivo Esquadrias Internas m* 80
Esquadrias Externas m* 80
Subtotal Campo Grande Arquivo
ir 1
Campo Grande JEF Cop.e. a
Auxiliar Bracal 1
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Recepcionista 1
Telefonista 2
Area Interna m* 1137
Area Externa m* 900
Area Verde m* 600
Esquadrias Internas m* 104
Esquadrias Externas m* 104

Subtotal Campo Grande JEF

Copeira 1
Recepcionista 1
Auxiliar Bragal 1
Campo Grande §
Turma Recursaldo  Area Interna m® 1.316
JEF Area Externa m? 1.872,57
Esquadrias Internas m* 180
Esquadrias Externas m* 180
Subtotal Campo Grande Turma Recursal do JEF
VALOR TOTAL MENSAL LOTE 1
LOTE 2
Copeira
Auxiliar Bragal 1
- Area Interna m* 630
Navirai - 5
Area Externa m 300
Esquadrias Internas m* 140
Esquadrias Externas m* 140
VALOR TOTAL MENSAL LOTE 1
Local e data
Assinatura:
Nome:
RG:
CPF:

Cargo:
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ANEXO IIl - PREGAO ELETRONICO N° 02/2019
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS
ANEXO VII-D, DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 5/2017-SEGES/MPDG

Utilizar o arquivo: Planilhas_modelo CG_NAV

ANEXO IV — PREGAO ELETRONICO N° 08/2018
RELACAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO

1 - HABILITACAO JURIDICA

1.1- Prova de registro, na Junta Comercial ou reparticao correspondente, em se tratando de
EMPRESARIO.

1.2 - CONTRATO SOCIAL OU ESTATUTO EM VIGOR, DEVIDAMENTE REGISTRADO.

1.2.1. Contrato Social Consolidado ou Contrato de Constituicdo e ultima alteragdo. Admitir-se-a
Certiddo Simplificada da Junta Comercial em substituicéo a ultima alteracéo;

1.2.2. Em se tratando de SOCIEDADE POR ACOES: Estatuto Social acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores ou da respectiva publicacao.

1.3- Decreto de autorizacdo, devidamente arquivado, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

2.1 - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.
2.2 - Prova de regularidade para com as Fazendas:

2.2.1 — FEDERAL - CERTIDAO CONJUNTA NEGATIVA OU POSITIVA COM EFEITOS D
ENE~GATIVA DE DEBITOS RELATIVOS A TRIBUTOS FEDERAIS E A DIVIDA ATIVA DA
UNIAO, administrados pela Secretaria da Receita Federal, devidamente valida;

2.2.2 - MUNICIPAL - Certiddo de Regularidade Quanto & Fazenda Municipal — Tributos
mobiliarios.

2.3 - CERTIDAO DE REGULARIDADE DO FGTS (CRF), devidamente valida, emitida pela
Caixa Econdmica Federal, que comprove inexisténcia de débito perante o FGTS;

2.4 - Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT
(Lei n°® 12.440/2011) relativa a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho.

3 - QUALIFICACAO TECNICA
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3.1 As licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo complementar para fins de
qualificacéo técnico-operacional:

3.1.1 Comprovacdo de que tenha executado servicos de terceirizacdo compativeis em
gquantidade com o objeto licitado por periodo nao inferior a 2 (dois) anos.

3.1.2 Para a comprovacgao da experiéncia minima de 2 (dois) anos, sera aceito o somatorio de
atestados;

3.1.3 A licitante deverd comprovar que tenha executado contrato de prestacado de servigos,
conforme 0s seguintes quantitativos:

Lote 1: com um minimo de 20 (vinte) postos de trabalho;
Lotes 2: com um minimo de 5 (cinco) postos de trabalho.

3.1.4 Somente serdo aceitos atestados expedidos ap6s a conclusdo do contrato ou se
decorrido, pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser
executado em prazo inferior.

3.1.5 O licitante deve disponibilizar todas as informagfes necessarias & comprovagédo da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, coOpia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram
prestados 0s servigos.

4 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 Para comprovacao da habilitacdo econdmico-financeira, a licitante devera apresentar:

4.1.1 Balanco patrimonial e demonstracdes contdbeis do ultimo exercicio social, j& exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices
oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta;

4.1.2 Comprovacao da boa situacao financeira da empresa mediante obtencéo de indices
de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), obtidos pela aplicagcdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo

LG = Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Total
SG = Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
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Ativo Circulante

LC = Passivo Circulante

4.1.3 Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor anual
estimado pela Administracdo, tendo por base o balanco patrimonial e as demonstracfes
contabeis do ultimo exercicio social;

4.1.4 Comprovacéao de patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor anual estimado pela
Administracao, por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracbes contabeis
do ultimo exercicio social, apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes
ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados h&a
mais de 3 (trés) meses da data da apresentagdo da proposta;

4.1.5 Comprovacgdo, por meio de declaracdo, da relacdo de compromissos assumidos,
conforme modelo 1l constante do Edital desta licitagdo, de que um doze avos dos contratos
firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data
apresentacdo da proposta ndo é superior ao patrimoénio liquido do licitante, podendo ser
atualizados por indices oficiais;

4.1.5.1 A declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

4.1.5.2 Caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez
por cento), para mais ou para menos, o licitante devera apresentar justificativas.

4.1.6 Certiddo negativa de efeitos de faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacao
extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante.

4.1.6.1 Em se tratando de empresas que se encontrem em recuperacdo judicial ou
extrajudicial, comprovacdo de que ja teve seu plano de recuperacdo concedido ou
homologado judicialmente, na forma estatuida nos arts. 58 e 165 da Lei n® 11.101, de 09
de fevereiro de 2005.

4.1.6.2 Havendo na localizacdo da sede do licitante mais de um distribuidor, devera ser
apresentada uma Certidao de cada distribuidor.

5 - DECLARACAO

5.1 — Declaragédo que a empresa esta cumprindo o disposto no Inciso XXXIIl, do artigo 7° da
Constituicdo Federal, (conforme Modelo em anexo V do edital).

MODELOL:
EMPREGADORPESSOAJURIDICA
(Papel Timbrado)

DECLARACAO

Ref.: (identificacdo da licitacdo)
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.......................................................... , inscrito no CNPJ n°® ...............ceeevevveeeee, POr intermédio
de seu representante legal 0(@) Sr(@)......cccccvvevvreeererererereeenennne. , portador(a) da Carteira de
Identidade N° .......coovvvvvvieneeennnn, e do CPF Nn°...covvviiiiiiiins , DECLARA, para os devidos fins

gue se enquadra como:

() MEI - Microempreendedor Individual,

() ME - Microempresa, com sistema de escrituracdo contabil completa;

() EPP - Empresa de Pequeno Porte, com sistema de escrituragao contabil completa

Local e Data

Representante Legal
MODELOI:

DECLARAQAO~DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaramos que a empresa , inscrita no CNPJ
(MF) n° , possui 0s seguintes contratos firmados com a iniciativa
privada e administragéo publica:

~ Nome do CNPJ Endereco Telefonge N°/Ano do Datade |Vigéncia do| Valor total
Orgdo/Empresa e-mail Contrato assinatura | Contrato |do contrato®

Valor Total dos Contratos

*Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.
Local e data

Representante Legal

COMPROVACAO DA CONDICAO 4.1.5

Céalculo demonstrativo visando comprovar que o patriménio liquido é igual ou superior a 1/12
(um doze avos) do valor dos contratos firmados com a administracéo publica e com a iniciativa
privada.

Valor do Patriménio Liquido x 12/ Valor total dos contratos * > 1
*Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.
Obs.: Esse resultado devera ser superior a 1.

Célculo demonstrativo da variacdo percentual do valor total constante na declaracdo de
contratos firmados com a iniciativa privada e com a Administracdo Publica em relacao a receita
bruta.

(Valor da receita bruta — Valor total dos contratos) x 100 / Valor da receita bruta =
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Obs.: Caso o percentual encontrado seja maior que 10% (positivo ou negativo), em relagédo a
receita bruta, a licitante devera apresentar as devidas justificativas.

JUSTIFICATIVAS PARA A VARIACAO PERCENTUAL SUPERIOR A 10%

Observacbes:
1. Esta declaracéo devera ser emitida em papel que identifique a empresa;
2. A licitante devera informar todos os contratos vigentes.

3. A comprovagcdo de que o Representante Legal tem poderes para assinar pela empresa
devera ser feita através de Estatuto/Contrato Social e/ou Procuracao.

OBSERVACOES GERAIS

1. As Certiddes que ndo trouxerem expresso o prazo de validade, considerar-se-a 06(seis)
meses da data da sua expedicao.

2. Os documentos necessarios poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia (ABSOLUTAMENTE LEGIVEL) autenticada por Cartério ou por
servidor deste Orgdo em confronto com o original, ou publicacdo em 6rg&o da imprensa
oficial.

3. A comprovacao de que o Representante tem poderes para assinar pela empresa devera
ser feita por meio de Estatuto/Contrato Social ou Procuracgéo.

ANEXO V — PREGAO ELETRONICO N° 02/2019
MODELO DE DECLARACAO DO MENOR

MODELO:

EMPREGADOR PESSOA JURIDICA

(Papel timbrado)
DECLARACAO

Ref.: (identificacdo da licitacdo)

.......................................................... , inscrito no CNPJ n° .................eeee e, POF intermédio de
seu representante legal 0(a) Sr(a).......cccooeeeeeiiiiiiiiiiiieenennnns , portador(a) da Carteira de
Identidade n® .......cocoevvvevveniennnnnn, edo CPF MO, , DECLARA, para fins do disposto no

inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n® 9.854, de 27
de outubro de /1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.
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Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢éo de aprendiz ().

Local e Data

Representante Legal

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

ANEXO VI — PREGAO ELETRONICO N° 02/2019
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° xx/2019

CONTRATO PARA PRESTACAO DE
SERVICOS DE DE LIMPEZA E
CONSERVACAO E SUPORTE
OPERACIONAL NOS PREDIOS DAS
SUBSECOES JUDICIARIAS DE CAMPO
GRANDE E NAVIRAI, QUE ENTRE Sl
FIRMAM A JUSTICA FEDERAL DE
PRIMEIRO GRAU EM MATO GROSSO DO
SUL E A EMPRESA xx (CNPJ: xx)
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A UNIAO FEDERAL, por intermédio da JUSTICA FEDERAL DE PRIMEIRO GRAU EM
MATO GROSSO DO SUL, com sede a Rua Delegado Carlos Roberto Bastos de
Oliveira, n.° 128, Parque dos Poderes, Campo Grande/MS, inscrita no CNPJ sob o n.°
05.422.922/0001-00, adiante denominada CONTRATANTE, neste ato representada
pelo Juiz Federal Diretor do Foro, designado pelo Ato n° 3701, de 08/03/2018, da
Presidéncia do Conselho da Justica Federal da 32 Regiédo, e, de outro lado, a empresa
xX, adiante denominada CONTRATADA, estabelecida a (endereco completo), inscrita
no CNPJ sob o n.° xx, neste ato representada pelo(a) senhor(a) xx, (cargo), portador(a)
do CPF n.° xx e do RG n.° xx (6rgdo expedidor), tém entre si acertada a celebracdo do
presente Contrato, decorrente do Pregdo Eletrbnico n® 2/2019-PE/JFMS (xx) e
Processo n°® 0004890-80.2018.4.03.8002, sujeitando-se, os contratantes, aos ditames
da Lei n° 10.520, de 17/07/2002, Decreto n°® 5.450/05, Lei Complementar n°® 123/2006,
e, subsidiariamente, pela Lei n.° 8.666/93 e alteragcbes e Instrucdo Normativa n°
05/2017, de 26/05/2017, do MPDG, bem como mediante as Clausulas e condi¢cdes a
seguir especificadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto do presente Contrato consiste na prestacéo de servigos, com fornecimento de
materiais de higiene e limpeza, equipamentos e afins, nas &reas de limpeza e
conservagcdo e suporte operacional (copeiragem, servicos bracais, garcom,
recepcionista, jardinagem e telefonista) nos prédios das Subsec¢fes Judiciarias de
Campo Grande e Navirai, em conformidade com o disposto no Edital do Pregéo
Eletronico e nos Anexos que o integram e na Proposta Comercial da CONTRATADA

(xx).

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUCAO

A contratacdo dos servicos em referéncia se dara sob a forma de regime de empreitada
por preco global, nos termos do Edital do Pregéo Eletronico.

CLAUSULA TERCEIRA - DA EXECUCAO E DO INICIO

1. Na execucdao do presente contrato, a CONTRATADA devera observar as condi¢cdes
dispostas do Edital do Pregdo Eletrbnico e nos Anexos que o0 integram,
independentemente de qualquer transcri¢ao.

2. A CONTRATANTE emitirdA Ordem de Servico em até 5 (cinco) dias Uteis apos
assinatura do contrato, onde sera apresentada a data efetiva do inicio dos trabalhos.

CLAUSULA QUARTA - DOS LOCAIS DE PRESTACAO DOS SERVICOS
1. Os servicos contratados serdo executados nos prédios da CONTRATANTE:

1.1. Subsecéo Judiciaria de Campo Grande:
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1.1.1. Prédio-sede- MS — Rua Delegado Carlos Roberto Bastos de Oliveira, n® 128,
Campo Grande/MS.

1.1.2. Almoxarifado - Avenida Ceara, n° 1158, Bairro Santos Gomes, Campo
Grande/MS.

1.1.3. Arquivo - Av. Eduardo Elias Zahran, 1545, Jardim Guaruja, Campo Grande/MS.
1.1.4. Juizado Especial Federal - Rua 14 de Julho, 356, Vila Gléria, Campo Grande/MS.
1.1.5. Turma Recursal do JEF - Rua Marechal Candido Mariano Rondon, 1245, Centro.

1.2. Subsecao Judiciaria de Navirai, prédio-sede - Rua Marechal Candido Mariano
Rondon, 1245, Centro, Navirai/MS.

2. Os Foruns, Juizados Especiais Federais e prédios anexos que vierem a ser
inaugurados, inclusive em cidades nao indicadas acima, dentro da regido mais
préxima, poderdo, a critério da CONTRATANTE, ser aditados ao contrato, para atender
as necessidades da CONTRATANTE, respeitando-se o limite de 25% para acréscimo
ou decréscimo dos contratos, conforme Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRECOS

1. Pelo cumprimento do objeto deste Contrato, a CONTRATANTE pagard a
CONTRATADA o valor mensal estimado de R$ xx (xx), perfazendo o valor total
estimado de R$ xx (xx), como segue:

Garcom 1
Copeira 1
Auxiliar Bracal 2
Recepcionista 1
Telefonista 2

Campo Grande Sede (A) Total postos

Area Interna m? 4.675
Area Externa m? 6.047

Area Verde m? 2.018
Esquadrias Internas m? 995
Esquadrias Externas m? 995
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(B) Total Limpeza

Subtotal Campo Grande Sede A+B (R$)

(A) Auxiliar Bracal 1

Campo Grande Area Interna m? 300

Almoxaritado Area externa m2 12
(B) Total Limpeza

Subtotal Campo Grande Almoxarifado A+B (R$)
(A) Auxiliar Bracal 1
Area Interna m? 580
Area Externa m? 40

Campo Grande Arquivo
Esquadrias Internas m? 80
Esquadrias Externas m? 80
(B) Total Limpeza

Subtotal Campo Grande Arquivo A+B (R$)
Copeira 1
Auxiliar Bracal 1
Recepcionista 1
Telefonista 2
(A) Total postos

Campo Grande JEF Area Interna m? 1137
Area Externa m? 900
Area Verde m? 600
Esquadrias Internas m? 104
Esquadrias Externas m? 104
(B) Total Limpeza

Subtotal Campo Grande JEF (R$)

Campo Grande Turma |Copeira 1
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Recursal do JEF Recepcionista 1
Auxiliar Bragal 1
(A) Total postos
Area Interna m? 1.316
Area Externa m? 1.872,57
Esquadrias Internas m? 180
Esquadrias Externas m? 180
(B) Total Limpeza

Subtotal Campo Grande Turma Recursal do JEF A+B (R$)

Total da Subsecao de Campo Grande
Copeira 1
Auxiliar Bragal 1
(A) Total postos
Area Interna m? 630

Navirai
Area Externa m? 300
Esquadrias Internas m? 140
Esquadrias Externas m? 140
(B) Total Limpeza

Total da Subsecéo de Navirai A+B (R$)

Valor mensal (Campo grande + Navirai)

2. Os valores estimados da despesa para cada exercicio sao:

2.1. 2019: R$ xx (xx);
2.2. 2020: R$ xx (xx);e
2.3.2021: R$ xx (xx).

3. Os precos estabelecidos nesta clausula abrangem todas as despesas e custos (tais
como remuneracao, encargos sociais e trabalhistas, materiais, equipamentos, insumos,
tributos incidentes conforme legislacdo vigente, bem como taxa de administracao,
lucro, laudos, transportes etc), necessarios ao cumprimento integral do objeto da
presente contratacdo, ndo cabendo a CONTRATANTE quaisquer 6nus adicionais.
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CLAUSULA SEXTA - DA REPACTUACAO E DOS REAJUSTES

1. Os precos apresentados poderdo ser repactuados e/ou reajustados, observados
interregnos minimos de 12 (doze) meses, sendo o primeiro periodo contado da data
limite para apresentagcédo das propostas ou da data do orgamento a que a proposta se
referir, e os periodos subsequentes, da data da repactuacdo imediatamente anterior,
mediante demonstracdo analitica da variacdo dos componentes dos custos do contrato,
devidamente justificada, conforme dispfe a Lei n°® 10.192, de 14/02/2001 e o Decreto n°
9.507, de 21/099/2018, Acordéo n° 1563/2004 - Plenario - Tribunal de Contas da Uniéo,
Acordao n° 1827/2008 - Plenario - Tribunal de Contas da Unié&o, Instrucdo Normativa n°
05, de 26/05/2017, do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéao - MPDG.

1.1. Considera-se como data do orcamento a data do acordo, convencédo ou dissidio
coletivo de trabalho ou equivalente, vigente a época da apresentacdo da proposta,
guando a maior parcela do custo da contratacdo for decorrente de méo-de-obra e
estiver vinculado as datas-base destes instrumentos.

1.2. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-
base diferenciadas, a data inicial para a contagem da anualidade sera a data-base da
categoria profissional que represente a maior parcela do custo de mao-de-obra da
contratacao.

2. Os pedidos de repactuacdo e/ou reajuste deverdo ser encaminhados a Secao de
Gestdo de Contratos - SUGC, através do correio eletrdbnico admms-sugc@trf3.jus.br,
acompanhados das planilhas de custos e formacdo de precos, modelo idéntico ao
Anexo "llI" do Edital do Pregdo Eletronico, com os valores atualizados, em
conformidade ao novo Acordo ou Convencdo Coletiva, e de toda e qualquer
documentacdo que comprove outras variacdes de custos, se houver.

3. Somente ser& passivel de deferimento a repactuacao e/ou reajuste pleiteado pela
CONTRATADA dentro do prazo entre a data da homologacéo da Convencéo Coletiva
da categoria, data da proposta comercial (no caso de reajuste) ou data de publicacdo
de ato municipal que reajuste o preco das passagens urbanas, que motivou o pedido e
a data da eventual prorrogacdo contratual subsequente, sendo que se nao a fizer de
forma tempestiva e, por via de consequéncia, prorrogar o contrato sem pleitear a
respectiva repactuacao, ocorrera a preclusdo do seu direito a repactuar.

4. Os itens da planilha de custo e formacao de precos referentes a uniformes, materiais
diversos de consumo mensal e utensilios de utilizacdo nos servigos, poderao ser
reajustados mediante pedido pelo Indice Geral de Precos - IGP-DI.

CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA DE EXECUCAO

1. A CONTRATADA devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da CONTRATANTE, contado da assinatura do
contrato, comprovante de prestacdo de garantia, podendo optar por caucdo em
dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca bancaria, sendo que o
valor da garantia devera corresponder a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.
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2. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a
aplicacao de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por
dia de atraso, até o0 maximo de 2% (dois por cento).

3. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a CONTRATANTE a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos | e 1l do art. 78 da Lei n° 8.666/93.

4. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger
um periodo de 90 (noventa) dias ap0s o término da vigéncia contratual, conforme item
3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n° 5/2017.

5. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:
5.1. Prejuizos advindos do nao cumprimento do contrato;

5.2. Prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢ao do contrato;

5.3. Multas moratérias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA; e

5.4. Obrigacg0Oes trabalhistas, previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pela CONTRATADA, quando couber.

6. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos
indicados no item anterior, observada a legislacao que rege a matéria.

7. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da CONTRATANTE, em conta
especifica na Caixa Econémica Federal, com correcdo monetéria.

8. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo 0s mesmos
parametros utilizados quando da contratacao.

9. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo
de 10 (dez) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

10. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

11. A garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que a empresa pagou
todas as verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacdo, e que, caso esse
pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apdés o encerramento da vigéncia
contratual, a garantia sera utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas,
conforme estabelecido no item 1.2, ‘c’, do Anexo VII-B da IN SEGES/MPDG n° 5/2017,
observada a legislagédo que rege a matéria.

12. Apoés a execugédo do contrato, sera verificado o pagamento das verbas rescisorias
decorrentes da contratacdo, ou a realocagdo dos empregados da CONTRATADA em
outra atividade de prestacao de servi¢cos, sem que ocorra a interrup¢cao dos respectivos
contratos de trabalho.

13. Sera considerada extinta a garantia:
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13.1. Com a devolucao da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracéo
da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADA
cumpriu todas as clausulas do contrato;

13.2. No prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a
CONTRATANTE ndo comunigue a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicag&o.

CLAUSULA OITAVA - CESSAO DE MAO DE OBRA

1. A CONTRATADA devera fornecer profissionais integrantes de seu quadro de
funcionarios.

2. Os profissionais fornecidos pela CONTRATADA deverdo ter treinamento para
prestar todos o0s servigos previstos no termo de referéncia (Anexo do Edital do Pregéo
Eletronico).

3. E de inteira responsabilidade da CONTRATADA, efetuar o pagamento de salarios e
arcar com todos 0s encargos sociais previstos nas leis trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, entre outras, ou em Acordo ou Convencdo Coletiva da categoria, em
decorréncia de sua condicdo de empregadora, sem que se configure qualquer hipbtese
de solidariedade com a CONTRATANTE.

4. A jornada de trabalho do(a)s vigilantes se dara de conforme estabelecido no termo
de referéncia (Anexo do Edital do Pregao Eletrénico);

5. Os empregados da CONTRATADA deverdo se apresentar uniformizados e se
fazendo identificar por cracha com foto durante todo o periodo de permanéncia nas
dependéncias das unidades da CONTRATANTE.

6. E de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de uniformes e cracha de
identificacdo aos operadores, sem Onus para estes.

CLAUSULA NONA - DAS CONDICOES DE FATURAMENTO

1. O faturamento sera efetuado mensalmente, a partir do 1° dia atii do més
subsequente ao da prestacao dos servicos.

2. O documento de cobranca (Nota Fiscal, Fatura, etc.) devera ser encaminhado
eletronicamente até o dia 03 de cada més subsequente ao da prestacdo dos servicos
no endereco eletrdnico admms-sugc@trf3.jus.br ou enderecado a JUSTICA FEDERAL
DE PRIMEIRO GRAU EM MATO GROSSO DO SUL, situada na Rua Delegado Carlos
Roberto Bastos de Oliveira, n.° 128, Parque dos Poderes, Campo Grande/MS, CEP
79037-901 - CNPJ 05.422.922/0001-00, que o protocolara.

1.1. Na entrega do documento de cobranca sera confirmada a Regularidade perante a
Caixa Econ6mica Federal quanto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS
(CRF - Certificado de Regularidade do FGTS - Lei n° 8.036/90) e Instituto Nacional do
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Seguro Social - INSS (Certiddo Negativa de Débito - CND - Lei n® 8.212/91) e Justica
do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT — Lei n°® 12.440/11).
Ser& confirmada também a regularidade fiscal, podendo ser mediante consulta "on-line"
ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, ou na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 29 da Lei 8.666/93”. Portanto, o
Contratado devera manter os mesmos atualizados.

2. O documento de cobranca sera emitido em nome da Justica Federal de Mato Grosso
do Sul, sem emendas ou rasuras, fazendo mencao expressa ao numero da Nota de
Empenho e contendo todos os dados da mesma e outros, conforme abaixo
especificado:

a) O documento de cobranca devera ser emitido com o0 mesmo numero de CNPJ
constante da documentacao apresentada para a habilitagdo e da Proposta Comercial, 0
qual serviu de base para a emissao da Nota de Empenho;

b) Na hipotese de divergéncia entre o CNPJ do documento de cobranca e o constante
na Nota de Empenho, decorrente da necessidade de alteracdo do estabelecimento
comercial emitente do documento de cobranca durante a execucdo do Contrato, a
matriz ou filial, conforme o caso, devera apresentar, previamente a emissdo do
documento de cobranca, declaracdo justificando este procedimento e, a0 mesmo
tempo, apresentando os comprovantes de regularidade previstos no inciso Il do art. 29,
da Lei n° 8.666/93, relativos ao estabelecimento comercial emitente do documento de
cobranca,

c) A justificativa, prevista no subitem anterior, para a alteragcdo do estabelecimento
comercial emitente do documento de cobranca, se aceita pelo CONTRATANTE, apés a
analise juridica, implicard em adequacao do Contrato, através de Termo Aditivo, para
inclusdo do estabelecimento em questdo e de seu respectivo CNPJ, bem como para
modificacao do favorecido dos recursos orgcamentarios correspondentes;

d) No caso de alteracdo, nos termos do subitem anterior, a CONTRATADA devera
apresentar os dados bancarios relativos ao CNPJ do estabelecimento responsavel pela
emissdo do documento de cobranca, para que o pagamento possa ser efetuado por
meio de ordem bancéria;

e) Todos os tributos incidentes sobre os produtos ou servigos deverao estar inclusos no
valor total do documento de cobranca, observada a legislacao tributaria aplicavel a
espécie, principalmente aquela pertinente aos 6rgaos publicos federais;

f) No documento de cobranga deverdo constar os nomes e 0os numeros do banco e da
agéncia, bem como o nimero da conta corrente a qual se dard o depdsito bancario
para pagamento, repetindo-se os dados informados na Proposta Comercial,

g) Qualquer alteracdo de dados bancéarios sO sera permitida desde que efetuada em
papel timbrado da empresa, assinada por representante legal e encaminhada a Secéo
Financeira da Justica Federal de Mato Grosso do Sul, antes do processamento do
respectivo pagamento;

h) No documento de cobranca ndo devera constar material ou servico de outra Nota de
Empenho;
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i) Se o Contratado sofrer qualquer uma das retencdes dos tributos a seguir elencados:
Imposto sobre a Renda da Pessoa Juridica (IRPJ), Contribuicdo Social sobre o Lucro
Liquido (CSLL), Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social (COFINS),
Contribuicdo para o PIS/PASEP (art. 1°, § 6°, da IN SRF n° 480/2004) e Contribui¢cdo a
Previdéncia Social (artigo 126, da IN RFB n° 971/2009), devera efetuar o destaque, no
respectivo documento de cobranca, do valor do imposto de renda e das contribui¢cdes a
serem retidos na operacao, e, se a legislagcdo municipal assim o exigir, o destaque do
Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISSQN).

3. O Contratado deverd apresentar, com o documento de cobranca, os seguintes
comprovantes, referentes aos funcionarios alocados para a prestacdo dos servigcos
contratados, em documentos especificos para o tomador de servicos (Justica Federal
de Mato Grosso do Sul), consolidados, quando couber:

a) prova de regularidade para com a Seguridade Social, conforme dispde o Art. 195, §
3° da Constituicdo Federal, sob pena de rescisao contratual,

b) cépia da Guia da Previdéncia Social (GPS) com a autenticacdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido
guando o recolhimento for efetuado pela Internet, referente ao més anterior ao da
prestacao dos servigos;

Cc) copia da Guia do Recolhimento do FGTS (GRF), com a autenticagdo mecéanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancério ou o comprovante emitido
guando o recolhimento for efetuado pela internet, referente ao més anterior ao da
prestacdo dos servigos;

d) folha de pagamento de salérios, no prazo fixado em Lei, Convencdo Coletiva ou
equivalente, referente ao més anterior ao da prestacdo dos servicos, acompanhada do
comprovante de depdsito ou dos respectivos recibos assinados pelos funcionarios;

e) fornecimento de vale-transporte e auxilio alimentacao, relativo ao més anterior ao da
prestacdo de servicos, quando cabivel;

f) copia da Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE), do més
anterior ao da prestacao dos servicos;

g) copia da Relacdo de Tomador/Obra (RET), do més anterior ao da prestacdo dos
Servicos;

h) copia do Comprovante da Declaragcdo a Previdéncia Social, do més anterior ao da
prestacao dos servigos;

i) copia do Protocolo de Envio de Arquivos, emitido pela Conectividade Social (GFIP),
do més anterior ao da prestacao dos servicos;

j) folha de pagamento do 13° salario, primeira e segunda parcelas, e 0S seus

respectivos comprovantes previstos nas letras “b”, “f”, “h” e “i”, deste subitem;

k) demais documentos relacionados no art. 34, § 5° Inc. |, alineas “f” a “k” da Instrucéo
Normativa n° 05/2017 do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo -
MPDG, quando for o caso.
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3.1 - A ndo apresentacdo dos documentos mencionados no subitem 15.4 podera
acarretar sangao prevista no termo de contrato.

4. A critério do gestor do Contrato, poderdo ser solicitados outros documentos
relacionados ao Contrato.

5. No tocante ao ultimo més de vigéncia do Contrato, o Contratado devera apresentar
0s mesmos documentos do subitem 3 e os relativos ao respectivo més.

CLAUSULA DECIMA - DA RETENCAO DE IMPOSTOS E CONTRIBUICOES

1. Na ocasidao do pagamento, observadas as condi¢des especificas da CONTRATADA,
aplicar-se-4, no que couber, o disposto na Lei 9.430/1996, Lei 8.212/1991 e
regulamentagdes; e Lei Complementar n.° 116, de 31/07/2003, combinada com a
correspondente Lei Municipal do local da prestacdo dos servigos, em cotejo com a Lei
Municipal do estabelecimento sede da empresa.

2. Se a CONTRATADA gozar de tratamento diferenciado em virtude de Lei, seja na
forma e beneficios ou isencdes, devera, obrigatoriamente, apresentar a comprovacao
definida no dispositivo legal ou regulamentar que |he garantiu o direito, sob pena de
retencao de tributos na fonte.

2.1. A CONTRATADA optante pelo SIMPLES NACIONAL devera apresentar
juntamente com a fatura, Declaracdo na forma do Anexo IV da Instrucdo Normativa
RFB n° 1.234, de 11/1/2012.

3. A CONTRATADA que prestar servicos no municipio de Campo Grande cuja sede
estiver localizada em outro municipio devera providenciar inscricdo no cadastro da
Secretaria de Financas do Municipio de Campo Grande, nos termos do art. 123 da Lei
Complementar n° 59, de 02/10/2003 e alteracbes posteriores. Caso contrario, estara
sujeito a retencdo de ISSQN sobre o valor da nota fiscal, para o Municipio de Campo
Grande, conforme a legislacdo mencionada.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PROVISIONAMENTO DE ENCARGOS
TRABALHISTAS

1. A cada pagamento a ser efetuado a CONTRATADA, serdo destacados e
depositados no BANCO DO BRASIL S.A., nas agéncias do BANCO no territorio
nacional em conta depoésito vinculada, bloqueada para movimentagdo, os valores
relativos as provisdes com férias, 1/3 constitucional; 13° salario; multa do FGTS por
dispensa sem justa causa; a incidéncia do submaédulo 4.1 (Encargos Previdenciarios e
FGTS) da Planilha de Custos e Formacgao de Precos sobre os valores de 13° salario,
férias e 1/3 constitucional, conforme disposto na Resolugéo n° 169/2013, do Conselho
Nacional de Justica (CNJ), da Instrugcdo Normativa n°® 001, de 20/1/2016 (1694831) e
nos termos do Acordo de Cooperacdo Técnica n® 01.010.10.2014, celebrado entre a
Justica Federal de Primeiro Grau em Mato Grosso do Sul e 0 BANCO DO BRASIL S.A,
ficando a primeira, ora designada CONTRATANTE, e a CONTRATADA obrigados a
observancia de todos os termos da citada Resolucgéo.
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1.1. Os valores mencionados no item 1 serdo destacados do pagamento mensal a
CONTRATADA, desde que a prestacdo dos servicos ocorra nas dependéncias do
CONTRATANTE, da seguinte forma:

Percentuais para contigenciamento de encargos trabalhistas a serem aplicados sobre a
NF

Variacdo RAT AJUSTADO 0,50% A
Titulo 6,00%

EMPRESAS SIMPLES
Grupo A
SUBMODULO 4.1 - DA IN 02/2008 Minimo |Maximo |Minimo | Maximo
MPOG: 34,30% |39,80% |28,50% |34,00%
RAT: 0,50% 6,00% |0,50% |6,00%
13° Salario 9,09 9,09 9,09 9,09
Férias 9,09 9,09 9,09 9,09
1/3 Contitucional 3,03 3,03 3,03 3,03
Subtotal 21,21 21,21 21,21 21,21
Incidéncia do Grupo A (*) 7,28 8,44 6,04 7,21
Multas do FGTS 4,36 4,36 4,36 4,36
Encargos a contingenciar 32,85 34,01 31,61 32,78
Taxa da conta depdsito vinculada (inciso 1V 0 0 0 0
artigo 3° da IN n® /2015) (**)
Total a contingenciar 32,85 34,01 31,61 32,78

(*) A incidéncia recai sobre as verbas 13° salério, férias e 1/3 constitucional, variando
de acordo com o RAT ajustado da empresa.

(**) Caso o contrato firmado entre a empresa e o banco oficial tenha previsdo de
desconto da taxa de abertura e manutencao diretamente na conta-depdsito vinculada,
esse valor devera ser destacado da fatura e devolvido a conta-depésito vinculada, nos
termos do inciso VIl do artigo 17 da Resolugcdo CNJ n. 169/2013.

1.2. Os depositos serdo efetuados sem prejuizo da retencdo, na fonte, da tributacéo
sujeita a aliquotas especificas previstas na legislacao prépria.

2. Os depositos de que tratam o item 1 e o subitem 1.2 devem ser efetivados em conta
deposito vinculada - bloqueada para movimentagcdo -, aberta no nome da
CONTRATADA e por contrato, unicamente para essa finalidade e com movimentacao
somente por ordem do CONTRATANTE.

2.1. Apés a assinatura deste Instrumento, 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA
deverdo adotar os seguintes procedimentos:
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2.1.1. O CONTRATANTE solicitara ao BANCO DO BRASIL S.A. a abertura de conta
depdsito vinculada - blogueada para movimentacdo, em nome da CONTRATADA por
meio de arquivo em meio magnético, em leiaute especifico previamente acordado entre
o Contrantante e o BANCO, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da assinatura
deste Termo. O Contratante, excepcionalmente e quando ndo for possivel o
cadastramento da conta por meio dos sistemas do BANCO, enviara Oficio, na forma do
Acordo de Cooperagdo Técnica, a agéncia do BANCO, solicitando o cadastramento
manual da conta-depdsito.

2.1.1.1. Podera haver cobranca de tarifa quando o levantamento dos recursos ocorrer
em favor da CONTRATADA, conforme publicado na Tabela de Tarifas, divulgada
conforme normas do Banco Central do Brasil.

3. A CONTRATADA devera, no prazo de 20 (vinte) dias, entregar os documentos
necessarios para a abertura da conta depdsito vinculada - bloqueada para
movimentacédo, no BANCO DO BRASIL S.A., a contar da assinatura deste Termo, bem
como assinar a Autorizacdo, conforme Acordo de Cooperacdo Técnica que permite ao
CONTRATANTE ter acesso aos saldos e extratos e vincule a movimentacdo dos
valores depositados a autorizacdo do CONTRATANTE.

4. Os valores destacados do pagamento do valor mensal devido a CONTRATADA a
titulo de proviséo de encargos trabalhistas serdo os correspondentes ao somatoério das
rubricas estabelecidas no art. 4° da Resolucdo n° 169/2013 do CNJ, conforme os
calculos demonstrados no modelo de Planilha Estimativa de Custos e Formacao de
Precos.

5. Os valores referentes as provisdes de encargos trabalhistas, de que trata o item 4
serdo destacados e depositados na conta depésito vinculada, blogueada para
movimentagao.

6. A CONTRATADA poderé solicitar autorizacdo do CONTRATANTE para:

6.1. resgatar da conta depdsito vinculada - bloqueada para movimentacgao - os valores
despendidos com o pagamento de verbas trabalhistas e previdenciarias que estejam
contempladas nas mesmas rubricas indicadas no item 1 e subitem 1.2, desde que
comprovado, documentalmente, que se referem aos empregados alocados pela
CONTRATADA para prestacao dos servi¢cos contratados e que apresente:

a) no caso de fato ocorrido durante a vigéncia do contrato de trabalho do empregado:
comprovante de férias (aviso e recibo), folha de pagamento de 13° salario, com o
respectivo comprovante de depdsito em conta corrente dos funcionarios;

b) no caso de rescisdo do contrato de trabalho do empregado: Termo de Resciséo de
Contrato de Trabalho (TRCT) devidamente homologado pelo sindicato e com a
comprovacdo de deposito em conta corrente dos funcionarios, observando o disposto
no artigo 477 da CLT, bem como a Portaria do MTE n° 1.057, de 06/07/2012, e
comprovante dos depositos do INSS e do FGTS, este ultimo acompanhado do
comprovante de pagamento da respectiva multa;

c) no caso de rescisao contratual entre 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA, sem
dispensa dos funcionarios: declaracdo contendo informacdo de que os funcionarios
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continuardo prestando servicos a CONTRATADA e comprovante de regularidade de
depositos do INSS e FGTS.

6.2. movimentar 0s recursos da conta depdsito vinculada - bloqueada para
movimentagao -, diretamente para a conta corrente dos empregados, desde que
comprove, documentalmente, tratar-se de empregados alocados nas dependéncias do
CONTRATANTE, para o pagamento de verbas trabalhistas que estejam contempladas
nas mesmas rubricas indicadas no item 1 e subitem 1.2 e que apresente:

a) no caso de fato ocorrido durante a vigéncia do contrato de trabalho do empregado:
aviso de férias e espelho da folha de pagamento do 13° salério;

b) no caso de resciséo do contrato de trabalho do empregado: Termo de Resciséo de
Contrato de Trabalho (TRCT) e guia de recolhimento com o valor do FGTS e sua
respectiva multa,;

c) no caso de rescisao contratual entre 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA, sem
dispensa dos funcionarios: declaracdo contendo informacdo de que os funcionarios
continuardo prestando servicos a CONTRATADA e comprovante de regularidade de
depdsitos do INSS e FGTS.

7. A solicitacdo da CONTRATADA devera conter, além das documentacdes citadas nos
subitens 6.1 e 6.2, a planilha com os valores a serem resgatados ou movimentados da
conta, nas propor¢cfes que foram retidas para cada funcionario durante a vigéncia do
contrato, conforme art. 14 da IN n° 001, de 11/04/2013, do CJF.

8. Para resgatar o0os recursos da conta depoésito vinculada - bloqueada para
movimentacdo -, conforme previsto no subitem 6.1, a CONTRATADA, ap6s o
pagamento das verbas trabalhistas e previdenciarias, devera apresentar 0s
documentos comprobatorios de que efetivamente pagou a cada empregado as rubricas
indicadas no art. 4° da Resolucéo n°® 169/2013 do CNJ.

9. O CONTRATANTE expedira, apés a confirmacdo do pagamento das verbas
trabalhistas retidas, a autorizacdo de que trata o subitem 6.1, encaminhando a referida
autorizacdo ao BANCO DO BRASIL S.A. no prazo maximo de dez dias Uteis, a contar
da data da apresentacédo dos documentos comprobatérios pela empresa.

10. Na hipétese de movimentacdo dos recursos da conta depdsito vinculada -
bloqueada para movimentacao -, conforme disposto no subitem 6.2, 0 CONTRATANTE
solicitara ao BANCO DO BRASIL S.A. que, no prazo de dez dias uteis, contados da
data da transferéncia dos valores para a conta corrente do beneficiario, apresente os
respectivos comprovantes de depositos.

11. Os documentos comprobatérios previstos nos subitens 8 e 10, deverdo ser
apresentados ao Contratante, aos cuidados do Nucleo de Apoio Regional — NUAR, da
Secao Judiciaria de Dourados/MS, situado na Rua Ponta Pora, 1.875 e 1.875A —
Jardim Ameérica, CEP: 79825-130.

11.1. O CONTRATANTE podera requerer a complementacdo ou a correcao da
documentacdo apresentada pela CONTRATADA, caso seja constatada alguma
irregularidade, circunstancia que interrompera o prazo de que trata os itens 9 e 10.
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12. Os recursos depositados nas conta depodsito vinculada - bloqueada para
movimentacao - serdo remunerados conforme indice de correcdo da poupanca pro rata
die, 13- Quando os valores a serem liberados da conta depdsito vinculada - bloqueada
para movimentacdo -, se referirem a rescisdo do contrato de trabalho entre a
CONTRATADA e o empregado alocado na execugéo do contrato, com mais de um ano
de servico, 0 CONTRATANTE devera requerer, por meio da CONTRATADA, a
assisténcia do sindicato da categoria a que pertencer o empregado ou da autoridade do
Ministério do Trabalho para verificar se os termos de rescisdo do contrato de trabalho
estdo corretos.

13. No caso de o sindicato exigir o pagamento antes da assisténcia, a CONTRATADA
podera adotar um dos procedimentos indicados nos incisos do art. 12 da Resolucdo n°
169/2013 do CNJ, devendo apresentar ao CONTRATANTE, na situag&o consignada no
subitem 6.2, no prazo de dez dias Uteis, a contar do dia da transferéncia dos valores
liberados para a conta corrente do empregado, a documentacao visada pelo sindicato e
o comprovante de depdésito feito na conta dos beneficiarios.

14. A contratada podera solicitar o resgate ou a movimentacdo da conta-depdsito
vinculada para quitagdo das verbas trabalhistas contingenciadas em relacdo aos
empregados que comprovadamente atuaram na execug¢do do ajuste e que serao
desligados do quadro de pessoal da empresa contratada, em decorréncia do
encerramento da vigéncia do contrato.

14.1. Se apds o(s) resgate(s) ou a(s) movimentacao(Bes) indicado(s) no subitem
anterior houver saldo na conta-depdésito vinculada, o valor devera ser utilizado pela
contratada para pagamento aos empregados que permaneceram no quadro de pessoal
da contratada a medida que ocorrerem os fatos geradores das verbas trabalhistas
contingenciadas, observada a proporcionalidade do tempo em que o0 empregado esteve

alocado na prestacao dos servigos por forca contratual.

14.2 Se realizados os pagamentos explicitados nos itens anteriores, e ainda assim
houver saldo na conta-depdsito vinculada, o Contratante, com fundamento na parte
final do 8§ 2° do art. 1° desta resolugcdo, somente autorizara a movimentacao da referida
conta pela contratada apés cinco anos da data de encerramento da vigéncia do
contrato administrativo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA GARANTIA DO CUMPRIMENTO DAS
OBRIGACOES TRABALHISTAS

1. O pagamento dos salarios dos empregados pela empresa contratada devera ser
feito por depodsito bancario, na conta dos empregados, em agéncias situadas na
localidade ou regido metropolitana em que ocorre a prestacao dos servigos;

2. A contratada autoriza a Administragdo contratante a reter, a qualquer tempo, a
garantia na forma prevista no art. 66 da Instrugdo Normativa 5/2017-MPDG;

3. A Contratada autoriza a Administracdo contratante a fazer o desconto nas faturas e
realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribuigdes previdenciarias e do FGTS, quando estes
nao forem adimplidos;
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4. A contratada devera viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestacao dos servicos, a emissdo do Cartdo Cidadao expedido pela Caixa Econbémica
Federal para todos os empregados;

5. A contratada devera viabilizar, no prazo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da
prestacdo dos servicos, 0 acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha
propria, aos sistemas da Previdéncia Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de
verificar se as suas contribui¢cdes previdenciarios foram recolhidas;

6. A contratada devera oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados
para obtencéo de extrato de recolhimento sempre que solicitado pela fiscalizacao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

1. O pagamento sera efetuado, mediante ordem bancaria, nos prazos a seguir
indicados, contados da apresentacdo do documento de cobranca, no local e forma
indicado no item 16 - das condi¢cfes de faturamento:

a. em até 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do periodo de adimplemento do
contrato, ou de cada parcela;

b. em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da apresentacdo do documento de cobranca,
guando decorrer de despesa cujos valores ndo ultrapassem o limite estabelecido no
art. 24, inc. 1, da Lei 8.666/1993.

2. Os prazos estabelecidos nesta clausula serdo interrompidos, mediante notificacao
para o endereco eletronico (e-mail) indicado pelo fornecedor/contratado, no caso de
gualquer incorrecédo no documento de cobranca.

3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de atualizacéo
financeira devida pela CONTRATANTE, entre a data acima referida e a correspondente
ao efetivo adimplemento da parcela, sera calculada mediante a aplicacdo da seguinte
formula:

EM=1xNXxVP
Onde:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela em atraso;
| = indice de atualizac&o financeira, assim apurado:
| = (TX/100) = | = (6/100) = |1 = 0,00016438 ao dia
365 365

TX = Percentual da taxa de juros de mora anual = 6%
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4. O pagamento dos encargos moratorios, deverdo ser objeto de solicitacdo do
contratado/fornecedor, ndo cabendo a Administracao fazé-lo de oficio.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes da execucao deste contrato correrdo a conta dos Programas
de Trabalho n° 02061056942570001, Elemento de Despesa xx — xX, e Fonte de
Recursos 0100000000, conforme Nota de Empenho n°® xx (xx), emitida em xx, no valor
de R$ xx. Os valores referentes a exercicios futuros serdo empenhados
oportunamente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

1. provisoriamente, pelo fiscal técnico, mediante termo circunstanciado assinado pelas
partes, para efeito de posterior verificagdo da conformidade dos servicos prestados
com as especificacbes contidas no Termo de Referéncia (Anexo do Edital do Pregéo
Eletronico) e na proposta da CONTRATADA;

2. definitivamente, pelo gestor, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes,
para 0s servicos prestados no més imediatamente anterior, apos a verificacdo da
conformidade dos servicos prestados, constantes da Nota Fiscal/Fatura, com a
discriminacdo do Termo de Referéncia (Anexo do Edital) e da proposta da
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA VIGENCIA E DA PUBLICACAO

1. O presente contrato entrard em vigor na data de sua assinatura, pelo periodo de 24
(vinte e quatro), podendo ser prorrogado a critério da Administracdo, mediante Termo
Aditivo, até o limite previsto no artigo 57, inciso Il da Lei n°® 8.666/93 e alteraces,
estando sua eficacia condicionada a publicacdo do seu extrato, em cumprimento ao
gue dispbe o art. 61, paragrafo unico, da referida Lei, no Diario Oficial da Unido e no
Diario Eletrénico da Justica Federal da 32 Regiéo.

2. Na hipotese de prorrogacdo contratual, o Contratante realizard negociacao para a
reducado/eliminacdo dos custos fixos ou variaveis ndo renovaveis que ja tenham sido
amortizados ou pagos na primeira vigéncia da contratacédo, sob pena de nao renovacao
do contrato, conforme disposto no item 9 do anexo IX da IN n° 005/2017-MPDG, tais
como: aviso-previo trabalhado, que devera ser excluido da planilha, salvo justificativas
documentadas e comprovadas da contratada, quando entdo podera ser reduzido,
equipamentos amortizado etc.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DAS OBRIGACOES GERAIS DA CONTRATADA

A CONTRATADA devera, além das obrigacdes previstas no Termo de Referéncia
(Anexo do Edital do Pregao Eletrénico):

101



PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
Pregao Eletrdnico n° 02/2019

1. Executar fielmente o objeto deste Contrato, comunicando, imediatamente, ao
representante legal da CONTRATANTE, a ocorréncia de qualquer fato impeditivo de
seu cumprimento.

2. Manter, durante toda a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacao
exigidas na licitacdo e na contratacao.

3. A CONTRATADA é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais
e comerciais resultantes da execucgéo do contrato.

3.1. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia aos encargos trabalhistas,
fiscais e comerciais ndo transfere a CONTRATANTE a responsabilidade por seu
pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato, nos termos do paragrafo 1°, do
artigo 71, da Lei n® 8.666/1993 e suas alteragoes.

3.2. Caracteriza falta grave as condutas indicadas no artigo 68 da IN n° 05/2017, as
guais podem dar ensejo a rescisdo do contrato e imposi¢cao de sancao.

4. A CONTRATADA declara ter conhecimento do teor do “Cédigo de Conduta do
Conselho e da Justica Federal de primeiro e segundo graus" nos termos da Resolucéo
n® 147, de 15 de abril de 2011, do Conselho da Justica Federal, disponivel no endereco
http://www2.cjf.jus.br/[spui/handle/1234/44499 e adere aos preceitos estabelecidos no
Cddigo para execucao deste contrato.

5. Entregar a Declaragdo para fins do cumprimento da Resolugdo n® 156/2012 do
Conselho Nacional de Justica — CNJ, conforme modelo constante do Anexo Xll do
Edital, no prazo de 10 (dez) dias apoOs o inicio dos servicos, no Nucleo de Apoio
Regional — NUAR, da Secéo Judiciaria de Dourados/MS, situado na Rua Ponta Pora,
1.875 e 1.875A — Jardim América, CEP: 79825-130, e-mail: fms-drds-adm@trf3.jus.br.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE, além das obrigac@es previstas no Termo de Referéncia (Anexo do
Edital do Pregao Eletrénico), cumprira o disposto na Clausula décima terceira - das
condicbes de pagamento, oferecendo as condicdes ideais para que a CONTRATADA
execute fielmente o objeto deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA FISCALIZACAO DA CONTRATANTE

1. A gerencia do Contrato serd exercida pelo supervisor da Secdo de Gestdo de
Contratos - SUGC da CONTRATANTE, a fiscalizacao realizada pelo(s) servidor(es) ou
seus substitutos especialmente designados(s) pela autoridade competente, mediante
Portaria, em conformidade com o disposto no artigo 67 da Lei n® 8.666/93, o artigo 11
do Decreto n® 9.507/2018 e artigo 42 da IN n°® 05/2017 do MPDG.

1.1. A omissédo, total ou parcial, da fiscalizacdo ndo eximira a CONTRATADA da
integral responsabilidade pelos encargos ou servicos que sao de sua competéncia.
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2. Nao obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execucao
de todos os servicos, a CONTRATANTE é reservado o dever de, sem que de qualquer
forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo sobre os servicos, diretamente ou pelo fiscal designado, podendo para
isso:

2.1. Ordenar imediata retirada do local, bem como a substituicdo de empregado da
CONTRATADA que estiver sem uniforme ou cracha, ou que embaracar ou dificultar a
sua fiscalizagdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar
inconveniente;

2.2. Executar mensalmente o controle de faltas, descontando-se do valor devido, o
equivalente a indisponibilidade dos servicos contratados e por motivos imputaveis a
CONTRATADA, sem prejuizo das demais sang¢es disciplinadas neste contrato.

3. Cabera a fiscalizacao:

3.1 - Solicitar, por amostragem, aos empregados da CONTRATADA, extratos da conta
do FGTS com o objetivo de verificar se os depoésitos foram realizados pela
CONTRATADA. O objetivo é que todos os empregados tenham tido seus extratos
avaliados ao final de um ano - sem gue isso signifique que a andlise ndo possa ser
realizada mais de uma vez para um mesmo empregado, garantindo assim o "efeito
surpresa" e o beneficio da expectativa do controle;

3.2 Comunicar ao Ministério do Trabalho qualquer irregularidade no recolhimento do
FGTS dos empregados da CONTRATADA.

3.3 Realizar a fiscalizacdo do Contrato, no que se refere ao cumprimento das
obrigacdes trabalhistas com base em critérios estatisticos, levando-se em consideracao
falhas que impactem o Contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais
no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

3.4 Comunicar ao Ministério da Previdéncia Social e a Receita do Brasil qualquer
irregularidade no recolhimento das contribuicbes previdenciarias.

CLAUSULA VIGESIMA - DAS PENALIDADES

1. Na inexecucao parcial ou total do contrato, sempre por circunstancia que lhe seja
imputavel, a CONTRATADA estara sujeita a aplicacdo das seguintes penalidades,
garantida a prévia defesa, em conformidade com os artigos 86 e 87 da Lei n°
8.666/1993 e alteracdes ou artigo 7° da Lei n°® 10.520/02:

a) adverténcia,
b) multa moratéria de:

I- 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, sobe o valor atualizado do contrato ou da
parcela inadimplida, na demora injustificada para o cumprimento da obrigacéo ou para
a prestacao do servico e na demora para a corre¢cdo da entrega de produto, apos ser
devolvido ou recusado por ndo atender as especificagbes do Edital e seus Anexos,
limitada a 3% (trés por cento), ou seja, 15 (quinze) dias;
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lI- 0,3% (trés décimos por cento) do valor atualizado do contrato ou da parcela
inadimplida ao dia, em caso de atraso no cumprimento da obrigacdo ou prestacdo do
servico superior a 15 (quinze) dias, limitada a 7,5% (sete e meio por cento), ou seja, 25
(vinte e cinco) dias.

Il - 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato, por dia de atraso,
observado o méaximo de 2% (dois por cento), na inobservancia do prazo fixado para
apresentacao da garantia de execugéo do contrato.

llla - o atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos | e 1l do artigo 78 da Lei 8.666/1993.

c) multa compensatéria de 9,5% (nove e meio por cento) sobre o valor atualizado do
contrato ou da parcela inadimplida na hipotese de atraso superior a 25 (vinte e cinco)
dias, hip6tese em que a Administracdo podera aceitar ou rejeitar o produto ou servico e
formalizar a resciséo unilateral do contrato;

d) multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor atualizado do contrato ou
da parcela inadimplida, em caso de descumprimento total da obrigacdo assumida;

e) multa compensatoria de 10% (dez por cento), sobre o valor atualizado do contrato ou
da parcela inadimplida, por ocorréncia ndo prevista na presente clausula e que
descumpra quaisquer dos itens do Edital e seus anexos;

f) suspensdo temporaria do direito de licitar e de contratar com a Justica Federal de
Primeiro Grau em Mato Grosso do Sul, pelo prazo que a mesma fixar e que sera
arbitrado de acordo com a natureza e a gravidade da falta, respeitado o limite de 02
(dois) anos, sem prejuizo da aplicacdo das multas;

g) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cao ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera
concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a Administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicada com base no item anterior.

2. Em caso de existéncia de garantia contratual nos contratos de duragdo continuada,
eventual pena pecuniaria sera inicialmente coberta mediante execucdo da garantia.
Caso a multa seja superior ao valor da garantia prestada, respondera a CONTRATADA
pela sua diferenca que sera retida dos pagamentos eventualmente devidos pela
CONTRATANTE.

2.1. Em caso de inexisténcia de garantia contratual e ndo se tratando de contrato de
duracdo continuada, com parcelas mensais e sucessivas, o valor da multa sera retido
previamente do pagamento devido pela CONTRATANTE.

3. Em caso de reincidéncia a san¢ao de multa sera aumentada de 1/3.

4. As multas ndo tém carater indenizatorio. No caso de a infracdo causar prejuizo a
esta Administracdo, e este prejuizo exceder o valor da multa compensatéria, a
Administracdo podera exigir indenizacdo suplementar judicialmente. Nessa situacdo a
sancdo de multa valera como principio de pagamento, competindo a Administracao
provar o prejuizo.
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5. As multas (moratéria e compensatoria) serdo independentes e, a critério da
CONTRATANTE, cumulativas. Todavia a somatoéria das multas por descumprimento
ndo poderd ultrapassar o montante de 10% (dez por cento) sobre o valor total
atualizado do contrato.

6. As sancdes de adverténcia, suspensdo temporaria do direito de licitar e de contratar
com a Justica Federal de Primeiro Grau em Mato Grosso do Sul, impedimento para
licitar e contratar com a Unido e a declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar
com a Administracéo Publica poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com
a de multa.

7. Se o descumprimento consistir na perda das condicdes de habilitacdo, a
Administracdo concedera o prazo de 30 (trinta) dias para a empresa regularizar a sua
situacdo, ndo o fazendo poderd ser aplicada penalidade de multa a empresa
descumpridora de seus deveres no importe de 1% (um por cento), ao dia, sobre o valor
atualizado do contrato ou da parcela entregue e pendente de regularizacdo das
condi¢cbes de habilitacéo, e limitada a 10% (dez por cento) sobre o valor atualizado do
contrato e, a critério da Administracdo, poderé ser rescindido o Contrato.

8. A atualizacdo dos valores para efeito de aplicacdo das multas sera efetivada com
base na variacdo do IGP-DI/FGV, apurada a partir do més correspondente a data limite
para a apresentacdo da Proposta Comercial até o més imediatamente anterior a
ocorréncia do fato.

9. Clausulas que se aplicam na licitagdo como na execucédo do contrato:

9.1. As penalidades previstas no Edital e no Contrato ndo poderao ser relevadas, salvo
quando ficar comprovada a ocorréncia de situacbes que se enquadrem no conceito
juridico de forca maior ou caso fortuito.

9.2. As penalidades aplicadas as Licitantes e as CONTRATADAS, apds regular
procedimento de apuracéo de falta, serédo registradas no SICAF.

9.3. As comunicacdes e/ou intimacOes derivadas de processo administrativo de
penalidade serdo realizadas, em regra, por via eletrbnica, competindo a
Licitante/CONTRATADA informar seu endereco de e-mail juntamente com sua
Proposta Comercial.

9.3.1. A confirmacao do recebimento da correspondéncia eletrénica dar-se-a4 no prazo
de 1 (um) dia util, findo o qual, sem manifestacdo da Licitante/CONTRATADA,
considerar-se-4 como realizada e recebida a comunicacéo, contando-se a partir deste
dia o prazo processual administrativo.

9.3.2. Quando estritamente necessario, as comunicagfes e/ou intimacbes seréo
enviadas por via postal, ao endereco informado na Proposta Comercial.

9.3.3. No caso de intimacédo para defesa e/ou recurso enviada por via postal e tratando-
se de endereco localizado em edificio comercial, a Licitante/CONTRATADA esta ciente
que a intimacao sera entregue na portaria e que 0 prazo para resposta sera contado a
partir do recebimento por funcionario proprio ou terceirizado atuante na referida
portaria;
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9.3.4. A defesa e o recurso deverdo ser encaminhados, preferencialmente, por meio
eletrbnico, para o endereco: diretorforo_ms@trf3.jus.br, observando-se que o tamanho
maximo, por documento, é de até 10MB.

10. Sera considerada como falta grave, caracterizado como falha na execucéo
contratual, o ndo pagamento do salario, do vale-transporte, do auxilio alimentacao e
férias no dia fixado pelas normas trabalhistas; o ndo recolhimento do FGTS dos
empregados; o ndo recolhimento das contribuicbes sociais da Previdéncia Social, que
podera dar ensejo a rescisdo do Contrato, sem prejuizo da aplicagdo de sancédo
pecuniaria e da declaracdo de impedimento para licitar e contratar com a Unido, nos
termos do art. 7° da Lei 10.520/2002.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

1. Este contrato podera ser rescindido de pleno direito pela CONTRATANTE
independentemente de notificacdo ou interpelacao judicial, nos termos do disposto nos
artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93.

2. Constitui motivo de rescisdo contratual a contratacdo de empregados que sejam
cbnjuges, companheiros ou parentes em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau, inclusive, de ocupantes de cargos de direcdo e assessoramento, de
membros ou juizes vinculados a CONTRATANTE, conforme art. 3° da Resolugdo n.°
007/05 do Conselho Nacional de Justiga.

3. Ficam reconhecidos os direitos da Administracdo, em caso de rescisao
administrativa prevista no artigo 77 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS APLICAVEIS

O presente Contrato vincula-se as disposicfes contidas nos documentos a seguir
especificados, cujos teores séo conhecidos e acatados pelas partes:

a) Edital do Pregéo Eletronico n° 2/2019-JF/MS e seus anexos (Xx);
b) Proposta Comercial da CONTRATADA (xx), de xx; e
c) Processo Administrativo n° 0004890-80.2018.4.03.8002;

d) Cdadigo de Conduta da Justica Federal — Resolucdo n® 147/2011 — CJF.

CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA - DAS COMUNICACOES

1. Eventuais correspondéncias expedidas pelas partes signatarias deverdo mencionar
0 numero deste Contrato e o assunto especifico da correspondéncia.

2. As comunicacOes feitas a CONTRATANTE deverdo ser enderecadas a Secdo de
Gestao de Contratos - SUGC, situado na Rua Delegado Carlos Roberto Bastos de
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Oliveira, n°® 128, Parque dos Poderes, Campo Grande/MS, CEP 79.037-102, telefone
(67) 3320-1218 e e-mail admms-sugc@trf3.jus.br.

3. As comunicacdes feitas a CONTRATADA deverdo ser enderecadas a (endereco
completo), telefone xx e e-mail xx.

4. Eventuais mudancas de enderecos deverao ser comunicadas por escrito.

CLAUSULA VIGESIMA QUARTA - DO FORO

As duavidas e questdes oriundas da execucao do presente Instrumento serdo dirimidas
no Foro da Justica Federal de Primeiro Grau em Mato Grosso do Sul - 12 Subsegéo
Judiciéria.

Assim, por estarem justas e acertadas, firmam as partes o presente Instrumento em
meio eletrdénico, constante no Processo Administrativo em epigrafe, através do Sistema
Eletronico de Informacfes da CONTRATANTE.

ANEXO VIl - PREG:&O ELETRONICO N° 02/2019
RESOLUCAO N° 147/2011 — CJF

integra do documento disponivel no link abaixo:

http://www.cjf.jus.br/cjf/lunidades/estrategia-e-governanca/Res CJF 147 2011.pdf

ANEXO VIII - PREQAO ELETRONICO N° 02/2019
RESOLUCAO N° 156/2012 — CNJ

integra do documento disponivel no link abaixo:

http://www.cnj.jus.br/images/resol gp 156 2012.pdf

ANEXO IX - PREGAO ELETRONICO N° 02/2019
RESOLUCAO N° 169/2013 — CNJ (ALTERADA PELA RES. 183/2013)

integra do documento disponivel no link abaixo:

http://www.cnj.jus.br/files/atos administrativos/resoluo-n169-31-01-2013-presidncia.pdf

ANEXO X - PREGAO ELETRONICO N° 02/2019 B
MODELO DE DECLARACAO PARA FINS DO CUMPRIMENTO DA RESOLUCAO
N°156/2012 DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA — CNJ

DECLARACAO

107



mailto:nuad_ms@trf3.jus.br
mailto:nuad_ms@trf3.jus.br
http://www.cjf.jus.br/cjf/unidades/estrategia-e-governanca/Res_CJF_147_2011.pdf
http://www.cnj.jus.br/images/resol_gp_156_2012.pdf
http://www.cnj.jus.br/files/atos_administrativos/resoluo-n169-31-01-2013-presidncia.pdf

PODER JUDICIARIO
JUSTICA FEDERAL
Pregao Eletrdnico n° 02/2019

(A Declaracéo devera ser preenchida para as fungdes de ......... )

Eu RG n° CPF
n° , residente na , funcionario da
empresa , exercendo a funcao de chefia dos funcionarios que

prestam servicos junto ao Tribunal Regional Federal da Terceira Regido, DECLARO, sob as
penas da lei, ndo incidir em quaisquer das hipéteses de vedacao previstas nos arts. 1° e 2°, da
Resolugao n® 156/2012, do Conselho Nacional de Justica — CNJ.

Campo Grande, MS, de 20109.

(assinatura)

ANEXO XI — PREGAO ELETRONICO N° 02/2019
DECLARACAO DE ATIVIDADE PREPONDERANTE PARA FINS DE ENQUADRAMENTO

SINDICAL
Declaro, para fins de participacdo no Pregdo Eletrdnico n° 02/2019, que a
BIMIPIESA. .. e e ———————————— tem como atividade
preponderante a prestacdo de SErvViGOS T ........ccceeiiieeeriiiiiiiiiieeeeeiiiiiieieeeeeeeans , sendo para
fins do Artigo 511 da CLT, tutelada pelo Dissidio Coletivo / Convencao Coletiva da Categoria
(6 [0 1T , que tem como data-
DASE.. e
de de 2019.

RAZAO SOCIAL

CNPJ

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
ASSINATURA

OBS.: Conforme previsto no subitem 4.5 do edital, o licitante devera encaminhar juntamente
com a Planilha de Custos e Formacéo de Precos, Declaracdo, conforme modelo acima.
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ANEXO Xl —= PREGAO ELETRONICO N° 02/2019
INSTRUCAO NORMATIVA N° 1/2016 — CJF

integra do documento disponivel no link abaixo:

https://www?2.cjf.jus.br/ispui/bitstream/handle/1234/48870/INN%20001-2016.pdf?sequence=1
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